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TUJUAN

Manual ini bertujuan untuk menjelaskan tatacara penggunaan Sistem ePROPER
bagi melaksanakan modul Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) bagi memudahkan Pegawai

Bertanggungjawab menggunakan sistem ini.

KATEGORI PENGGUNA SISTEM
Pelaksanaan urusan perkhidmatan secara dalam talian melalui Sistem

ePROPER melibatkan pengguna-pengguna berikut :-

Kategori Peranan Pegawai

Bertanggungjawab memasukkan
maklumat perkhidmatan pegawai ke
dalam Sistem ePROPER dengan | Pembantu Tadbir

Pegawai _ _
memastikan semua dokumen yang (Perkeranian/

Penyedia _ _ ]
dikemukakan oleh pegawai adalah Operasi)

lengkap dan disimpan di dalam fail

pegawai.
Bertanggungjawab menyemak
maklumat perkhidmatan yang Ketua Sektor/

dimasukkan oleh Pegawai Penyedia ke | Penolong Kanan/

Pegawai | dalam Sistem ePROPER. Sekiranya | Penolong Pegawai
Tadbir/ Ketua

Pembantu Tadbir

Penyemak | Pegawai Penyemak berpuas hati,
maklumat pegawai akan disahkan
lengkap dan dihantar kepada Pegawai

Peraku.

Bertanggungjawab memperakukan Ketua Jabatan

Pegawai pegawai berdasarkan maklumat yang sepertimana

Peraku telah disediakan dan disemak bagi ditakrifkan di
memastikan pegawai yang perenggan 5,
diperakukan untuk urusan Pekeliling




Kategori Peranan

Pegawai

teratur.

perkhidmatan ke SPP adalah betul dan Suruhanjaya

Perkhidmatan

5 Tahun 2018

Pelajaran Bilangan

3. PENDAFTARAN ID PENGGUNA

Ketua Jabatan perlu mendaftarkan nama pegawai yang akan bertindak sebagai

Pegawai Penyedia, Pegawai Penyemak dan Pegawai Peraku. Senarai nama

pegawai hendaklah dikemukakan kepada SPP berdasarkan kepada Borang

Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER di Lampiran B, Pekeliling

Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018

4. CAPAIAN SISTEM
Sistem ePROPER boleh dicapai melalui URL https://teratai.spp.gov.my.

5. LOG MASUK KALI PERTAMA
Taip alamat URL https://teratai.spp.gov.my/eproper/ pada ruangan alamat pada

a.

pelayan internet.

Paparan log masuk dipaparkan.

Jika berjaya log masuk, menu halaman utama sistem akan dipaparkan.

sy S/ SURUHANIAYA PERKHIMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegrit

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian

Log Masuk Sistem

No. Kad Pengenalan Baru : <+
Contoh: 830101012001

4.Masukkan
No.Kad
Pengenalan Baru

Kata Laluan Pengguna :

bagi urusan perkhi yang berkaitan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan < 5.Masukkan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen 8 el atau L Kata Lals
(7T2) kepada 59P. Sl T e R e Kata laluan
Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER/, \
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
run di sini. . ik “
furen cisint \ \ 6.Klik “Log Masuk” 7.Klik “Terlupa Kata
R, WO Laluan” sekiranya
. A o . .. ia . ..
1.Klik pautan ini untuk memuat |{ 2.Klik pautan ini untuk | 3.Klik pautan ini untuk terlupa kata
turun Pekeliling SPP Bilangan [| memuatturun Manual [/  memuat turun Borang laluan
i . err
5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan I Pengguna Sistem 0 Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER ; atau ePROPER Sistem ePROPER

Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami f)

Rajah 1 : Log Masuk



https://teratai.spp.gov.my/eproper/

I SMK TATAU « L ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) «

sy S/ SURGHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

ktif dan Berintegriti

# Halaman Utama

dsatstk  BC

© Soalan Lazim O Log Keluar

esahan Perkhidmatan % Rakan

A Halaman Utama

Informasi adalah ruangan untuk

d
@ Informasi

Klik pautan ini untuk ke menu:

1. Halaman Utama
2. Statistik

3. Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

4. Rakan SPP
5. Soalan Lazim
6. Log Keluar

pemberitahuan, perakuan yang
boleh dikecualikan dari
menggunakan Sistem eProper;

Penggunaan Sistem ePROPER boleh dikecualikan tag) perakuan yang metibatkan APP
berikut:

& pegavai calam Kumpulan Pelaksana (Gred 1 hingga 16) yang dilantik di bawah

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Peiajaran Bilangan 1 Tahun 2009
Perwakilan Kuasa Urusan Pengambilan Ke Jawatan Yang Mensyaratkan Keiayakan
Masuk Lebin Rendah Daripada Penilaian Menengsh Rendah Atau Yang Setaraf
Dengannya Dan Urusan Perkhidmatan Yang Berkaitan;

. pegawai yang tertibat dengan opsyen pertukaran pelantikan, penambahbaikan
skim yang belum disahkan dalam perkhidmatan terdahulu dan belum memenuhi
perkidmatan baharu;

lengesahan
ntikan Tetap

tagi pegawai baharu yang Giperiksa dan dipsrakul oleh pengamal
perubatan berdaftar dalam borang pemeriksaan kesihatan sebagai tidak sihat;

Jkan Tetap (PPT) bermaksud
@n seseorang pegawal yany
s tawaran pelantikan ke j: v, urusan PPT bagl
temaktub dalam Surat

Berpencen (PTB) adalsh proses
erpencen seseorang pegawal yang
iam perkhidmatan dan menolak
pulan Wang Simpanan Pekerja

pegaval yang mempunyal mana-mana masalah seperti yang

Sumpah (2kta Aasan Berkanun 1980); dan

V. Urusan PTP, PDP dan PTB, mengikut mana-mana yang berkenasn, bagl pegavial
yang sedang dalam prosiding tatatertib atau teiah dikenakan hukuman tatatertib,

nenuhi syarat tawaran.

s S/ STRGHNAYA PERKHIOMATAN PELAARAN NALAYSIA 2w fm ey

# Halaman Utama.

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawal yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Rajah 2 : Halaman Utama

PERHATIAN :
Sila kemaskini profil dan menukar kata laluan anda sebelum
pengesahan urusan perkhidmatan.

melakukan aktiviti

i)  Profil Pengguna

MSMKTATAU = 8 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

2 Profil Pengguna

tegrit

O Log fetuar

il Statistik & Catakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik PP @ Soalan Lazim ) Log Keluar

1.Nama dan kategori
pengguna

A Halaman Utama

2.Klik “Profil Pengguna”
untuk mengemaskini

T

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telzh
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telsh memenuhi syarat tawaran.

Soalan Lazim

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubsan yan telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditencukan dari semasa ke semasa dan

diperaiukan oleh Ketua Jabatan.
Kuik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutian perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
‘menjalani tempoh percubaan maksimu.

Kuik Di Sini

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkiidmatan Pelajaran

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTE) adalah proses
pemberian taraf berpencen sescorang pegawai yang
telan disshian dalam perkhidmatan dan merolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekeria
kwse).

Kk

Paparan Terbaik

3.Klik “Tukar Kata Laluan”
untuk menukar kata

laluan

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ")

Rajah 3 : Profil Pengguna



i)  Maklumat Profil Pengguna

I SMK TATAU - LU ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) -

¢ S/ SURUHNAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAVSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

#& Halaman Utama n Perkhidmatan azim O Log Keluar

Halaman Utama  Profil Pengguna

1.Maklumat pengguna
dipaparkan

No. Kad Pengenalan Baru: 994984985495

Nama Penuh: Rosmi bin Abd. Razak

E-mel Rasmi: rosmi@spp.gov.my

Nama Jawatan dan Gred: penolong Pegawai Teknologi Maklumat F29

Gelaran Jawatan:
Nama Kementerian / Jabatan / Sekolah: SMK TATAU
No. Telefon Pejabat:

No. Telefon Mudah Alih:

Had Capaian Pengguna: penyedia
AKtifz: Ya
Kali Terakhir Log Masuk: 31/05/2017 10:25:04

ocam i o

T

3.Klik “Tukar Kata Laluan”
menukar kata laluan

Soalan Lazim

9 2.Klik “Kemaskini” untuk
2 mengemaskini ; atau

Rajah 4 : Profil Pengguna

iii) Kemaskini Profil Pengguna

L SMK TATAU ~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~
SURUIHENAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berint

Perkhidmatan

Halaman Utama = Kemaskini Profil

Sila kemaskini maklumat

1D Pengguna: rosmi
No. Kad Pengenalan Baru: 994984985495 1 Kemaskini
Nama Penuh: Rosmi bin Abd. Razak * Contoh: Siti Aminah binti Ali Amin | g

< maklumat yang
E-mel Rasmi: ; .

rosmi@spp.gov.my b .
erkaitan

Nama Jawatan: Penolong Pegawal Teknologi Maklumat B -

Gred: 29 El

Gelaran Jawatan: sita pilih B

Nama Kementerian / Jabatan / Sekolah: SMK TATAU

No. Telefon Pejabat: Contoh: 03-88881234

No. Telefon Mudah Alih:

Had Capaian Pengguna: ~Penyedia
Aktif?: Ya

RIS o Kembali

2.Klik “Simpan” untuk 3.Klik “Kembali” untuk
menyimpan maklumat yang ke skrin profil
telah dikemaskini; atau

Rajah 5 : Kemaskini Profil



iv) Tukar Kata Laluan Pengguna

M SMK TATAU = 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENVEDLA) =

s G/ SRUHNIIYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

‘Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama  .alStatistk 8 Cetakan Surat Pen n Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

Tukar Kata Laluan

Kata Laluan Semasa :

Kata Laluan Baru : < Masukkan Kata Laluan

Kata Laluan Baru (Kemasukan Semula) : yang baru
—
2.Klik “Simpan” untuk 3.Klik”Kembali” untuk ke
menyimpan kata laluan; atau skrin halaman utama

Soalan Lazim Copyright€2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 6 : Tukar Kata Laluan

6. LOG MASUK

a. Taip alamat URL https://teratai.spp.qov.my/eproper/ pada ruangan alamat pada
pelayan internet.

b. Paparan log masuk dipaparkan.

C. Jika berjaya log masuk, menu halaman utama sistem akan dipaparkan.

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

sy S/ SURUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

Selamat Datang TG 4.Masukkan No.Kad

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru :

Pengenalan Baru
Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001

<+—

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan

Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : <4—— 5.Masukkan
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen XTI gl atau Lupa Kata Laluan Kata laluan

(PTB) kepada SPP.
Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER, \ |
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran 1D Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat

i A

S, o R 7.Klik “Terlupa Kata
6.Klik “Log Masuk o

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head La I uan Sekl ra nya

of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and

Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment, terl u pa kata Ia I uan

Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be

download here. \

1. Klik pautan ini untuk 2. Klik pautan ini untuk 3.Klik pautan ini untuk
memuat turun Pekeliling SPP memuat turun memuat turun Borang
Bilangan 5 Tahun 2018 Manual Pengguna Pendaftaran ID Pengguna
‘Pelaksanaan Sistem Sistem ePROPER ; Sistem ePROPER

| Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER',

atau

Rajah 1 : Log masuk


https://teratai.spp.gov.my/eproper/

i) Lupa Kata Laluan

s S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

e “Dinamik, Efektif dan Berintegriti

Set Semula Kata Laluan

Lengkapkan maklumat No. Kad Pengenalan anda: 1.Masukkan No.Kad
— )
::. Kad Pengenalan * Contoh: 830101012001 Pengenalan Baru
ru:

\ 2.Klik “Hantar” dan kata laluan

baru akan dihantar ke alamat
emel yang telah didaftarkan
dalam sistem

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 2 : Set Semula Kata Laluan

7. MODUL PENGESAHAN PELANTIKAN TETAP
7.1 Pegawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

s S/ SURUHENIAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

L “Dinamik, Efektif dan Berintegri
Selamat Dat EETC | o
Log Masuk Sistem

elamat Datang No.Kad
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru : < Pengenalan Baru
Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan 2 kk
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : 4 .Masukkan
bagi urusan i an yang berkaitan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan Kata Ialu an
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen atau Lupa Kata Laluan
(PTB) kepada SPP. Pengguna

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER, ?
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran 1D Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

3. Klik “Log

The ePROPER System is a system developed by the ion Services Ci ission to enable the Head Masu k"
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 1 : Log Masuk



# Halaman Utama

# Halaman Utama

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

sy S/ SURHANAA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegrit

han Perkhidmatan nlazim O Log Keluar

I SMKTATAU + R ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

A Halaman Utama

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuni semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Kik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Klik butang
“Klik Di Sini”

> KL

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Klik Di Sini

i

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KVSP).
Ktk Di Sini

Rajah 2 : Halaman Utama

3. Carian rekod pegawai berdasarkan kemasukan Nombor Kad Pengenalan.

i) Kemasukan

s S/ SURUANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

kan Surat Pengesahan Perkhidmatan %% Rakan Strate @ Soalan Lazim

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) -

© Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap ~ Carian

1.Masukkan No Kad
Pengenalan

A

No. Kad Pengenalan: .

Jawatan / Gred:

sila Pilih..[v] | * <

** Sekiranya pegawai masalah kesihatan dan tidak

Teruskan

T

| 3.Klik “Teruskan” |

Soalan Lazim

9

hi Surat Akuan Sumpah (Akta
Berkanun 1960), PTJ perlu mengemukakan dokumen secara manual kepada SPP.

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

2.Klik butang senarai dan
pilih Jawatan/Gred

Paparan Terbaik

)

Rajah 3 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Carian Rekod



4. Paparan profil pegawai berkenaan.

s S/ SURUHiNIAYA PERKHIDATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegrit

# Halaman Utama i Statistk & Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan % Penyelenggaraan~ @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama lantikan Tetap

I eroft | Dokumen yang Diperiukan CEELaT
Kemaskini
T No. Kad Pengenalan (Baru/Lama): 890809035732
Nama Penuh: NUR FATIN AMIRAH BINTI MOHD SAMSUDIN 1 . Pa pa ra n Ma kl u mat
. Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN SISWAZAH GRED DG41 “ -_ .
2.Klik “Dokumen e — o0 Profil” pegawai

yang
Diperlukan”

Soalan Lazim Copyright€2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ')

Rajah 4 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Profil Pegawai

5. Paparan senarai dokumen yang diperlukan.

sy S/ SURUHANIAYA PERKHIDWATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berintegrit

Halaman Utama i Statistk & Getakan Surat Kelulusan Perkhidmatan % Penyelenggaraan~ @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap = Kemasukan

profil ' Dokumen yang DlperlukanJ I m

1.Masukan Nombor rujukan e atne g SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PEHAIRRAN 2.Masukkan maklumat
No. Rujukan Kem/Jab/Sekolah: = . . . .
Kem/ Jab/ Sekolah P |- dikehendaki. Mesej “Sila
Bil. | Dokumen yang Diperiukan @ masukkan...” dipaparkan
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan e = sekiranya maklumat
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) o= bertanda (*) tidak
3. Borang Pemeriksaan untuk ikan Ke Dalam Perkhi Awam (PP 1/2013) 0~ dimasukkan
) 4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) O : u
3.Klik pada kalendar - (MANDATORI)
—~—_ = inan Kad Pengenalan [m]
untuk memasukkan P 5
Tarikh Lapor Diri 7. Penyata peruban o-
7.1 Tarikh Lapor Diri : & * Rujukan
4.Klik “Simpan”. Rekod g
A . 8.  Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran [m}
berjaya disimpan akan
ditambah di peti >
kemaskini

Rajah 5 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Dokumen yang Diperlukan
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| Profil ‘ Dokumen yang Diperlukan

Tempat Bertugas:

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PE

No. Ruj Kem/Jab/ SMK/2001/01
Bil. Dokumen yang Diperlukan
s 3 Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan

2., Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960)

1.Klik“Rujukan” untuk
panduan dan
penerangan yang lebih
lanjut tentang Tarikh
Lapor Diri.

ji (PUA 1/2012)

pahan (Kew. 8)

7.1 Tarikh Lapor Diri :

iksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhid

Paparan rujukan tentang Tarikh Lapor Diri.

-
[l Pengesahan_Lantikanjpg (938x632) - Google Chrome:

B

@ Secure | https://teratai.spp.gov.my/eproper/sah_lantikan/Pengesahan_Lanti

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSUA

Fut kamy
Takn | - 16 Ovtober 2017
25 Munamam 1439
asa

e

opsven

PENEMPATAN PEGAWA)
BAGI SEKOLAM RENDA!
Dengan segala noematny marsh surat Uahwoen Pengururan Sesian Haan
Ranrarionan Fonaiavan Watsyeis, KO 100-1/772 304 (12) beriwran 05 Outober 2017

2 Senumungan dongan . tuan adein Sy
i Poncidikan (PPP) Gred DGAT bervost o

IRKIIOWATAN PENDIDIKAN (PPP) GRED D641
L6 2017

Tarikh Lantikan

i Tarikh lantikan adalah sama dengan
tarikh lapor diri;

ii.  Sekiranyaterdapat kebenaran untuk
melapor diri lebih lambat atau terdapat
masalah kesihatan, tarikh melapor diri
bertugas calon berubah ke tarikh baharu
(bukan tarikh melapor diri bertugas
sepertimana ditetapkan dalam surat

SEKOLAM JENIS KEBANGSAAN (TAMEL) JERANTUT
27000 JERANTUT
SeRANTUT

T adatan Gigatian bahawa st penamoatan el tecsata dengan sendkinga
9 91 a0l malacirian & bl tempch TIGA PULUM (30) h 4 dad 1904 beceat

BEMATI SEWA™
BERKHOMAT UNTUK NEGARA®

Saya yong meniet peririan

'DATO" HJ ROSOI BIN ISMAIL
Pangaran Pendiakan Pansng

arahan oleh KPM, KPT dan Bahagian
PERMATA, JPM).

iii. ~ Tarikhlantikan juga akan berubah
mengikut tarikh lapor diri baharu.

iv.  Suratarahan penempatan baru juga
perlu dikeluarkan agar urusan
perkhidmatan dapat dilaksanakan
dengan lancar di masa hadapan.

09/07/2018 @ * Rujukan
8. Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran
Simpan

Rajah 6 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Rujukan Tarikh Lapor Diri/Tarikh Lantikan

7. Paparan untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

i)

Kemaskini

xy SN i

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama  _all Statistik

& Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

& Rakan Strategik SPP

@ Soalan Lazim

I SMK TATAU = 8 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

alaman Utama

Paparan rekod

# Nama Penuh

pengesahan Pelantikan Tetap / Kemaskini
No. Kad Pengenalan (Baru/Lama)
Nama Penuh
Cari
No. Kad
Pengenalan
(Baru/Lama)
920427136284

1. HIISIEV XING

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1

Soalan Lazim

)

rekod

senarai

Jawatan/Gred

PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Tindakan

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda 1'K|Ik petl
“Kemaskini”

a s

2.Klik ikon pensel untuk
kemaskini maklumat ; atau

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Rajah 7 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Senarai Rekod Kemaskini
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a) Profil Pegawai

M SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

$ S/ SURUHENIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALRYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

# Holaman Utama  _al Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan % Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim @ Log Keluar

A Halaman Utama  Pengesahan Pelantikan Tetap  Kemaskini

Kemasukan
profil | Senarai Dokumen ‘

Kemaskini

No. Kad Pengenalan 920427136284

(Baru/Lama): <4— 1.Profil pegawai

Nama Penuh: HII SIEW XING

2.Klik “Senarai
Dokumen ”

Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016

Soalan Lazim Copyright€2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 7 (a) : Pengesahan Pelantikan Tetap — Kemaskini

b) Senarai Dokumen

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA)

o G/ SURGHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama  _al Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

# Halaman Utama  Pengesahan Pelantikan Tetap  Kemaskini

‘ profil | Senarai Dokumen Kemastikan
Kemaskini
Tempat Bertugas : SMK TATAU ’
Peti Pinda
No. Rujukan Kem/Jab/Sekolah:  5517/01/201 «
1.Klik “Senarai
” Bil. Dokumen yang Diperlukan 3
Dokumen 1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan &=
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) M=
3. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) M= Z'KemaSklnl maklumat
4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) @ = ¢ yang berkaitan
5. Salinan Kad Pengenalan %]
6. salinan sijil 1%}
7. Penyata Perubahan (Kew. 8): M=
7.1 | Tarikh Lapor Diri : 10/05/2017 | M * Rujukan
8.  Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran ™
Disediakan oleh
Nama yedia: Rosmi bin Abd. Razak
3.Tandakan (V) jika berpuas Perakuan Penyedia:
a SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI HII SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
hat| dengan mak|umat ya ng DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP. =
dimasukkan = Lihat Senaral Kemaskini
A A S
Soalan . . .
4 Klik “Simpan” untuk 5.Klik “Hantar kepada
9 menyimpan maklumat yang Penyemak” untuk semakan
telah dikemaskini ; atau Pegawai Penyemak

Rajah 7 (b) : Pengesahan Pelantikan Tetap — Kemaskini
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8. Paparan untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai
Penyemak.

iii) Peti Pinda

I SMKTATAU » 8 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s S SiRHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

= Halaman Utama | Pengesahan Pelantikan Tetap / Peti Pinda / Senarai

No. Kad Pengenalan (Baru/Lama) : Kerosdan
Nama penuh Kemaskini
s e
1.Klik “Peti
Ccari Peti Pinda
H ”
Pinda
Paparan rekod
# Nama Penuh No. Kad Jawatan/Gred Tindakan
. Pengenalan
(Baru/Lama)
1. HII SIEV/ XING 920427136284  PEGAVWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q /4— 2' Kllk Ikon pensel untUk tlndakan

kemaskini maklumat ; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

6 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Copyright®©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Rajah 8 : Pengesahan Pelantikan Tetap - Peti Pinda

a) Profil Pegawai

I SMK TATAU ~ L ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

o S SURIHANAYA PERKHIMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

laman Utama i Statistk B Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

# Halaman Utama | Pengesahan Pelantikan Tetap / Peti Pinda

Kemasukan
‘ profil ‘ Senarai Dokumen
=
Kemaskini
o w . Axad Pengenalan 020427136284
2.Klik “Senarai (Baru/Lama): Peti Pinda
” .
Dokumen Nama Penuh: HII SIEW XING
X tan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 1 f'l .
Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016 . Pro I pegawal

soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 8 (a) : Pengesahan Pelantikan Tetap - Pindaan
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b) Senarai Dokumen

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

& Sp

# Halaman Utama .l Statistik © Soalan Lazim

B Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

3 Rakan Strategik SPP

I SMKTATAU -~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

# Halaman Utama / Pengesahan Pelantikan Tetap / Peti Pinda
‘ profil ‘ ‘Senarai Dokumen
Tempat Bertugas : SMK TATAU
No. Rujukan Kem/Jab/Sekolah:  ,4/10/010 *
Bil. Dokumen yang Diperlukan 4
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan [~k
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) &=
3. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) M=
4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) &=
5. Salinan Kad Pengenalan =)
6. salinan sijil ~
7. Penyata Perubahan (Kew. 8): &=
7.1 Tarikh Lapor Diri : 10/05/2017 | g§ * Rujukan
8. Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran O

Disediakan oleh
Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak

Tarikh Hantar kepada
Penyemak:

31 Mei 2017

Perakuan Penyedia:

¥ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI HIT SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP.

Disemak oleh
Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan: 31/05/2017 12:47:35

Catatan Pindaan oleh
Penyemak:

bertindih

Perakuan Penyemak:

SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN
INT SAYA MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN

PELAJARAN.
w Hantar Semula kepada Penyemak [EE=IEIEEENEYSEEE IR

d 1

5.Klik “Kemaskini” untuk
menyimpan maklumat yang
telah dikemaskini ; atau

6.Klik “Hantar Semula kepada
Penyemak” untuk semakan
Pegawai Penyemak

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

3. Kemaskini maklumat
berdasarkan catatan
pegawai penyemak
untuk pindaan

4.Catatan pegawai penyemak
untuk tindakan pindaan
oleh pegawai penyedia

Paparan Terbaik

3)

Rajah 8 (b) : Pengesahan Pelantikan Tetap - Pindaan
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7.2 Pegawai Penyemak

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

sy S SURUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

Log Masuk Si

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)

1.Masukkan No.Kad
Pengenalan Baru

No. Kad Pengenalan Baru :

Contoh: 830101012001

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan per yang berkaitan dengan Tetap (PPT),

Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

Kata Laluan Pengguna :

FOITT ISt Sl atau Lupa Kata Laluan

Masukkan Kata
laluan

Suruhanjaya Per laj Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER/, ?
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

Klik “Log Masuk”

The ePROPER System is a system loped by the Services C to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Suruhanjaya i laj: Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

D

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

9,

Rajah 9 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

I SMKTATAU ~ & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

sy S STRUHANAYA PERKHIMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte

# Holaman Uama .l O Log Keluar

# Halaman Utama

Pengesahan Dalam Pemberian Taraf

Pengesahan

Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahian lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tavaran pelantikan ke jawatan

tetan dag teian i syarat tawaran.

Klik butang
“Klik Di Sini”

—

Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Ktik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutian perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(kWiSP).
Klik Di Sini

Rajah 10: Halaman Utama
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3. Paparan untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah
disediakan oleh pegawai penyedia.

I SMKTATAU » & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

s S/ SiRiANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

4 Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategk SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap = Peti Semak = Senarai

No. Kad Pengenalan (Baru/Lama) Kemasukan

Nama Penuh :

Kemaskini
Ccari Peti Pinda
aparan (16 ] rekod retisema <€— 1.Klik “Peti Semak”
# Nama Penuh No. Kad Jawatan/Gred Tindakan
’ i 2.Klik ikon pensel untuk
1. HII SIEV/ XING 920427136284  PEGAVAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q s 4_ kemaskini maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

[ ] 3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ,)

Rajah 11 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Peti Semak

a) Profil Pegawai

I SMK TATAU + 2 MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) +

sy S/ SRGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

# Halaman Utama  _al Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

4 Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap = Peti Semak

‘ . Kemasukan
‘ Profil | Senarai Dokumen
p. 4 Kemaskini
A Kad Pengenalan 920427136284

(Baru/Lama): Pet Pinda

Nama Penuh: HIT STEW XING —

Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
2' K||k ”Sena rai Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016

” 1.Profil Pegawai
Dokumen

soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

g Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ,)

Rajah 11 (a) : Pengesahan Pelantikan Tetap - Semakan Pegawai Penyemak
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b) Senarai Dokumen

1k SMK TATAU - L MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) +

s S/ SURANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama  _al Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP - @ Soalan Lazim O Log Keluar

ArHalaman Utama / Pengesahan Pelantikan Tetap < Peti Semak

N ] Kemasukan
Profil l Senarai Dokumen
Kemasidni
Tempat Bertugas : SMK TATAU
Peti Pinda

I No. Rujukan Kem/Jab/Sekolah:  50,/01 /50, -

Peti Semak.
Bil. _Dokumen vang Diperlukan =
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan &=
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) Yk
3. Borang i Perubatan untuk Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) &
4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) -
5. Salinan Kad Pengenalan %]
6. Salinan siji 2 ¢ 3.Maklumat yang
7.  Penyata Perubahan (Kew. 8): = dimasukkan oleh
7.1 Tarikh Lapor Difi : 10/05/2017 B * Rujukan Pegawai penyedia,
kemaskini jika perlu
a Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran =

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Hantar kepada 31 Mei 2017
Penyemak:

Perakuan Penyedia:

¥ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDLA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI HII SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP.

Penyemak < 4.Masukkan catatan

Catatan Pindaan oleh

" pindaan untuk tindakan

5.Tandakan (V) jika berpuas perakuan penyemak: penyemak (jika ada)

hati dengan maklumat yang INT SAYA MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANIAYA PERKHIDHATAN

dimasukkan

& SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN

PELAJARAN.

Catatan Pindaan oleh
Peraku:

Kkembalikan kepada Penyedia | Hantar kepada Peraku [ECSITRREREIERER RN

S~

6.Klik “Kemaskini” 7.Klik “Kembalikan 8.Klik “Hantar kepada
untuk mengemaskini kepada Penyedia” Peraku” untuk tindakan

maklumat ; atau untuk tindakan
pengesahan perakuan

Pegawai Penyedia

Rajah 11 (b) - Pengesahan Pelantikan Tetap : Perakuan Pengawai Penyemak
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7.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

(s SR SURUHANIAYA PERKHOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

Selamat Datang

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru : <—

Contoh: 830101012001

1.Masukkan No.Kad
Pengenalan Baru

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan |

Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna :
bagi urusan i yang itan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan <+ 2.Masukkan Kata
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen atau Lupa Kata Laluan

(PTB) kepada SPP. laluan

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER, *
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat

turun di sini. 3. Klik “Log

”
The ePROPER System is a system developed by the ion Services Commission to enable the Head Masuk
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,

Confirmation In Service, ion of ion Period and Conf of Status.

iling Suruhanjaya i j Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER’,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 12: Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

I SMKTATAU ~ & AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

sy SR SURGHANIAYA PERKHIMATAN PELAJARAN MALAYSIA

"Dinamik, Efektif dan Berinte

# Halaman Utama .l Statisti kan Surat Pengesahan Perkhidmatan

A Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf
Pelantikan Tetap Perkhidmatan Berpencen

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses  Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud  Pemberian Taraf Berpencen (PTS) adalan proses
mengesahkan lantikan seseorang pegavai yang telah  proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai | pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
bersetuju menerima tavaran pelantikan ke jawatan dalam tempoh percubaan yang telah memenuhisemua | telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran. syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain | opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan  (KWSP).

) pestakan e et st
Klik butang |—> ZZ3
“Klik Di Sini”

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Klik Di Sini

Rajah 13: Halaman Utama
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3. Paparan untuk melihat rekod pegawai untuk perakuan

& AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

I SMK TATAU ~
x5 SR SiRUANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

4 Halaman Utama I Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

O Log Keluar

iZ Halaman Utama / Pengesahan Pelantikan Tetap  Peti Peraku

Senarai
No. Kad Pengenalan (Baru/Lama) e
Nama Penuh : Kemaskini
Cari Peti Pinda
Peti Semak
paparan[10_ V] rekod < Sema
N, Penuh No. Kad Ji /Gred Tindak Peti Perak I k “ k ”
# ama Penul lo. Jawatan/Gre« indakan H 1
. pensenan 1.Klik “Peti Peraku
(Baru/Lama)
1. HII SIEV/ XING 920427136284  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q #
¥ 2.Klik ikon pensel untuk
Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

peraku maklumat; atau

3.Klik ikon kanta untuk
Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran
Q_J Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami mema pa rka nma kl um at

Rajah 14 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Peti Peraku

a) Profil Pegawai

A ATHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) v

1L SMK TATAU ~
sy S/ SRiHANInvA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

4 Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

3 Rakan Strategik PP @ Soalan Lazim O Log Keluar

# Halaman Utama  Pengesahan Pelantikan Tetap ~ Peti Peraku

” uu Senarai Dokumen ‘

Kemasukan

Kemaskini
™ No. kad Pengenalan 920427136284
(Baru/Lama):
5 Klik “ ] Nama penuh: — 1.Maklumat pegawai
-Klik “Senarai Jawatan/Gred: PEGAWAL PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Dokumen” Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016 Peti peraku

Soalan Lazim Copyright®©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 14 (a) : Pengesahan Pelantikan Tetap — Semakan Pegawai Peraku
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b) Senarai Dokumen

I SMK TATAU ~ A AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

ety AN SRl PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

'Dinamik, Efektif dan Berin

# Halaman Utama il Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan {8 Rakan Strategik SPP @ SoalanLazim O Log Keluar

# Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap ~ Peti Peraku

[ ] Kemasukan
profil | Senaral Dokumen |

Kemaskini
Tempat Bertugas : SMK TATAU

Peti Pinda
No. Rujukan Kem/Jab/Sekolah: | 5017/01/201 -

W Peti Semak
Bil. Dokumen yang Diperlukan = Peti Peraku
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan ] =
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) =
2. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) M=
4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) =
5. salinan Kad Pengenalan %)
<4—— 3.Maklumat yang

6. salinan sijil =
7.  Penyata Perubahan (Kew. 8): b= dlmaSUkka n OIeh

Pegawai penyedia
dan pegawai

8. Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran ~ penyemak

7.1 Tarikh Lapor Diri : 10/05/2017 M = Rujukan

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak <4— 4.Maklumat perakuan
Tarikh Hantar kepada 31 Mei 2017 . .
Penyemal: pegawal penyedla

Perakuan Penyedia:

¥/ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI HII SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP.

Disemak oleh

Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal

Tarikh Semakan: 31/05/2017 13:19:18 S_Maklumat perakuan
Catatan Pindaan oleh <— .

Penyemak: pegawal penyemak

Perakuan Penyemak:

¥/ SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN
INI SAYA MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN
PELAJARAN.

Perakuan

Perakuan Peraku:

E SAYA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MEMPERAKUKAN PERMOHONAN PENGESAHAN
PELANTIKAN TETAP.
Catatan Pindaan oleh Peraku:
<4— 6.Masukan catatan bagi

7.Tandakan (V) untuk pindaan oleh Peraku

pera kUa n dOkUmen Kembalikan kepada Penyemak i= Lihat Senarai Peti Peraku

‘Memperaku” T

8. Klik “Kemaskini” 9. Klik “Kembalikan 10. Klik “Hantar ke SPP”
untuk kemaskini kepada untuk perakuan
maklumat Penyemak” untuk dihantar kepada SPP

tindakan pindaan

Rajah 14 (b) : Pengesahan Pelantikan Tetap — Perakuan Pegawai Peraku
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8.
8.1 Pegawai Penyedia

MODUL PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

sy S/ SURUHANAYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

Selamat Datang 1.Masukkan No.Kad

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) ¢ Pengenalan Baru
Contoh: 830101012001

No. Kad Pengenalan Baru :

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) T

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan

Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian < 2.Masukkan Kata
laluan

Kata Laluan Pengguna :

bagi urusan i yang dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

& (LRSIl atau Lupa Kata Laluan

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

The ePROPER System is a system loped by the Services Ct to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, ion of Period and Conf of i Status.

ing Suruhanjaya i j Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER’,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Paparan Terbaik

._)

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

)

Rajah 1 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

M SMKTATAU = & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S/ SURUHANAYA PERKHOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte

# Halaman Utama i Statistk & Cetakan Perkhidmatan ©5oalan Lazim O L

# Halaman Utama

Sia
!}..@ﬁ%a
Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah

bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
ang_ditentukan dari semasa ke semasa dan

Klik butang
“Klik Di Sini”

Ketua Jabatan.
- >
njutan Tempoh

Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Klik D Sini

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(kWsP).
Kk Di Sini

Rajah 2 : Halaman Utama

21



3. Carian rekod pegawai berdasarkan kemasukan Nombor Kad Pengenalan.

I SMK TATAU ~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

s S SURUHENIAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP © Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan ~ Carian

1.Masukkan Nombor

No Kad Pengenalan: < Kad Pengenalan
Jawatan / Gred: Sila th . <
Pegawai berikut hendaklah mengemukakan perakuan secara manual (hardcopy) kepada Suruhanjaya: 2. KI I k bUta ng
(i) Kumpulan Pelaksana (Gred 1-16) yang dilantik di bawah pewakilan kuasa Suruhanjaya; H HA
(ii)  Terlibat dengan opsyen pertukaran pelantikan yang belum disahkan dalam perkhidmatan terdahulu senaral da n pl I [ h
dan belum memenuhi syarat skim perkhidmatan baharu; dan Jawata n/ G red

(ifi)  Sedang dalam prosiding tatatertib atau telah dikenakan hukuman tatatertib.

| 3.Klik “Teruskan” |

Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 3 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Carian Rekod

4. Paparan Profil Pegawai dan Senarai dokumen Anggota Perkhidmatan Pendidikan (APP)

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S SURHENIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegrit

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama © Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Kemasukan

PROFIL PEGAWAI Kemasukan
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek : -
Kemaskini
Nama Penuh : PAVETHRA A/P GUNASERARAN
Pet Pind
1_ Masukka n nOmbOr No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : 900610016522 et Finda
H : Jawatan / Gred PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
rujukan kem/ jab/
Tarikh Lantikan Sekarang : 24/08/2015
Seko Ia h Tempat Bertugas : SMK TATAU

Rajah 4 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Maklumat Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (APP)
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BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Mg 3

1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : & * Rujukan

P
<

Maklumat Tarikh Perakuan Ketua Jabatan

4

2.Masukkan maklumat yang
mana berkaitan

Tarikh Perakuan Ketua Jabatan yang dimasukkan mestilah genap 1 tahun perkhidmatan yang boleh dimasuk kira

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima

3.Klik “Sila Pilih” untuk

2:1 ila Pilit v .
St < membuat pilihan
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : 5 - maklumat yang berkaitan
3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :
3:3:1 l?elanjutan Pertama = = sila Pilih < sila Pilih ¥
SrRelanjUtantediia:: & B Sila Pilih v | silaPilin v
3.4  Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Tiada s B
Berpencen (PTB) :
3.5  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada ¥ *
3.6  Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada v X
3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada 5 *
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :
-
T 4.Mesej maklumat perlu
5.Klik “Simpan” untuk 6.Rekod berjaya disimpan dilengkapkan
menyimpan maklumat akan ditambah di peti dipaparkan sekiranya
yang telah dikemaskini; kemaskini maklumat bertanda (*)

tidak dimasukkan
(MANDATORI)

Rajah 4 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Maklumat Anggota

Perkhidmatan Pendidikan (APP)
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5. Paparan rujukan Tarikh Perakuan Ketua Jabatan, Contoh Rujukan Pengecualian
KPM/JPM dan Tarikh Menduduki Peperiksaan.

&y Sl

# Halaman Utama

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

# Rakan Strats PP

@ Soalan Lazim

O Log Keluar

IR SMK TATAU ~

& ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

@ Secure | httpsy/terataispp.gov.my/epro...

oy

[rees——

Dalam

A Halaman Utama

PROFIL PEGAWAI

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek :

Nama Penuh
No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : 900610016522
Jawatan / Gred :

Tarikh Lantikan Sekarang : 24/08/2015

Tempat Bertugas : SMK TATAU

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

PAVETHRA A/P GUNASEKARAN

PEGAWAI PERKHIDMATAN

1024191 says

»

|

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Mg
Lengkapkan Makiumat Tarikh Perakuan Ketua Jabatan |

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

1.Sila pastikan opsyen
skim KWSP/Pencen dipilih
dengan tepat seperti Jadual
Kelima P.U(A) 1/2012

i * Rujukan

Tarikh Perakuan Ketua Jabatan yang dimasukkan mestilah genap 1 tahun perkhidmatan yang boleh dimasuk kira

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima

2l PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : & -

3. Kenyataan Perkhidmatan

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengik|

3.1 Kursus Yang Dihadiri :

3.1.1  Kursus Induksi :

3.1.2 Program Transformasi Minda :

2. Klik “KPM / JPN” untuk Contoh
Rujukan Pengecualian

3:1:3

Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi :

v

v

3.2

@ Secure | https://teratai.spp.gov.my/eproper/images...

Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus :

liada

KEPUTUSAN
KOD DAN KERTAS 12-
PEPERKSAAN MURID GRED N17
ANGKA GILRIAN 081200
BAHAGAN 2
KEPUTUSAN LS
TAHUN MENDUDUKI SESI2 TAMUN 2018 32 Pepeiasen Earkbidmaten
NO. RUJUKAN peperiksaan padaslip keputusan
TARMH KEPUTUSAN 23 NOVEMBER 2018

3.5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada
3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada
3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada

cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :

v

v

v

@ Secure | https://terataispp.gov.my/epr...

Rujukan kamy : KPM.S00-11/12 (4 )
Tarikd: 17 Meoi 2017

3.1.3 Pengecualian Program Transformasi
Minda/ Kursus Induksi
‘Gunapakai rujukan dan tarikh surat
Kelulusan KPM pengecualian PTM/ Kursus
Induksi

@ Secure | https://teratai.spp.gov.my/eprope...

Ruj Kami -} JPNS/LAT/S00-3/1/8/1J1d.18 (28)
Tarih o1°

3.1.3Pengecualian Program Transformasi Minda/ Kursus Induksi
Gunapakai rujukan dan tarikh surat kelulusan JPN pengecualian
PTM/ Kursus Induks!

Mulai

Tidak

Sila Pilih Sila Pilih

Sila Pilih v Sila Pilih

Reset Semula

—

¥ | Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN

Tarikh Menduduki
Rujukan

3. Klik “Rujukan” untuk Rujukan
Tarikh Menduduki

Rajah 5 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Paparan Rujukan Kemasukan Maklumat

Anggota Perkhidmatan Pendidikan (APP)
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6. Paparan rujukan Tempoh kursus dan Maklumat Peperiksaan

sy S/ SURGHANIAYA PERKHIDMATAN PELAYARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama il Statistik & Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan £ Penyelenggaraan ~ @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan Kemasukan

PROFIL PEGAWAI
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek :

Nama Penuh : ZASMIRAH FATIN BINTI ZAMSARI
No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : 500713125940

Jawatan / Gred : PEMBANTU PENGURUSAN MURID GRED N17

Tarikh Lantikan Sekarang : 25/08/2015

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

Peti Semak

& Secure | https://teratai.spp.gov.my/epro. Peti Peraku
e Tempat Bertugas : SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN
DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 54
Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga =
Lengkapkan Makiumat Tarikh Perakuan Ketua Jabatan
[t v s :
e 11 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : > & = Rujukan
Tarikh Perzkuan Ketua Jabatan yang dimasukkan mestilah tidak melebin: tarikh semasa
Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima -
2 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERIA ¥
22 Tarikh Menolak Skim KWSP : =
3. Kenyataan Perkhidmatan *
Sizahkan bahawa telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.
1.Sila pastikan  |i «ursus vang binadini:
tem pOh 1.1 Kursus Induksi : Mulai Hingga
kursus ya ng 1.2 Program Transformasi Minda : Mulai Hingga =
H st B Tempoh kursus yang dihadir bagi Program Transformasi Minda mestilah tidak melebihi & hari (PP Bil.14/2012)
dihadiri bagi cia i - =
Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidsk v |CotoliRaik ,
H sjukan Pengecualian KPM / JPN
Transformasi
M ] nda ti da k 2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh
R Menduduki
melebihi 8 Rujukan
hari [2-1 | PEPERIKSAAN PERKHIDMATAN SUBJEK UTAMA BAGI KUMPULAN SOKONGAN YANG SETARF DENGAN KUMPULAN C DARI GRED 17 HINGGA 26 (PERINTAH AM, ARAHAN PENTADBIRAN DAN PEKELILING KEMAJUAN PENTADBIRAN AWAM) ¥
Makiemat Peperksaan yang dimasukkan adalah sama, < mm—

)

322 || sia pilh

323/ siapilin

sila Pilih v || silaPilih

sila Pilih v || silaPpilih

2.

Sila pastikan
Maklumat
Peperiksaan
yang
dimasukkan
adalah tidak
sama

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :

3.3.1 Pelanjutan Pertama :

3.3.2 Pelanjutan Kedua :

3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Berpencen (PTB) : Tiada v *

3.5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiade V| x
.

3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada  v| %

3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa cuti/Tanpa sebab Tiada Y| %

munasabah) (Jawatan Sekarang) :

4.Rekod berjaya disimpan akan —»>
ditambah di peti kemaskini T

5.Klik “Simpan” untuk
menyimpan maklumat
yang telah dikemaskini;

3.Mesej maklumat perlu
dilengkapkan
dipaparkan sekiranya
maklumat bertanda (*)
tidak dimasukkan
(MANDATORI)

Rajah 6 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Maklumat Anggota Kumpulan

Pelaksana (AKP)
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7. Paparan untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.
i)  Kemaskini

I SMKTATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

oy S/ STRUHANaYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

‘Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama  _al Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan = Kemaskini < Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) Kemasukan
sama ponch — 1. Klik peti
« s
- oot e Kemaskini

Paparan[10_ ] rekod
# Nama Penuh No Kad Jawatan / Gred Tindakan

Pengenalan

(Baru/Lama)
1. PAVETHRA A/P GUNASEKARAN 900610016522 PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DGA1 Q s 2. Kl |k ikon pe nsel u ntuk

‘\ ..
kemaskini maklumat ; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 7 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Senarai Rekod Kemaskini

a) Profil Pegawai

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy A SiRUHNAYA PERKHIDMATAN PELAARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

[# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim © Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan = Kemaskini

PROFIL PEGAWAT

Ne. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2017/11/255 - Kemasukan
Nama Penuh PAVETHRA A/P GUNASEKARAN Kemaskini
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522

Peti Pinda
Jawatan / Gred: PEGAWAT PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015
Tempat Bertugas: SMK TATAU

Rajah 7(a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemaskini
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b) Senarai Dokumen
I SMK TATAU ~ L ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

“Dinamik, Efektif dan Berinte:

s S/ SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

# Halaman Utama ~ _l Statistk & C: esahan Perkhidmatan 3 Rakan Strate © Soalan Lazim

#A Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Kemaskini

PROFIL PEGAWAI

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek 2017/11/255 - Kemasukan
Nama Penuh: PAVETHRA A/P GUNASEKARAN Kemaskini
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522 P
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015
Tempat Bertugas SMK TATAU
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Mgt S & *
Lengkapkan Maklumat Tarikh Perakuan Ketua Jabatan
1.1  Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : # * Rujukan
Tarikh Perakuan Ketua Jabatan yang dimasukkan mestilah genap 1 tahun perkhidmatan yang boleh dimasuk kira
2. Porang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima o *
2 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA ¥
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : = -
3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi : Mulai = Hinaga =
3.1.2 Program Transformasi Minda : Mulai = Hingga =
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak v | Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki
Rujukan
3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :
3.3.1 Pelanjutan Pertama = = Sila Pilih % Sila Pilih =
3.3.2 Pelanjutan Kedua : & & sila pilih v | silaPpilih <
2.Klik ‘+" untuk masukkan 3.4  Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Tiada =
Berpencen (PTB) :
maklumat yang d
berkaitan N -5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada i
3.6. R
m Dari Tarikh Hingga Tarikh
[ - [o1/09/2016 & [30/09/2016 ™)
Y i "
3.Klik “’ untuk keluarkan | 7]?:52 8langan Her: 30
maklumat yang
. 3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : v
berkaitan Ada :
3.6.1
m Dari Tarikh Hingga Tarikh
u04/01/2016 = |14/01/2016 =]
3.6.2 Bilangan Hari : 11
3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada i |
.. cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
4.Tandakan (V) jika berpuas Sekarang) :

hati dengan maklumat yang

|AKAN OLEH :
dimasukkan bncipta : Rosmi bin Abd. Razak

ipta : 31/05/2017
\ Perakuan Penyedia:

| SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

DALAM TPENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN. aow
6. Klik “Hantar kepada

5. Klik "SImpan” untuk > m CEETIES L BRI (= Lihat Senarai Kemaskini Penyem.ak untuk semakan
menyimpan maklumat yang Pegawai Penyemak

telah dikemaskini ; atau

Rajah 7 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemaskini
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8. Paparan untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai
Penyemak.

i)  Peti Pinda

M SMKTATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) v

s SR SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

|# Halaman Utama .l statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4§ Rakan Strategik SPP @ Soalen Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan = Peti Pinda = Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama)

Kemasukan
Nama Penuh : Kemaskini
D e
o o s 1.Klik “Peti
B ”
Pinda
Paparan rekod
# Nama Penuh No Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan
(Baru/Lama) A .
1. PAVETHRA A/P GUNASEKARAN 900610016522  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Z'Kllk Ikon tlndakan untUk

kemaskini maklumat ; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 8 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Peti Pinda

a) Profil Pegawai

I SMK TATAU ~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s /U SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti"

[# Halaman Utama il Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim © Log Keluar

A Halaman Utama = Pengesahan Dalam Perkhidmatan = Kemaskini

PROFIL PEGAWAT

Ne. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2017/11/255 - Kemasukan
Nama Penuh PAVETHRA A/P GUNASEKARAN Kemaskini
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522 :

Peti Pinda
Jawatan / Gred: PEGAWAT PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015
Tempat Bertugas: SMK TATAU

Rajah 8 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Pindaan
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b) Senarai Dokumen

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN (4
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga 0 x*
1.1  Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : & * Rujukan
2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima o *
24 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA ¥
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : = -
3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi : Mulai = Hingga =
3.1.2  Program Transformasi Minda : Mulai = Hisge =
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak v Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki
Rujukan
3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :
Al el R A & & Sila Pilih v | silapilih v
3.3.2 Pelanjutan Kedua : & P Sila Pilih v sila pilin z
3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Tiada v|%
Berpencen (PTB) :
s £ Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada i P
3.61
m Dari Tarikh Hingga Tarikh
- Jo1/09/2016 ] 30/09/2016 ]
3.5.2 Bilangan Hari : 30
1. Kemaskini maklumat
3.6  Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : ala i < berdasarkan catatan
-
3.6.1 u pegawai penyemak
+ Dari Tarikh Hingga Tarikh .
untuk pindaan
u04/01/2015 = 14/01/2016 =]
3.6.2 Bilangan Hari : 1
3.7  Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada N
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :

Rajah 8(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Pindaan

29



DISEDIAKAN OLEH :
Nama Pencipta : Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta : 31/05/2017

Perakuan Penyedia:

| SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

DALAM TPENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

DISEMAK OLEH :
Nama Penyemak : Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan : 31/05/2017
Catatan Pindaan oleh Penyemak : testing

Perakuan Penyemak :

' SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

il

2.Tandakan (V) jika berpuas

hati dengan maklumat yang

?

Hantar Semula kepada Penyemak i= Lihat Senarai Peti Pinda

dimasukkan

3. Klik “Kemaskini” untuk
menyimpan maklumat yang
telah dikemaskini : atau

kepada

4. Klik “Hantar Semula
Penyemak”untuk
semakan Pegawai Penyemak

Paparan Terbaik

D

Rajah 8(c) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Pindaan

8.2 Pegawai Penyemak

1.
masuk.

Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

&y SPll

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan i yang berkaitan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, ion of ion Period and Conf of i Status.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim

)

Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Log Masuk Sistem

No. Kad Pengenalan Baru :
Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna :

AT SN @ atau Lupa Kata Laluan

3.Klik “Log Masuk”

Paparan Terbaik

)

G

1.Masukkan No.
Kad Pengenalan
Baru

<—

2.Masukkan
Kata laluan

Rajah 9 :Log Masuk
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2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik DiSini”.

MSHKTATAU L HOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) -

s S/ SURGHRNIAYA PERKHIOMATAN PELAARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte

|# Halaman Utama i Statistk 8 Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan Soalan Lazim  © Log Keluar

# Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf
Pelantikan Tetap Perkhidmatan Berpencen
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran. arat_skim atau apa-apa syarat lain opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

dari semasa ke semasa dan  (KWSP).

. tua Jabatan.
Kk butang |,
| 15IN1

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Ktk Di Sini

Rajah 10 : Halaman Utama

3. Paparan untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah
disediakan oleh pegawai penyedia.

W SMK TATAU > & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) +

o S STRGH Ay pERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama tatistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

£ Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Peti Semak /' Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : Kemasukan

Nama Penuh : Kemaskini

Cari Peti Pinda

1.Klik “Peti
Paparan rekod Peti Semak

4
Semak
# Nama Penuh No Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan
(Baru/Lama) L
1. PAVETHRA A/P PEGAWAI TAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q /‘ 2. KI [ k |k0n pe nsel u ntUk

kemaskini maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 11 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Peti Semak
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a) Profil Pegawai

&y SHE

# Halaman Utama

Rajah 11 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan

tatistik

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegs

& Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP

A Halaman Utama ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan  Peti Semak

PROFIL PEGAWAI

Ne. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2017/11/255

Nama Penuh PAVETHRA A/P GUNASEKARAN

No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522
Jawatan / Gred:
Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015

Tempat Bertugas: SMK TATAU

b) Senarai Dokumen

@ Soalan Lazim

PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

I SMK TATAU ~

O Log Keluar

. Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

Peti Semak

& MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

: Semakan Pegawai Penyemak

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN &
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga @ x
1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : & * Rujukan
2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima @x* <
2l PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA ¥
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : s
3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi : Mulai = Hingga =
3.1.2  Program Transformasi Minda : Mulai = Hingga =
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak v | Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki
Rujukan
3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :
3.3.1 Pelanjutan Pertama = = Sila pilih v| | sila pilih 5
3:5+2/ | Relanjutan:Kedua: & 8 Sila pilih v | silapilih v
3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Tiada vl %
Berpencen (PTB) :
3.5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : At v %
3.6.1
‘ + J Dari Tarikh Hingga Tarikh
- Jo1/09/2016 & 30/09/2016 &
3.5.2 Bilangan Hari : 30
3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada v!|x
3.6.1
m Dari Tarikh Hingga Tarikh
uo4/01/zo1s = 14/01/2016 =
3.6.2 Bilangan Hari : 11
3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada N P
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :

Rajah 11(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Semakan
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Pegawai Penyemak

1.Semak dan kemaskini
maklumat dokumen
yang dimasukan oleh
Pegawai Penyedia




Catatan Pindaan oleh Penyemak :

DISEDIAKAN OLEH :
Nama Pencipta : Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta : 31/05/2017

Perakuan Penyedia:

DISEMAK OLEH :

~| SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
DALAM TPENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

masukkan tarikh induksi umum|

(jika ada)

2. Masukkan catatan pindaan
‘ <€—— untuk tindakan penyemak

Perakuan Penyemak :

Catatan Pindaan oleh Peraku:

SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PEMYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
ERMOHOMNAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

yang disediakan
Pegawai Penyedia

3. Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat

oleh

Kembalikan kepada Penyedia Hantar kepada Peraku = Lihat Senarai Peti Semak

‘Copyright®20 17 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

Penafian | Dasar Prvasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

4.Klik “Kemaskini” untuk
menyimpan maklumat

yang telah dikemaskini;

5. Klik “Kembali kepada
Penyedia” untuk
tindakan Pegawai

6.Klik “Hantar kepada

pengesahan perakuan

Peraku” untuk tindakan

Rajah 11(c) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Perakuan Pegawai Penyemak

8.3 Pegawai Peraku

1.Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

masuk.

“Dinamik, Efektif dan Berintegrit

sy S SRUHANIAYA PERKHIMATAN PELAJARAN MALAYSIA

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan ikan Tetap (PPT),

Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER',

Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Log Masuk Sistem

No. Kad Pengenalan Baru :
Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna :

atau Lupa Kata Laluan

3.Klik “Log Masuk”

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

g Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

<

1.Masukkan
No.Kad
Pengenalan
Baru

¥~

2.Masukkan
Kata laluan

Rajah 12 :Log Masuk
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2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

oy S/ SRGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berintegriti’

# Halaman Utma . Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategi

© Soalan Lazim O Log Keluar

L AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

# Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

fatan.

—»

In Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses

melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang

tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas

menjalani tempoh percubaan maksimum.

Ktk Di Sini

Jemasa ke semasa dan (KWSP).
Klik butang

“Klik Di Sini”

Rajah 13: Halaman Utama

3. Paparan untuk melihat senarai rekod pegawai untuk perakuan.

I SMKTATAU ~ R AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

sy S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

laman Utama .l Stat han Perkhidmatan

kan Strategk SPP @ Soalan Lazim

= Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Peti Peraku  Semarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) :

Kemasukan
Nama Penuh : Kemaskini
Cari Peti Pinda
Peti Semak
Paparan rekod
" H g H ”
Peti Peraku
% Nama Penuh NoKad  Jawatan / Gred Tindakan 1.Klik “Peti Peraku
Pengenalan
(Baru/Lama)
1. HARISIAHNOR BINTI SHARUDDIN 800222085122  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN SISVVAZAH GRED DG41 Q 7
2. ROSE ANIZA BINTI ABDULLAH 781030035330 PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN SISV/AZAH GRED DG41 Q /\ 2 KI .k .k I k . d k
3. PAVETHRA A/P GUNASEKARAN 900610016522  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q 7 . l I on pense untu tln a an

peraku maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 3 drpd. 3 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

Copyright€2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 14 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Peti Peraku
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a) Profil Pegawai

I SMK TATAU - & AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

sy S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

‘Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

jalaman Utama .4l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i ©soalan Lazim O Log Keluar

# Halaman Utama ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan  Peti Peraku

PROFIL PEGAWAL

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2017/11/255 - Kemasukan

Nama Penuh PAVETHRA A/P GUNASEKARAN e

No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522 1.Semak
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015 maklumat
Tempat Bertugas SMK TATAU Prr—

Rajah 14 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Semakan Pegawai Peraku

b) Senarai Dokumen

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN (4
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga 0 x*
1.1  Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : & * Rujukan
2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima o *
24 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA ¥
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : = -
3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3 s
A1 |Kursusdrdkst ¢ Mulai  01/05/2017 @ Hingga  08/05/2017 @ 2 Semak
3.1.2 Program Transformasi Minda : Mulal 05/06/2017 |m Hingga 11/05/2017 @ ‘__ maklumat
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak v | Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN pegawai dan
kemaskini yang
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki .
Rifjukan mana berkaitan
3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :
Al el R A & & Sila Pilih v | silapilih v
3.3.2 Pelanjutan Kedua : & P Sila Pilih v sila pilin z
3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Tiada =
Berpencen (PTB) :
3.5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada i
361 |
m Dari Tarikh Hingga Tarikh
[ - [o1/09/2016 & [30/09/2016 ™)
3.5.2 Bilangan Hari : 30
3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Adis v|%
3.6.1
m Dari Tarikh Hingga Tarikh
u04/01/201e = |14/01/2016 =]
3.6.2 Bilangan Hari : 11
3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada i
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :
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DISEDIAKAN OLEH :

Nama Pencipta : Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta : 31/05/2017

Perakuan Penyedia:

~ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAL PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
DALAM TPENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

3.Maklumat
perakuan
pegawai penyedia

DISEMAK OLEH :

Nama Penyemak : Mohd Fauzi Minal
[Tarikh Semakan : 01/06/2017
Catatan Pindaan oleh Penyemak : masukkan tarikh induksi umum

Perakuan Penyemak :

< 4-Maklumat perakuan

| SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAM OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN pegawal penyemak
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

DIPERAKUKAN OLEH :

Perakuan Peraku :
[] sAYA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MEMPERAKUKAN PERMOHONAN PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

/Catatan Pindaan oleh Peraku :

5.Tandakan (V) untuk
perakuan dokumen

Kembalikan kepada Penyemak Hantar ke SPP = Lihat Senarai Peti Peraku

«—

6.Masukkan catatan
pindaan untuk tindakan
pegawai penyemak

“Memperaku” / T V\
7.Klik “Kemaskini” 8.Klik “Kembalikan 9. Klik “Hantar ke SPP” untuk
untuk menyimpan kepada Penyemak” perakuan dihantar kepada SPP

maklumat untuk tindakan pindaan

Rajah 14 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Perakuan Pegawai Peraku

9. MODUL PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN

9.1 Pegawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

s S/ SURUHANIAA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan yang berkaitan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

L Masukkan No.Kod

No. Kad Pengenalan Baru :

Contoh: 830101012001 I

Kata Laluan Pengguna :

atau Lupa Kata Laluan Kata laluan

Pengenalan
<_

< 2.Masukkan

3.Klik “Log Masuk”

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Paparan Terbaik

)

Q Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami
Rajah 1 : Log Masuk
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SURGHANAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

‘Dinamik, Efektif dan Berinte

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuni syarat tawaran.

n Lazim

© Log Keluar

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

I SMK TATAU ~

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telan disahkan dalam perihidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekeria

(KWSP).

2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan_perkhidmatan seseorang pegawai yang

an dalam pertidmtan selpas
. s i
Kiik butang ===
“Klik Di Sini”

— m

Rajah 2 : Halaman Utama

I SMK TATAU, BINTULU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENVEDIA) ~

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

han Perkhidmatan 48 Rakan Strategik SPP

@ Soalan Lazi

A Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan  Carian 1.Masu kka n No. Ka d
No. Kad Pengenalan: . —] Pengenalan
Jawatan/Gred: . P naskini
.

2.Klik butang senarai
dan pilih Jawatan/
Gred

Pegaviai berikut hendaklah mengemukakan perakuan secara manu:
() Kumpulan Pelaksana (Gred 1-16) yang dilantik di baviah peval
(i) Terlibat dengan opsyen pertukaran pelantikan yang belum dis
dan belum memenuhi syarat skim perkhidmatan baharu; dan
Sedang dalam prosiding tatatertib atau telah dikenakan huku

i Pinda

(i)

[ Teruskan

| 3.Klik “Teruskan”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

)

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

)

Rajah 3 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Carian Rekod
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4. Paparan profil pegawai berkenaan.

I SMK TATAU -~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

|# Halaman Perkhidmatan ik SPP @ Soalan Lazim

B SRGHiNIAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan  Kemaskini

A : PROFIL PEMOHON

rc:.. Rujukan Kem/Jab/PPD/Selc 145350 I - ¢ 1.Masukkan Rujukan
Jabatan (mandatori)

Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW

No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 891114125963

Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tempat Bertugas: SMK TATAU
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014
Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014

Rajah 4(a): Pelanjutan Tempoh Percubaan — Profil Pegawai

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN I3 . .
2.Mesej akan dipaparkan
1.0  Surat Permohonan Daripada Pegawai: ) =
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: Muat Turun Jadual Keempat * P Seklra nya makl umat
l .
*
2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : i # Fujikan bertanda ( ) tidak
dimasukkan (mandatori)

3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini menglikut peraturan -

berkuat kuasa

IC : MAKLUMAT PELANJUTAN
IMAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

1.0 Pelanjutan Pertama [ Ya :

: 2% Sebab Perlanjutan Pertama :

Sila Pilih ¥
2.0 Pelanjutan Kedua [ Ya :
2.1 Sebab Perlanjutan Kedua : sila Pilih it
2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : poy hingga -
= =
2.3  Status Denda Pelanjutan Pertama : AP

3.Masukkan maklumat

3.0 Catatan Sebab Pelanjutan dlper|Ukan Yang
mana berkaitan

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

NAMA PEPERIKSAAN KEPUTUSAN TARIKH
sila Pilih M Sila Pilih - v
=
sila pilih v silapilih ¥
]
Sila Pilih v Sila Pilih ¥
]
Sila Pilih M Sila Pilih - ¥
=]

E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI
Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi sila pilih - v

1.1 No. Rujukan Surat

1.2  Tarikh Surat Pengecualian

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI,
TERUS KE ITEM4.0
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2.0 KURSUS INDUKSI

Keputusan Kursus Induksi

Tarikh Kursus Induksi — hingga -
) =]
3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA
Keputusan Program Transformasi Minda
Tarikh Program Transformasi Minda - hingga -
& =]

4.0 Salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan:

sila Pilih[V]

sila Pilih[v]

B SIMPAN RESET SEMULA

4. Klik “Simpan” dan rekod
berjaya disimpan akan
ditambah di peti kemaskini

Rajah 4(b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Kemasukan Maklumat

5. Paparan untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

i)  Kemaskini

sy S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti"”

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

T SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

iZ Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan ' Kemaskini ' Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama)

Nama Penuh
Cari
Paparan rekod
%  Nama Penuh NoKad  Jawatan/Gred
4 Pengenalan +
(Baru/Lama)
1. TOMMY BIN MATHEW 891114125963  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

Soalan Lazim Copyright€2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

g Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Tindakan

Kemasukan

p— 1.Klik peti
Pet Finca “Kemaskini”

2.Klik ikon pensel untuk

aQ s +— kemaskini maklumat ; atau

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Paparan Terbaik

&)

Rajah 5 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Senarai Rekod Kemaskini
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I SMKTATAU ~ AL ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

han Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

A Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan  Kemaskini

A : PROFIL PEMOHON

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 145/369 = Kemasukan
Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW Kemaskini
No Kad P 1! B LE z 8901114125963

0 Kad Pengenalan (Baru/Lama): Pt e
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tempat Bertugas: SMK TATAU
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014
Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014

1.Kemaskini maklumat

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =
10 Surat Fermohonan Daripada Fegawai: - <4— yang mana berkaitan
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: &=

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 02/05/2017 B =

3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan &=
berkuat kuasa

C : MAKLUMAT PELANJUTAN
MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

1.0 Pelanjutan Pertama Ll Ya :

1.1  Sebab Perlanjutan Pertama : sila Pilih ¥

2.0 Pelanjutan Kedua Ll ya :

2.1  Sebab Perlanjutan Kedua : sila Pilih i

2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : hingga

2.3  Status Denda Pelanjutan Pertama : Sila pilin v

3.0 Catatan Sebab Pelanjutan

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

NAMA PEPERIKSAAN KEPUTUSAN TARIKH

sila Pilih v sila pilih v

Sila Pilih v Sila Pilih v

Sila Pilih v Sila Pilih  ~

Sila Pilin M sila Pilih v

Rajah 5 (a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan —Kemaskini
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KE ITEM 4.0

2.0 INDUKSI UMUM

Keputusan Progra

Disediakan oleh
Nama Penyedia:
Tarikh Cipta:
Catatan Penyedia:

Perakuan Penyedia:

4.Tandakan (V) jika berpuas

Keputusan Kursus Induksi

Tarikh Kursus Induksi

3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASIT MINDA / INDUKSI, TERUS
sila pilih[v]
- hingga -
. ) 4— 2.Kemaskini maklumat
m Transformasi Minda il3 pili
sila pilih[w] .
™ yang mana berkaitan
Tarikh Program Transformasi Minda ™ hingga B
4.0 Salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan: O
Rosmi bin Abd. Razak
01/06/2017
¢ 3.Masukkan catatan

pindaan untuk tindakan
pegawai penyemak

{1 SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAVWAI TOMMY BIN MATHEW MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM

/LANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN, *

hati dengan maklumat
yang dimasukkan

5.Klik “Hantar kepada
Penyemak” untuk
tindakan seterusnya

Rajah 5 (b) : Perlanjutan Tempoh Percubaan —Kemaskini

6. Paparan untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai

Penyemak.

i) Peti Pinda

oy SAl

4 Halaman Utama .l Statistik

8 Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

I SMK TATAU +

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

O Log Keluar

2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

= Halaman Utama

Pelanjutan Tempoh Percubaan / Peti Pinda / Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) :

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

1.Klik “Peti
Pinda”

Nama Penuh :
cari
paparan [10_ ] rekod
#  NamaPenuh NoKad  Jawatan/Gred Tindakan
*  Pengenalan * s
(Baru/Lama)
1. TOMMY BIN MATHEW 891114125963  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q s

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

soalan Lazim

2.Klik ikon pensel untuk
kemaskini maklumat ; atau

Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran
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Pelanjutan Tempoh Percubaan - Peti Pinda
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3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat




MM SMKTATAU = & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) =

ﬁ'ﬁﬁﬁﬁmm PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan  Kemaskini

A : PROFIL PEMOHON
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek:

I . Kemasikan
Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW
No Kad P 1! B L : 8091114125963
o engenalan (Baru/Lama) oy
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tempat Bertugas: SMK TATAU
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014
Tarikh Surat Sah Lantikan: 18/12/2014
B : DOKUMEN YANG DIFERLUKAN =
1.0 Surat Permohonan Daripada Pegawai: R
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (4) 1/2012]: =]

1. Kemaskini maklumat
berdasarkan catatan
3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan M- pegawal penyemak
berkuat kuasa untuk pindaan

A

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 02/05/2017 W "

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN (=4

1.0 Borang SPP/K/001 Daripada Pegawai: ¥ *

2.0 Perakuan Ketua Jabatan: ¥ #*
2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 01/01/2015 s *

3.0 Salinan Kenyataan Perkhidmatan telah diperolehi daripada PPD/IPN dan semakan telah dibuat: @ *

Rajah 6 (a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pindaan

C : MAKLUMAT PELANJUTAN
MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

1.0 Pelanjutan Pertama Ll Ya :

1.1  Sebab Perlanjutan Pertama :

Sila Pilih v
2.0 Pelanjutan Kedua L) Ya :
2.1  Sebab Perlanjutan Kedua : Sila Pilih y
2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : - hingga -
& &
2.3  Status Denda Pelanjutan Pertama : Sila Pilih ¥

2. Kemaskini maklumat
3.0 Catatan Sebab Pelanjutan <«—| berdasarkan catatan
pegawai penyemak
untuk pindaan
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D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN
NAMA PEPERIKSAAN KEPUTUSAN  TARIKH
Sila Pilih v Sila Pilih -~
=
Sila Pilih v Sila Pilih v
B
Sila Pilih v Sila Pilih v
=
Sila Pilih v Sila Pilih v
B

E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI

Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi sila Pilih v

1.1 Neo. Rujukan Surat

1.2 Tarikh Surat Pengecualian

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI,
TERUS KE ITEM 4.0

2.0 INDUKSI UMUM

Keputusan Kursus Induksi

Tarikh Kursus Induksi ™ hingga ™

3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA

Keputusan Program Transformasi Minda

Tarikh Program Transformasi Minda ™ hingga ™

4.0 Salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan: O

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 01/06/2017
Catatan Penyedia: Mmasukkan maklumat kursus induksi|

Perakuan Penyedia:

B4 sAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAV/AI TOMMY BIN MATHEW MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM
PELANJUTAMN TEMPOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN. *

Disemak oleh

Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan: 01/06/2017
Catatan Penyemak: kemaskini

Perakuan Penyemak

| SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHOMAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAM.

Hantar Semula kepada Penyemak Reset Semula = Lihat Senarai Peti Pinda

4.Klik “Hantar kepada
Penyemak” untuk semakan
Pegawai Penyemak

3.Klik “Kemaskini” untuk
kemaskini maklumat ; atau

Paparan Terbaik

'rkhidmatan Pelajaran

amatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 6 (b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pindaan
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9.2 Pegawai Penyemak

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

&x SA

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

g Masuk Sistem

<—

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan

1.Masukkan
No.Kad
Pengenalan

No. Kad Pengenalan Baru :

Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna :

Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian

V\ I
2.Masukkan
Kata laluan

bagi urusan yang berkaitan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

LITPF SOl atau Lupa Kata Laluan

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,

Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

The ePROPER System is a system developed by the Services Ct to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

)

Rajah 7: Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

M SMKTATAU ~ 8 MOHD FAUZI MINAL (PENVEMAK) ~

Porte

s S SURUHANAYA PERKHIMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Be

rihidmatan

O Log Keluar

# Halaman Utama

# Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Ktik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas

Klik butang
“Klik Di Sini”

Jercubaan maksimum.

o

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KkwisP).
Klik Di Sini

Rajah 8: Halaman Utama
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3. Paparan untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah
disediakan oleh pegawai penyedia.

I SMK TATAU = R MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

sy S/ SURANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

"Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan / Peti Semak / Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : TR
Nama Penuh : Kemaskini
Cari Peti Pinda
Peti Semak H g H ”
Paparan [10_V] rakod 1.Klik “Peti Semak
# Nama Penuh No Kad Jawatan/Gred Tindakan
4 Pengenalan * a
(Baru/Lama) A

1. TOMMY BIN MATHEW 891114125963  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q 7 Z'Kllk Ikon pensel untUk

kemaskini maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 9 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Peti Semak

I SMK TATAU ~ & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

@ Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP - @ Soalan Lazim O Log Keluar

& Halaman Utama ' Pelanjutan Tempoh Percubaan  Peti Semak

A : PROFIL PEMOHON

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 145/369 - Kemasukan
Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW Kemaskini
No Kad P 1| B L z 8911141259063

0 Kad Pengenalan (Baru/Lama); reti P
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG4L
Tempat Bertugas: SMK TATAU Peti Semak
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014
Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014 15

.Semak maklumat
B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN pegawai
1.0 Surat Permohonan Daripada Pegawai: =
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: -
2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : o02/05/2017 @ *

3.0  Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan -

berkuat kuasa

Rajah 10 (a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan : Semakan Pegawai Penyemak
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D : MAKLUMAT PEPERTKSAAN

NAMA PEPERIKSAAN KEPUTUSAN  TARIKH
Sila Pilih v Sila Pilih
=
sila Pilih v Sila Pilih
L]
sila pilih v sila Pilih
=
sila Pilih v sila Pilih
L]

E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / INDUKSI
Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi [erpp—

1.1 Mo. Rujukan Surat

1.2 Tarikh Surat Pengecualian

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / INDUKSI,
TERUS KE ITEM 4.0

2. Semak maklumat yang
dimasukkan oleh pegawai
penyedia dan kemaskini
maklumat yang mana
berkaitan

Disediakan oleh
Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 01/06/2017

Catatan Penyedia: Masukkan maklumat kursus induksi

Perakuan Penyedia:

[¥] SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAV/AI TOMMY BIN MATHEW MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM
PELAMJUTAN TEMPOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN. *

Catatan Penyemak: kemaskini

Perakuan Penyemak

SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

4.Tandakan (V) Jlka Kembalikan kepada Penyedia Hantar kepada Peraku Reset Semula i= Lihat Senarai Peti Semak

berpuas hati

dengan maklumat T \ \
yang disediakan

oleh Pegawai 5.Klik “Kemaskini” 6.Klik “Kembali kepada 7.Klik “Hantar kepada

Penyedia untuk menyimpan Penyedia” untuk Peraku” untuk tindakan
maklumat yang telah tindakan Pegawai pengesahan perakuan
dikemaskini; atau Penyedia; atau

3.Masukkan catatan
pindaan untuk tindakan
penyemak (jika ada)

Paparan Terbaik

Rajah 10 (b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan : Perakuan Pegawai Penyemak
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9.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

sy SR STRUHANIAYA PERKHOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

Selamat Data ng Log Masuk Sistem

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru : <4——| 1.Masukkan No.Kad

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001 Pe ngena lan

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Kata Laluan Pengguna : ‘\

Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian

bagi urusan i yang berkaitan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan 2.Masukkan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen atau Lupa Kata Laluan
(PTB) kepada SPP. Kata laluan

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

The ePROPER System is a system developed by the ion Services Ct ission to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 11 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

BSHKTATAU & AZHAR MUHAWAAD FILOH (PERAKL) ~

oy SR SURGHNIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berinte;

# Halaman Utama

A Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf
Pelantikan Tetap Perkhidmatan Berpencen

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses  Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud  Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses

mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah  proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai  pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang

bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan  dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua  telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak

tetap dan telah memenuhi syarat tawaran. syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain  opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan  (KWSP).

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Klik Disini Kk i Sini
Kiik Di Sini

Pelanjutan Tempoh

Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan seseorang pegavai yang

kan dalam perknidmatan selepas
Ipercubaan maksimum.

Klik butang L >

“Klik Di Sini”

Rajah 12: Halaman Utama

47



3. Paparan untuk melihat rekod pengawai untuk perakuan.

I SMK TATAU = & ATHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) v

s S/ SRIHNIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamilk, Efektif dan Berinte;

# Halaman Utama 4l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 48 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama ~ Pelanjutan Tempoh Percubaan ~ Peti Peraku ~ Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : Kemasukan

Nama Penuh :

Kemaskini
Cari Peti Pinda

Peti Semak

Pay aran-m /| rekod

’ 1.Klik “Peti Peraku”

Peti Peraku .

# Nama Penuh No Kad Jawatan/Gred Tindakan

4 Pengenalan * B
(Baru/Lama)
1. TOMMY BIN MATHEW 891114125963 PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q s

¥ 2.Klik ikon pensel untuk
peraku maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 13 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Peti Peraku

I SMKTATAU ~ R AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

s S/ SiRiHiNaYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP - @ Soalan Lazim O Log Keluar

& Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan ' Peti Peraku

A : PROFIL PEMOHON

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 145/369 - Kemasukan
Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW Kemaskini
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 891114125963
Peti Pinda
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tempat Bertugas: SMK TATAU Peti Semak
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014 Peti Peraku
Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014
B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN &
1.0 Surat Permohenan Daripada Pegawai: -
2.0  Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: A 45
<4—{ 4.Semak maklumat dan

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

02/05/2017 | * kemaskini maklumat
(jika perlu)

3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan M=
berkuat kuasa

Rajah 14 (a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Maklumat perakuan
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el

: MAKLUMAT PELANJUTAN
NAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

.0 Pelanjutan Pertama Ll Ya :

.1  Sebab Perlanjutan Pertama :

Sila Pilih ¥
.0 Pelanjutan Kedua L Ya :
P.1  Sebab Perlanjutan Kedua : sila Pilih v
P.2  Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : = hingga 8
d
3 d 1 tan Pert £ h
.3 Status Denda Pelanjutan Pertama : Sila Pilih ¥
.0 Catatan Sebab Pelanjutan
E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI
Mendapat Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi YA

1.1 No. Rujukan Surat kpm/2547

1.2 Tarikh Surat Pengecualian 01/06/2014 &

*¥ BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI, TERUS
KE ITEM 4.0

2.0 INDUKSI UMUM
3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA

4.0  Salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan: %]

Disediakan oleh

5.Semak maklumat
dan kemaskini
maklumat jika perlu

Rosmi bin Abd. Razak

A

Nama Penyedia:
Tarikh Cipta: 01/06/2017

Catatan Penyedia:

Rajah 14 (b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Maklumat perakuan

6.Maklumat perakuan
pegawai penyedia

Disemak oleh
Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan: 02/06/2017
Catatan Penyemak: kemaskini
Perakuan Penyemak

+ SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

Perakuan Peraku:

£ SAYA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MEMPERAKUKAN PERMOHONAN PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN.

7.Maklumat perakuan
pegawai penyemak

Catatan Pindaan oleh Peraku kepada Penyemak:

9.Tandakan (V) untuk
perakuan dokumen

“Memperaku”

<—

8.Masukkan catatan pindaan

untuk tindakan pegawai
penyemak

hat Senarai Peti Peraku

Kembalikan kepada Penyemak

Hantar ke SPP Reset Semula

1

10.Klik “Kemaskini”
untuk menyimpan
maklumat

12. Klik “Hantar ke SPP”
untuk perakuan dihantar
kepada SPP

11.Klik “Kembalikan
kepada
Penyemak” untuk

tindakan pindaan

Paparan Terbaik

<)

Rajah 14 (c) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Perakuan Pegawai Peraku
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10. MODUL PEMBERIAN TARAF BERPENCEN
10.1 Pengawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

No. Kad Pengenalan Baru :

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian

1.Masukkan
No.Kad
Pengenalan

<—

Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna :

bagi urusan yang berkaitan dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan |

Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen L")’Log JYPCT Sl atau Lupa Kata Laluan
(PTB) kepada SPP.

2.Masukkan
Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat Kata laluan

turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

The ePROPER System is a system developed by the Services Ct to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, Extension of Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik
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Rajah 1 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”

I SMKTATAU > R ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s S/ SURUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAYARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegs

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan % Rakan Strategik SPP @ Soalan

# Halaman Utama

T

Pengesahan

Pengesahan Dalam Pemberian Taraf

Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Ktik Disini

Rajah 2 : Halaman Utama

Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuni semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Ktk Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Ktik Di Sini

50

Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(kwse).

Tl <

Klik butang
“Klik Di Sini”




3. Carian rekod pegawai berdasarkan kemasukan Nombor Kad Pengenalan.

i) Kemasukan

I SMK TATAU, BINTULU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S/ SURUHuayn pERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama _al Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim © Log Keluar

# Halaman Utama  Pemberian Taraf Berpencen  Carfan

1.Masukkan Nombor
No. Kad Pengenalan: o sy €——  Kad Pengenalan

Jawatan / Skim: Sila Pilih.. - <

Pegawai berikut hendaklah mengemukakan perakuan seeara manual (hardeopy) ke

2.Klik butang senarai
Suruhanjaya: HA
(i) Ku]mypular\ Pelaksana (Gred 1-16) yang dilantik di bawah pewakilan kuasa Suruh da n pl I [ h Jawata n/

(ii)  Terlibat dengan opsyen pertukaran pelantikan yang belum disahkan dalam perl Gred
terdahulu dan belum memenuhi syarat skim perkhidmatan baharu; dan re
(ili) Sedang dalam prosiding tatatertib atau telah dikenakan hukuman tatatertib.

B Teruskan

T

| 3.Klik “Teruskan” |

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik
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Rajah 3 : Pemberian Taraf Berpencen — Carian Rekod

4. Paparan Profil Pegawai dan Maklumat Permohonan

I SWK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintes

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim © Log Keluar

# Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen = Kemasukan

A : PROFIL PEGAWATL

No. Rujukan Kem / Jab / PPD / Sek KPM/12/785/A1] 4+— 1.Masukkan RUJUkan
Nama Penuh UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI Jabatan (mandatorl)
No. Kad Pengenalan 870320295178

Jawatan / Gred PEGAWAL PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Pengesahan Pelantikan Tetap 20/01/2014

Tarikh Pengesahan Dalam Perkhidmatan 01/08/2015 g *

pilihan Opsyen Pencen pencen

Tempat Bertugas SMK TATAU

B : MAKLUMAT PERMOHONAN

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4
1. Pegawai telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti *
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen
1980. 3.Mesej akan dipaparkan
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) O] * <— sekiranya maklumat

1/2012. | Muat Turun Jadual Keenam P.U.(A) 1/2012 bertanda (*) tidak

2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012: Rujukan

B dimasukkan (mandatori)
3. Kenyataan Perkhidmatan O *
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa
3.1 Cuti Tanpa Gaji (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Pengesahan Pelantikan Tetap) Tiada v |* 4.Kemaskini maklumat

|t jika berkaitan

3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Tiada ¥

Pengesahan Pelantikan Tetap)

5.Klik “Simpan” dan rekod >
berjaya disimpan akan
ditambah di peti kemaskini

Rajah 4(b) : Pemberian Taraf Berpencen — Kemasukan Maklumat
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5. Paparan untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai

i) Kemaskini

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s S SiRiiaNay PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

alaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen = Kemaskini = Senarai Permoh

Nama Penuh : Kemasukan

1.Klik peti

No. Kad Pengenalan :

Kemaskini
“ -
i - Kemaskini
Cari Peti Pinda
Paparan rekod
# , Nama Penuh No. Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan o
1. UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI 870320295178  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q/ ‘ 2'Kllk Ikon pensel untUk
kemaskini maklumat ; atau
Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright€2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran
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Rajah 5 : Pemberian Taraf Berpencen — Senarai Rekod Kemaskini

a) Profil Pegawai

I SMK TATAU - 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S/ SiRUAANIAYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

4 Halaman Utama  .al Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

# Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen ~ Kemaskini < Kemaskini

Kemasukan
A : PROFIL PEGAWAT
No. Rujukan Kem / Jab / PPD / KPM/12/785/A1 . Kemaskini
Sek:
Nama Penuh: UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI R
No. Kad Pengenalan: 870320295178
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Pengesahan Pelantikan 20/01/2014
Torap: 1.Semak maklumat
Tarikh Pengesahan Dalam o1/08/2015 |m = pegawai
Perkhidmatan:
pilihan Opsyen Pencen: Pencen
Tempat Bertugas: SMK TATAU
[ B: MAKLUMAT PERMOHONAN
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4
1. Pegawai telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti ) x
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen
1980.
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) @ x
1/2012.
2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012: Rujukan 12/09/2017 =~
3. Kenyataan Perkhidmatan v =
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut 2.Kemaskini maklumat
peraturan berkuat kuasa - .
<« cutijika berkaitan
3.1 Cuti Tanpa Gaji (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Pengesahan Pelantikan Tetap) Tiada v
3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Tiada ¥
Pengesahan Pelantikan Tetap)

Rajah 5 (a): Pemberian Taraf Berpencen — Senarai Rekod Kemaskini
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Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 02/06/2017

Tarikh Ubahsuai: 02/06/2017 10:57:53
Perakuan Pegawai Penyedia: E]SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI UMI
NAZIHAH BINTI CHE GHANI MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM

o PEMBERIAN TARAF BERPENCEN. ™
3.Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat e —

yang dimasukkan \

I N\
soalan Lazim 4 Klik “Simpan” untuk 5.Klik “Hantar kepada Paparan Terbaik
9) menyimpan maklumat Penyemak” untuk semakan ’)
yang telah dikemaskini Pegawai Penyemak

Rajah 5 (b): Pemberian Taraf Berpencen — Senarai Rekod Kemaskini

6. Paparan untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai
Penyemak

iii) Peti Pinda

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S SURUHiNaYA PERKHDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintes

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim ) Log Keluar

= Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen < Kemaskini < Senarai Permohonan Pemberian Taraf Berpencen

Nama penuh : Kemasukan
No. Kad Pengenalan : o
e
1.Klik “Peti
Cari Peti Pinda . ”
Pinda
Paparan rekod
# , Nama Penuh No. Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan
1. UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI 870320295178  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q/ I Z.Kllk |k0n pensel Untuk
kemaskini maklumat ; atau
Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon tindakan untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim
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Rajah 6 : Pelanjutan Tempoh Percubaan : Peti Pinda
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I SMK TATAU 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

o S/ SURGHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

L “Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Log Keluar

# Halaman Utama © Pemberian Taraf Berpencen / Peti Pinda / Kemaskini

Kemasukan
A : PROFIL PEGAWAT
No. Rujukan Kem / Jab / PPD / KPM/12/785/A1 - Kemaskini
Sek:
Nama Penuh: UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI R
No. kad Pengenalan: 870320295178
Jawatan / Gred: PEGAWAL PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Pengesahan Pelantikan 20/01/2014 1 Kemaskini mak|umat
Tetap: <
Tarikh Pengesahan Dalam oooaais m - berdasarkan catatan

perkhidmatan:

pilihan Opsyen Pencen: pencen pegawai penyemak
Tempat Bertugas: SMK TATAU untuk pindaan

B: MAKLUMAT PERMOHONAN
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

&

1. Pegawai telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen
1980.

@ =

2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A)
1/2012.

2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012: Rujukan 12/09/2017 '
3. Kenyataan Perkhidmatan @
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa

3.1 Cuti Tanpa Gaji (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Pengesahan Pelantikan Tetap) Tiada v |x

A

3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Tiada v 2 KemaSklnl maklumat
Pengesahan Pelantikan Tetap) cuti jlka berkaitan

Rajah 7 (a) : Pemberian Taraf Berpencen — Pindaan

Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 02/06/2017
Perakuan Pegawai Penyedia: ' Saya dengan ini telah menyedia dan menyemak dokumen pegawai UMI NAZIHAH

BINTI CHE GHANI mengikut yang diperlukan dalam Pemberian Taraf Berpencen.

Pegawai Penyemak: Mohd Fauzi Minal

Tarikh Semakan: 02/06/2017

Catatan Pegawai Penyemak: semak tarikh pengesahan dalam perkhidmatan

Perakuan Pegawai Penyemal: SAYA DENGAN INT TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG TELAH DISEDIAKAN

OLEH PEGAWAT PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA
MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHAMNIAYA
PERKHIDMATAN PELAJARAN.

Hantar Semula kepada Penyemak i= Lihat Senarai Peti Pinda

3.Klik “Kemaskini” untuk 4.Klik “Hantar kepada
kemaskini maklumat ; atau Penyemak” untuk semakan -)
Pegawai Penyemak

Paparan Terbaik

Rajah 7 (b) : Pemberian Taraf Berpencen — Pindaan
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10.2 Pegawai Penyemak

1.Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

g Masuk Sistem

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan i yang dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan

1.Masukkan
No.Kad
Pengenalan

No. Kad Pengenalan Baru :

<—

Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna :

2.Masukkan
Kata laluan

Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

& (LRSIl atau Lupa Kata Laluan

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER,
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat

turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

The ePROPER System is a system loped by the Services Ct to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,
Confirmation In Service, ion of Period and Conf of i Status.

iling Suruhanjaya i j Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER’,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.
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Rajah 8 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sin

M SMKTATAU ~ 2 MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

s S/ SURGHRNIAYA PERKHIOMATAN PELAARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte

|# Halaman Utama .l Stati

B Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

Rakan Strategi

A Halaman Utama

e

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegavai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Kik Disini

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Kiik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegaviai yang
tidek dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menfalani tempoh percubaan maksimu.

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegaviai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(KWSP).

<

Rajah 9 :Halaman Utama
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Klik butang
“Klik Di Sini”




3. Paparan untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah
disediakan oleh pegawai penyedia.

I SMK TATAU ~ & MOMD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

s S/ SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama  _al Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

i=Halaman Utama / Pemberian Taraf Berpencen ' Peti Semak Senarai Permohonan Pemberian Taraf Berpencen

Nama Penuh :

Kemasukan
No. Kad Pengenalan : Kemaskini
Cari Peti Pinda
1] B " B "
Paparan 10 ] rekod Pet Semak 1.Klik “Peti Semak
Peti Peraku
# , Nama Penuh No. Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan A
1. UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI 870320295178  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qs 4_ 2 * KI I k Ikon pensel u ntu k

kemaskini maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

soalan Lazim
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Rajah 10 : Pemberian Taraf Berpencen — Peti Semak

4. Paparan profil pegawai dan maklumat permohonan.

M SMKTATAU > & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

s S/ SURUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

.l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

& Halaman Utama < Pemberian Taraf Berpencen = =il Semak Kemaskini

Kemasukan
A : PROFIL PEGAWAI
No. Rujukan Kem / Jab / PPD / Sek KSK/12/2017 - Kemaskini
Nama Penuh UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI Peti Pinda
No. Kad Pengenalan 870320295178

e 1.Semak maklumat yang

Jawatan / Gred PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Pengesahan Pelantikan Tetap 20/01/2014 dimasukkan oleh

Tarikh Pengesahan Dalam Perkhidmatan 01/08/2015 & *

pegawai penyemak dan
kemaskini maklumat
yang mana berkaitan

pilihan Opsyen Pencen Pencen

Tempat Bertugas SMK TATAU

B: MAKLUMAT PERMOHONAN

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 2
1. Pegawal telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) sepert! v
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagal pegawal berpencen mengikut Akta Pencen
1980.
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) 2=
1/2012.

2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012: Rujukan 120092017 @ *
3. Kenyataan Perkhidmatan v
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa
3.1 Cuti Tanpa Gajl (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Pengesahan Pelantikan Tetap) ——
3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh

Tiada ~
Pengesahan Pelantikan Tetap)

Rajah 11(a) : Pemberian Taraf Berpencen : Semakan Pegawai Penyemak
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Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak

Tarikh Cipta: 02/06/2017 2.Maklumat perakuan

Perakuan Pegawai Penyedia: ¥ Saya dengan ini telah dan pegawai UMI NAZIHAH ‘_ 0|eh pegawai
BINTI CHE GHANI mengikut yang diperlukan dalam Pemberian Taraf Berpencen

3.Masukkan catatan
semak tarikh pengesahan dalam perkhidmatan P . .
< pindaan untuk tindakan
penyemak (jika ada)

Catatan Pegawai Penyemak:

Perakuan Pegawai Penyemak: SAYA DENGAN INI TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG TELAH DISEDIAKAN
OLEH PEGAWATI PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA
MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANIAYA
H PERKHIDMATAM PELAJARAN, *
4.Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat
yang disediakan oleh
Pegawai Penyedia

Kemaskini | Kembalikan kepada Penyedia | Hantar kepada Peraku [EESTEISIESSIYE T IRY

5.Klik “Kemaskini”
untuk menyimpan
maklumat yang telah
dikemaskini; atau

7.Klik “Hantar kepada
Peraku” untuk tindakan
pengesahan perakuan

6.Klik bali kepada
Penyedia” untuk
tindakan Pegawai
Penyedia; atau

Rajah 11(b) : Pemberian Taraf Berpencen : Perakuan Pegawai Penyemak

10.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

sy S/A SURUIANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Selamat Datang Log Masik Sstem 1.Masukkan

. g . No.Kad
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru :
Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001 Pe nge na I an
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : |
bagi urusan i yang i dengan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen AT SN @ atau Lupa Kata Laluan
(PTB) kepada SPP. 2.Masukkan
Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 5 Tahun 2018 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER, Kata Ialuan
Manual Pengguna Sistem ePROPER dan Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER boleh dimuat
turun di sini.

A ”

The ePROPER System is a system loped by the ion Services Ci ission to enable the Head 3‘ KI [ k LOg Masu k

of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) and
Ministry of Higher Education to approve via online matters relating to Confirmation of Appointment,

Confirmation In Service, ion of ion Period and Conf of i Status.

iling Suruhanjaya i j Bilangan 5 Tahun 2018 'Pelaksanaan Sistem ePROPER’,
Manual Pengguna Sistem ePROPER and Borang Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER can be
download here.

Soalan Lazim Copyright©2018 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 12 : Log Masuk
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2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sin

oy S/ SRGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berintegriti’

© Soalan Lazim

© Log Keluar

# Halaman Utma . Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategi

MSHKTATAU L AZHAR MUHAWAAD FILOH (PERAKU) ~

# Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegavai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(KVISP).

diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Ktk Di Sini

Rajah 13: Halaman Utama

3. Paparan untuk melihat senarai rekod pengawai untuk perakuan.

sy S/ SRUHNIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

kan Strategik SPP

® Log Keluar

# Halaman Utama kan Surat Pengesahan Perkhidmatan @ Soalan Lazim

) ¢—

Klik butang
“Klik Di Sini”

I SMK TATAU ~ A AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

Z Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen ' Peti Peraku ~ Senarai Permohonan Pemberian Taraf Berpencen

Nama Penuh :

No. Kad Pengenalan :

Cari
Paparan rekod
# , NamaPenuh No.Kad  Jawatan/ Gred Tindakan
Pengenalan

1. UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

Peti Semak

1.Klik “Peti Peraku”

Peti Peraku

870320295178  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DGM/ Qs \

3.Klik ikon kanta untuk a

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

2.Klik ikon pensel untuk
peraku maklumat; atau

memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright®iz01/ Surunanjaya Ferkmamatan Fetajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

9,

Paparan Terbaik

Rajah 14 : Pemberian Taraf Berpencen — Peti Peraku
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s SR SURUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAARAN MALAYSIA

OLogK

B MK TATAU = L AZMAR MUHAMMAD FILOH (PERAXU) +

A Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berponcen  Peti Peraku  Kemaskinl

A : PROFIL PEGAWAT

No. Rujukan Kem / Jab / PPD / KON/ 12/785/A1 -
Sek:

Nama Penuh: UMI NAZIMAM BINTI CHE GHANI

No. Kad Pengenalan: 870320295178

Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Pengesahan Pelantikan 20/01/2014

Tetap:

Tarikh Pengesahan Dalam

2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012: Rujukan 12/09/2017 i
3. Kenyataan Perkhidmatan v =
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa
3.1 Cuti Tanpa Gaji (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh Pengesahan Pelantikan Tetap) Tinda. Y]®
3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Dalam Tempoh 3 Tahun Dari Tarikh

Tiada v
Pengesahan Pelantikan Tetap)

Kemasukan

Kemaskini

Pets Pinda

Pots Semak

Pots Perak

01/08/2015 "
Perkhidmatan:
1.Semak maklumat dan
Ppilihan Opsyen Pencen: Pencen
Tempat Bertugas: SMK TATAU +— kemaskini maklumat
jika perlu
B: MAKLUMAT PERMOHONAN
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4
1. Pegawal telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) sepert! 2=
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagal pegawal berpencen mengikut Akta Pencen
1980.
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan menglkut Jadual Keenam P.U.(A) @
1/2012.

Rajah 15 (a) — Pemberian Taraf Berpencen — Maklumat Perakuan

Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 02/06/2017
Perakuan Pegawai Penyedia: ¥l Saya dengan ini telah

BINTI CHE GHANI mengikut yang diperlukan dalam Pemberian Taraf Berpencen

Pegawai Penyemak: Azhar Muhammad Filoh

Tarikh Semakan: 02/06/2017

Catatan Pegawai Penyemak: semak tarikh pengesahan dalam perkhidmatan

Perakuan Pegawai Penyemak: ¥/ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG TELAH DISEDIAKAN

OLEH PEGAWAI PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA
MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA
PERKHIDMATAN PELAJARAN.

4.Tandakan (V)
untuk perakuan
dokumen

Perakuan Peg; i Peraku: M sAYA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA
MEMPERAKUKAN PERMOHONAN AN TARAF EN.

Catatan Pindaan oleh Peraku:

A

yedia dan meny pegawai UMI NAZIHAH <

2.Maklumat perakuan
pegawai penyedia

3.Maklumat perakuan
pegawai penyemak

5.Masukan catatan

pindaan

Kembalikan kepada Penyemak

6.Klik“Kemaskini”
untuk menyimpan
maklumat

dikemaskini

7 Klik“Kembalikan
kepada Penyemak”
untuk tindakan
pindaan

8. Klik “Hantar ke
SPP” untuk
perakuan
dihantar kepada

Paparan Terbaik

D

Rajah 15(b) : Pemberian Taraf Berpencen — Perakuan Pegawai Peraku
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11. LOG KELUAR

s S/ SRl PERKHOMATAN PELAIRAN MALAYSIA

alsttstk &

Surat Pengesahan Perkhidml 98 Rakan Strategik PP © Soalan

© Log Keluar

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesaan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahikan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelanikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran

Soalan Lazim

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesshan Dalam Perkhidmatan (POP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan
diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tcak dapt cisahkan calam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubasn maksimun,

Copyright€2017 Suruhanjaya Perkfidmatan Pelajaran

i

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen sessorang pegauai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Viang Simpanan Pekerja
(kvisp).

Paparan Terbaik

MSMKTATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

2 Profil Pengguna
@ Tukar Kata Laluan

N

O Log Ketar

N\
1.Klik “Log Keluar”; atau

2.Klik “Log Keluar”

Rajah 1 : Log Keluar
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