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1. MODUL PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN

1.1 Pegawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

SHI

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
(SPP) bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bavah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) untuk memperakukan secara dalam talian bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan
dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP), Pengesahan Dalam
Perkhidmatan (PDP) dan Pemberian Taraf Berpencen (PTB) kepada SPP.

Log Masuk Sistem

No. Kad Pengenalan Baru :

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head

Kata Laluan Pengguna :
of Department at alt level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) to approve

via online matters relating to Confirmation of Appointment, Confirmation In Service, Extension of $ Log s
Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

atau Lupa Kata Laluan

Contoh: 830101012001

| Masukkan No.Kad Pengenalan
I

Masukkan Kata Laluan Pengguna

Borang / Soalan Lazim / Slide Taklimat

Borang Pendaftaran ID Pengguna

Pekeliling / Surat Edaran

Pelaksanaan Sistem ePROPER

Borang Urusan Perkhidmatan Pengesahan Pelantikan Tetap

an Lazim Pelanjutan Tempoh Percubaan
Slide Taklimat
Stide Taklimat ePROPER Terkini
Montaj Pelaksanaan Sistem ePROPER 2018

Soalan Lazim SPP Selaras Dengan Pelaksanaan
Perintah Kawalan Pergerakan (PKP)

Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Pematuhan Pelaksanaan Peraturan Pengendalian
Laporan Pemeriksaan Kesihatan Oleh Ketua Jabatan

Pemerhatian Suruhanjaya Terhadap Isu Kesitapan
Perakuan Opsyen Bagi Skim KWSP

Pelaksanaan Muat Naik Jadual Kelima Ke Dalam
Sistem ePROPER bagi Urusan PDP

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Klik “Log Masuk”
Pelanjutan Tempoh Percubaan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Rajah 1 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

W SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA =

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

A Halaman Utama

& NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

LS

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Bengesahan Felantikan Tetsp (9T) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tavaran pelantikan ke javatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Fengesahan Dalam Perkhigmatan (FDF) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawiai
dalam tempoh percubaan yang telah memenchi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang _ditentukas

Klik butang “Klik Di Sini”

Copyright © 202

Ponafian | Dasar Privasi |

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Eelanjutan Tempoh Percubzan (PT9) adalah proses
melanjutian perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum,

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTE) adalsh proses
pemberian taral berpencen seseorang pegavai yany
teiah disahkan dalam perkhidmatan dan mer
opsyen Skim Kumpuian Wang Simpanan  Peke

(kwse),

Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Keselamatan ICT | Hubung! Kami

Rajah 2 : Halaman Utama
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3. Carian rekod pegawai berdasarkan kemasukan Nombor Kad Pengenalan.

. Kemasukan

R SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA)

SH/ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama  _d Statistk & Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Totap  Carian

1.Masukkan No Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan: - <
Junatan/ Qrwd: sita Pitih..[V] |+ <&
4 <} . . -
* Sekiranya pegawai mempunyai masalah kesihatan dan tidak mematuhi Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan 2.Klik bUIang senarai dan p" ih Jawatan/Gred
Berkanun 1960), PTJ pertu mengemukakan dokumen secara manual kepada SPP. L

.

| 3.Klik “Teruskan” |

Copyright a Pendidikan

Penafian | Dasar Prf | Hubungi Kami

Rajah 3 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Carian Rekod

4. Paparan Profil Pegawai dan Senarai dokumen Anggota Perkhidmatan Pendidikan (APP)

1 SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

SHI SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan  ® Log Keluar

A Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan ~ Kemasukan

PROFIL PEGAWAT
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek . 1. Masukan Nombor fUJUkan
Nama Penuh : NORHLIRAH BINTI HUSSIN Kem/ Jab/ Sekolah

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) 850930125178

Jawatan / Gred : PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Lantikan Sekarang : 16/11/2017

Tempat Bertugas : SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

Rajah 4 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (APP)
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BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

1.

Klik “Panduan” untuk panduan
dan penerangan yang lebih lanjut
tentang Muat Naik Jadual Kelima.

2.

s

@———0 Panduan Muat Naik

Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga

1.1  Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

B " O Rujukan

Tarikh Perakuan Ketua Jabatan pada Jadual Ketiga mestilah genap 1 tahun tempoh perkhidmatan yang boleh diambil kira

Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima

2.1

2.Klik “Sila Pilih” untuk
membuat pilihan maklumat

Sila pilih

yang berkaitan

2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : Sila Pilih

2.3 Choose File | No file

Muat Naik Jadual Kelima

KWSP - Memilih SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA
PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA
Sah JPA - Pernah disah jawatan terdahulu dan telah diberi taraf berpencen

Sila muat naik Jadual Kelima dalam format jpg, jpeg atau pdf. Saz d

3. Kenyataan Perkhidmatan

[EE
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

3.Masukkan maklumat yang
mana berkaitan

4. Masukkan maklumat yang
dikehendaki pada ruangan yang

3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi : Mulai ™ Hingga
3.1.2  Program Transformasi Minda : Muli = Hingga
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak v/ Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki
Rujukan
3.3 Slip Keputusan Peperiksaan Yang Diduduki :  Muat Naik Slip Keputusan Peperiksaan
" &

3.4 P_elan]ulan Tempoh Percubaan Yang Telah Sila Pilih v | * <

Diluluskan :
3.5 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf S O

Berpencen (PTB) :
3.6  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : e Al
3.7  Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : P
3.8  Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa o oo o

cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan

Sekarang) :
3.9 Pegawai. Pernah Dikenakan Tindakan Sila pilih v |*

Tatatertib
3.10 Pegawai Sedang Menjalani Prosiding

T
Tatatertib Sila pilih

bertanda (*) (MANDATORI)

T

5.Klik “Simpan” untuk menyimpan
maklumat yang telah dikemaskini; atau

6.Rekod berjaya disimpan akan

ditambah di peti kemaskini

Rajah 4 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Maklumat Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (APP)

5. Paparan Profil Pegawai dan Senarai dokumen Anggota Kumpulan Pelaksana (AKP)

# Halaman Utama

1 SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANIJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

SHE

Kelulusan Perkhidmatan

O Loy Keluar

& NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

A Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan ~ Kemasukan

PROFIL PEGAWAL

Kemasukan
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek :

Kemaskini

Nama Penuh HAZWANI BINTI RAMAD
920704115554

PEMBANTU MAKMAL GRED C19

No Kad Pengenalan (8aru/Lama) Pet Pnda
Jawatan / Gred ; Peti Semak
Tarikh Lantikan Sekarang : 17/03/2014

Tempat Bertugas :

Peti Peraku

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

1. Masukan Nombor rujukan
Kem/ Jab/ Sekolah

Rajah 5 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Anggota Kumpulan

Pelaksana (AKP)
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BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

2.1

Sila pilih
s
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP :
2.3 Muat Naik Jadual Kelima

) Panduan Muat Naik

Sila muat naik Jadua

<

Kelima dalam format jpg

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga
Klik “Panduan” untuk panduan 1.1  Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :
dan penerangan _yang IEbIh Ia,nJUt Tarikh Perakuan Ketua Jabatan pada Jadual Ketiga mestilah gel
tentang Muat Naik Jadual Kelima.

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima

Choose File | No file

ipeg atau pdf. Saz d

B " O Rujukan

nap 1 tahun tempoh perkhidmatan yang boleh diambil kira

2.Klik “Sila Pilih” untuk
membuat pilihan maklumat
yang berkaitan

Sila Pilih

KWSP - Memilih SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA

PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA
Sah JPA - Pernah disah jawatan terdahulu dan telah diberi taraf berpencen

3.Masukkan maklumat yang

aan

Kursus Yang Dihadiri :

Kursus Induksi :

Program Transformasi Minda :

Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi :

n bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

mana berkaitan

Mulai

™ Hingga

Mulai

= Hingga

Tidak v Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN

= Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh
Menduduki
Rujukan

22 Sila Pilih -

5 -
322 | spa pilin "

5 8-
3.2.3 Sila Pilih .

5 s
3.3 slip Keputusan Peperiksaan Yang Diduduki : Muat Naik Slip Keputusan Peperiksaan
3.31 Slip Keputusan Peperiksaan 3.2.1 [ Choose File | No file chosen = 4. Klik “Choose File” pada ruangan
332 SipKeputusan Peperiksaan 3.2.2 Choose File | No file chosen " < bértanda () (MANDATORI) untuk
2.3.3 Slip Keputusan Peperiksaan 3.2.3 [Choose File | No file chosen * memuat naik Slio Keputusan

Sila muat naik slip keputusan peperiksaan dalam format .jpg, .jpeg, .png atau .pdf. Saiz dokumen mestilah kurang daripada 200 KB. Peperksaan ba p peIPmOhOnan
i gi
Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP)
34 Bk Timpulé Yono Teliti sila piih v yang melibatkan Anggota Kumpulan
Pelaksana (AKP).
as Pegawal pernah diberi Pemberian Taraf Berpencen (PTB) : Sia i
3.6 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : sila Pilih v
3.7 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Sila pilih v
38 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa cuti/Tanpa sebab P
munasabah) (Jawatan Sekarang) :
3.9 Pegawal Pernah Dikenakan Tindakan Tatatertib Sila pilih v
3.10 Pegawai Sedang Menjalani Prosiding Tatatertib Siaplih v
ESEE=T

5.Klik “Simpan” untuk menyimpan
maklumat yang telah dikemaskini; atau

6.Rekod berjaya disimpan akan
ditambah di peti kemaskini

Rajah 5 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Maklumat Anggota Kumpulan

Pelaksana (AKP)
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1.1.1 PANDUAN MUAT NAIK JADUAL KELIMA

CARTA ALIR MUAT NAIK JADUAL KELIMA

Mula

\ 4 Terima Jadual Kelima PPP/AKP

Imbas atau ambil gambar Jadual Kelima
v tersebut.

Simpan dokumen tersebut di direktori
vy PC/Komputer atau Telefon Pintar.

Semak saiz dokumen tersebut adakah
melebihi 200 KB.

Langkah pengecilan va

saiz dokumen

Saiz melebihi
00 kb?

Jika saiz dokumen tidak melebihi 200 KB,
teruskan dengan langkah muat naik; jika

) Langkah ya, terus ke langkah pengecilan saiz
muat naik dokumen dahulu sebelum ke langkah
muat naik.

TAMAT _
© Muat naik dokumen.

Selesai muat naik.

Carta Alir Proses Muat Naik Jadual Kelima



SHE

Manual Pengguna Sistem ePROPER Versi 3.0

1.1.2 PANDUAN MUAT NAIK DOKUMEN - PC/KOMPUTER PERIBADI

1.

Dokumen yang ingin dimuat naik ke dalam sistem hendaklah di imbas dan disimpan ke

dalam folder yang terdapat di dalam direktori PC/komputer terlebih dahulu.

[Komputer]

[Scanner/Pengimbas]

SA

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
Perakuan Ketua Jabs

© Open
|

SISTEM PROSES PERKHIDN
SURUHANJAYA PERKHIDN,

& Onebice
~ Bl ThisPC
3 30 Objecs
B Desktop
| Documents
E I —
b Music
= petures

= 08IA D)

@ Network

Text Document (2)

WinRAR ZIP ard
B 50 njection

=]
® »

| [l s

Caneel

Chosse Fie | o

[Direktori PC/Komputer]

Klik [Choose File]

Rajah 1: Contoh skrin muat naik menggunakan PC/Komputer Peribadi

Cara untuk menyemak saiz dokumen di direktori PC/Komputer

Rajah 2: Cara untuk menyemak saiz dokumen di direktori PC/Komputer Peribadi

@ Open
« v 4 E > ThisPC » Documents v ® | Search Documents »
Organize v Newfolder = ™ @
Name Date modified Type Size
7 Quick access
~ Adobe Acrobat Document (1)
@ OneDrive ~
[2) jadual_kelima 16/12/2019 11:10...  Adobe Acrobat D...
~ [ This PC Type: Adobe Ac, W Document
J 30 Objects ¢
I Desktop
> [ Documenis Text Document () Saiz dokumen tidak
Downloads ~ WInRAR ZIP archive (1) ihi
+ melebihi 200KB
b Music {8 5oL njection 10/12/2018 351 P WinRAR ZIP archive 3Ke
&= Pictures
B Videos
& Windows (C)
= DATA (D)
¥ Network
File name: | Al Files v
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2. Saiz dokumen yang ingin dimuat naik mestilah tidak melebihi 200 KB dan dokumen mestilah
dalam format jpg, jpeg,png atau pdf.

3. Semak saiz dokumen yang ingin dimuat naik terlebih dahulu. Cara untuk menyemak saiz
dokumen adalah seperti Rajah 2.

4. lJika saiz dokumen tersebut tidak melebihi 200 KB, teruskan dengan langkah [Muat Naik]
pada Rajah 3; atau terus ke langkah 4 [Pengecilan Imej]

Cara untuk muatnaik dokumen menggunakan PC/Komputer Peribadi

R SURUHANIAYA PERKHIDIATAN PENDIDIKAN, PUTRAIAYA = & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDILA) ~

SH/ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

#4 italaman Utama i Statstk 8 Cetakan Surat Kelulusan Perkiidmatan  © Log Keluar

PROFIL PEGAWAT

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek

Adobe Acrobat Document (1)

4] jedual kelima

File folder (21)

SQL File (1

Text Document (2
WinRAR ZIP archive (1

B st injection

File name: | |[Anfies

[Direktori PC/Komputer] Open Caca

Klik [Choose File]

Rajah 3: Contoh skrin muat naik dokumen menggunakan PC/Komputer Peribadi

1. Klik pada butang " Choose File”, (A) skrin direktori komputer akan dipaparkan.

2. Dalam direktori komputer, cari dan pilih dokumen yang ingin dimuat naik dan klik
butang "Open” (B).

3. Selesai Muat Naik.
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1.1.3 PANDUAN MUAT NAIK DOKUMEN — MENGGUNAKAN TELEFON PINTAR

Smart Phone Android & iPhone)

1. Dokumen yang ingin dimuat naik ke dalam sistem hendaklah disimpan dan berada di dalam
folder yang terdapat di dalam direktori telefon pintar (smart phone) terlebih dahulu.

Barang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima PU (A) 172012 - Musl Turun Jadus
Kelima

21 PENCEN- Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERIA

a4 574y i pegis 1t 434t il K FLAA) 172072
2.2 Tarikh Menalak Skim 17r04s2018 =-
23 st Maik Jscusl Grogse fle o fie chosen Klik [Choose File]

Kalima

Kenyataan Perkhidmatan
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kussa

31 Kursus Yang Dihadiri

311 Kursus Induks! : Wizl Hingga
17/08/2016 19/08/2016

= =
312 Program Transfarmasi Minda Muz Hingga
o/11/2018 06/11/2018

= =

313 Pengeeuallan Program
Transformasi Minda / Kursus.
ndusi

Task v Conton Rujukan

Pengacualian KPM £ JPN

3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus Tarikh Menduduki
Rujukan

3.3 Pelanjutan Tempoh

s
Percubaan Yang Telah
Diluluskan :
. . . 3.4 Pegawai pernah diberi Tinda
Cara memindahkan dokumen dari telefon pintar (smart phone) [A] ke Pemberian Tarat Berpencen
(PTB) :
PC/Komputer [B]
soccoiiiB 4G 09:36 © 82% W

| o

Open from

<

@ Recent Camera roll
Drive
- Eamallcom Buka pada (B) [Google
Drive] ANDROID
! Images
[ Videos
® Recent attachments
Audio
3 Downloads signature.asc BoardingPass.pdf
Gallery a asc m PDF

erc

Buka pada (B) [Drive]

Sound picker
P Drive

iPHONE
B Contacts
= Memo ROle.JPG Jadual Kelima.pdf
™ image & PoF
@ Dropbox

Rajah 4: Contoh skrin muat naik menggunakan Telefon Pintar (Smart Phone Android & iPhone)

10
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2. Semak saiz dokumen yang ingin dimuat naik terlebih dahulu. Cara untuk menyemak saiz
dokumen adalah seperti Rajah 5.

Cara-cara untuk menyemak saiz dokumen di Telefon Pintar (Smart Phone Android)

o » O » o0

Klik menu kontekstual [My Files] Pilih dari direktori telefon Pilih dokumen yang dikehengdaki
dan klik info dokumen

My Files Q

& My Files f Q 1 selected < W

Recent files Images
1168 1768

Local storage » Device storage

Local storage » Device storage » My Documents

Videos Audio
51GB 117 M8 o " Download

‘Documents  _|  Downloaded Biaylists
5B 1 apps
g 19GB ]
| WhatsApp
Download hist -
lownloal Istory L Pictures
9 Download history ——
. data
Local storage : Telegram
@ Device storage " bom

o SD card T studio

(D >» (£

Klik [Details] pada info dokumen Info dokumen akan di paparkan

' Move

Copy
(4
~
Rename Details
Add shortcut on home screen Name

jadual_kelima.pdf

Zip Size
56 KB (57,081 bytes) Saiz dokumen tidak

i melebihi 200 KB

16/12/2019 11:33 am.

Path

/storage/emulated/0/My Documents/
jadual_kelima.pdf

Rajah 5: Cara untuk menyemak saiz dokumen di direktori Telefon Pintar (Smart Phone Android & iPhone)
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3. lJika saiz dokumen tersebut tidak melebihi 200 KB, teruskan dengan langkah [Muat Naik]
pada Rajah 6; atau terus ke langkah 4 [Pengecilan Imej]

Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima FU (A) 172012 - Must Turun Jadus!
Kollme

2 PEMNCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKER.JA A

Sl pstikan sosyen yang disdi ol pegawsi lepat s=ast Jadual Kelima LA 172012

2.2 Tarikh Menolak Skim V770412018 s

23 Wust Naik Jncia Klik [Choose File]
Kelima
Kenyatasn Perkhidmatan o

Disahkan bahawa Keryataan Perkhidmatan telah dissmak dan dikemaskini mengikut
Peraturan berkuat kuase.

3.1 Kursus Yang Dihadii :

311 Kursus Induksi - Mulai Hingga
1740872016 1970842016

= =
312 Program Transformas! Minda Mula Hingga
0111172016 0671142018

= =

313 Pengecualian Program
Translormasi Minda / Kursus
Indussi -

Tiask v Conton Rulukan

Pengecualian KPM / JPN

32 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki
Rujukan

3.3 Pelanjuton Tempeh

Tiags  v|*
Percubaan Yang Tolah
Dilulaskan :

3.4 Pegawai pernah diberi Tida vl
Pemberian Taraf Berpencen
(PTE):

& ©

sccocliil) 4G 09:36 © g2 D

<

Open from

@ Recent
L Drive o
@gmail.com

(] Videos

Camera roll >

o Pada (B) [Drive] buka pada N N
direktori telefon pintar, dimana ecent atiachments

- signature.asc BoardingPass.pdf

Gallery B asc @B FoF

O [[& ] >

er

Sound picker

B Contacts
M
emo ROle.JPG Jadual Kelima.pdf
Image
@ Dropbox B N @ eor

Rajah 6: Contoh skrin muat naik menggunakan Telefon Pintar (Smart Phone Android & iPhone)
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1. Klik pada butang " Choose File”, (A) skrin menu kontekstual aplikasi [Google Drive] di
Android Phone atau [Drive] di iPhone akan dipaparkan.

"

Borang Opsyen Skim KWSF/Pencen - Jadual Kelima PU {A) 172012 ; Muat Turun Jadual
Kelima

PENCEN - Men,

k¢ SKIM KUMPUL AN WANG SIMPANAN PEK]

Sl pastikn sasyen yang il eleh e

22 Tankn Menslak Skim =

170472018 .
KwsP -
23 Mual Naik Jathua Choose file No file chosen

Kelima

Klik [Choose File]

3. Kenyatasn Perkhidmatan
Disahkan banawa Kenyataan talzh disemak dan a
persturan berkual kuasa

31 Kursus Yang Dihadirl

11 Kursus Induksi : Mula: Hingga
17/08/2016 19/08/2016

-] ]
2.1.2 Program Translormasi Minda - Mula: Hingga
0azme 06/11/2018

L] L

313 Pengecualian Program

Tidak v Contoh Rujukan
Transformasi Minda / Kursus
\ncuksl Pengecualian KPM / JPN
32 Peperiksaan Perkhidmatan Vang Didudukl dan Lulus : Tarlkh Menduduki
Ruiukan

33 Pelanjutan Tempah
Percubaan Yang Telan
Dituluskan

Tiada

3.4 Pegawal pemah diber!
Permberian Taraf Berpencen
(P78

*2000 DIGI 4G 09:36 9 81% .}

L Drive Q, Search Drive X My Drive Q =

. Fold ~  NAME
My Drive ~ olders
New
— = Google Buzz
7 Sep 2013
» My Drive
- ! Albums [ Lucidchart
» [0 Computers 26 May 2014
B Untouched Photos
an  Shared with me Files

B Newsletter
@ Recent 09  wav

29 Nov 2017

% stared Jadual Kelima
_ n Aprisiasi Ob...n Mora.wlmp
B Trash B The Sewanee Review & 7 Mar 2018

@@ | Jadual Kelima.pdf
a7 Mar 2018

== BG CARTA O..AK oren.jpg

Rajah 7: Contoh skrin muat naik menggunakan Telefon Pintar (Smart Phone Android & iPhone)

2. Dalam kontekstual aplikasi [Google Drive] di Android Phone atau [Drive] di iPhone
cari dan pilih dokumen yang ingin dimuat naik.

3. Selesai Muat Naik.
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1.1.4 PANDUAN PENGECILAN IMEJ (resize image) — SECARA ONLINE TANPA INSTALASI

Pengecilan saiz dokumen boleh dilakukan dengan menggunakan pelbagai aplikasi resize yang sedia
ada di PC/Komputer atau telefon pintar (smart phone) ; atau pengecilan imej boleh dilakukan secara
online melalui mana-mana laman web yang menawarkan kemudahan pengecilan saiz dokumen.

Berikut adalah langkah-langkah pengecilan saiz dokumen melalui salah satu laman web yang
menawarkan kemudahan pengecilan saiz dokumen (klik pada pautan RESIZEYOURIMAGE) :

esize Your Image

1. Klik pada butang [Choose file], (A) untuk pemilihan fail.
2. Fail yang dipilih akan dipaparkan.

3. Setkan pixel [height | width] fail menggunakan butang (B) mengikut saiz yang dikehendaki.

14
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Manual Pengguna Sistem ePROPER Versi 3.0

0. Resize Your Image

winasa | ] sz ¥

Choose file

»

Resize your image online in three simple steps:
1. Use the top left button to select and upload your picture. Resize Your Image supgorts different extensions as .Jpg, .off, .ong, .4ff, .pdf, .raw, .txt etc.. Since you resize the Image online and the website depends on the speed of your Internet

cannection, the upload time can be wariable, Be patient if it lasts!

2. Use the buitons and ar et the size of your image online. Heioht and WIdth show YoU The actual height and width of the cropped area, Press button to Set hight and width manually. Use the arTaws t crep the area. Helght and witdh are
shown in the buttons &

3. Press the orange butto

size your image. This wil bring you te the downlaad page where you will find yeur new image
emall or to resize large [mages ta print %, Not ol does It let ou determine Its sizs (in plxels), I also brings down the size of your

Resize Your Im3ge 15 a magnificent tool (mage and photo fesizer) to help you maintain your website, to send Images
e,

4. Perbetulkan sisi fail dengan menggunakan butang [zoom in+ | zoom out-] (C) sehingga
menepati saiz yang dikehendaki berpandukan anak panah tersebut.

Resize Your Image

— foomos  4vwansss ] Hessz lmmex  Tomsey | G Rt

Choose file + Zoom in

Resize your image online in three simple steps:
nds on the speed of your Intemet

upload your picture. Resize Your Image supports different extensions as po, .01, .pnq, .t .pdf, raw, 0T stc.. Since you resize the

e online and the website de

o crop the area. Helght and widh are

L. Use the top left burtas

can be variabie. Ba patient f it asts!
e size of your Image enline. Helght and Width show you the actual height and width of the cropped area, Press button to set helght and width manually. Use the an

shewn in the bul
2. Prass the arange button to resize your image. This will being you to the download pags whens you will find your new imagel

Resize Your Image |s & magnificent tool (imag and photo resizer) to help vou malntain your wbsite, to send Images via emall or to resize large Images to print I Not only doss It let you determine its size (in plxels), It 2l50 brings down the sizs of your

e

5. Klik butang [Resize] (D) untuk proses pengecilan fail.

.. Resize Your Image

C chmeoms  C chnmeross o+ i _m. o

Resize your image online in three simple steps:
icturs. Resize Your Imags supparts differant extensions 33 Jog, .3, g, -, pi, raw, .o ate.. Since you resiza the imaga onling and the wabsita dapends on the spes of your interna

Usa th top Is#t button to selsct and upload you
connection, the upload ime can be variable. Be patient il t lasts
i5¢ the buttans and arrows 1o set the size of your Image onlne. Helght and Wiith shaw you the actual height and width of the cropped area, Press butto
o in the buttans abave

ne button to r

o set helpht and widkh manually Use the arraws ta crop the area. Height and witdh are

o wil find your new image!

mage. This will bring ou to the downlosd page »
it also brings Gown the size of your

o send images via emall of to resize large images to prnt . Not only doss 8 let ¥ou determing Its size (in pixels

0 and photo resizer) to helg you maintain your w

6. Setelah selesai, klik butang [Save] untuk menyimpan fail yang akan dimuat naik.
*Nota : Langkah-langkah pengecilan saiz dokumen adalah berbeza bergantung kepada aplikasi/halaman web yang digunakan
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6. Paparan rujukan Tarikh Perakuan Ketua Jabatan, Contoh Rujukan Pengecualian
KPM/JPM dan Tarikh Menduduki Peperiksaan.

1 SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~ 1

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SHI

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

A Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan ~ Kemasukan

PROFIL PEGAWAT
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek =

Kemasukan

Kemaskini

Nama Penuh : NORHLIRAH BINTI HUSSIN

Pet) Pinda

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : 850930125178
PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

16/11/2017

Jawatan / Gred :
Tarikh Lantikan Sekarang :

Tempat Bertugas SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga -

1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : & = O Rujukan

Tarikh Perakuan Ketua Jabatan pada Jadual Ketiga mestilah genap 1 t. npoh perkhidmatan yang boleh diambil kira

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima

1.Sila pastikan opsyen
skim KWSP/Pencen dipilih
dengan tepat seperti Jadual
Kelima P.U(A) 1/2012

2.1

Sila pilih vi=

2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : -
2.3 Muat Naik Jadual Kelima Choose File | No file chosen =

O Panduan Muat Naik

Sila muat naik Jadual Kelima dalam format jpg, jpeg atau pdf. Saz dokumen

3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi :

Mulai =] Hingga =)
3.1.2 Program Transformasi Minda : Mulai = Hingga H 2. Klik “KPM / JPN” untuk
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak + Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN Contoh RUIUKan Pengecuallan

e

teratai.spp.gov.my;

3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus :

@ Secure | htty

3.3 Pelanjutan Tempoh Ada x Rujukan kan] : KPM.S00-1/4/12 (4 ) @ Secure | https://teratai.spp.gov.my/eprope..
Percubaan Yang Telah | Tarkdv: 17 Mei 2017
Diluluskan : RujKami:| JPNS/LAT/S00-3/1/8/1Jid.18 (28)
3.3.1 Pelanjutan Pertama : . . ety U‘{";ﬁiz‘z’ ~
=] =]
313 Program — -
Minda/ Kursus Induksi 3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda/ Kursus Induksi
3.3.2 Pelanjutan Kedua : - - s Gunapakai rujukan dan tarikh surat kelulusan JPN pengecualian
] ] B Gunapakai rujukan dan tarikh surat o st ok
kelulusan KPM pengecualian PTM/ Kursus
Induksi
3.4 Pegawai Pernah Diberi Pemberian Taraf Sila Pilin v | *
Berpencen (PTB) :
3.5  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada vlx

3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Sila Pilih - v | *

3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa

N Tiada v|*
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan R
Sekarang) :

3.8 = ._ Pernah Sila Pilih v *
Tatatertib

permohonan PDP pegawai perlu dihantar ke SPP secara manual kerana pegawai pernah dikenakan tindakan tatatertib

3.9 Pegawai Sedang Menjalani Prosiding
Tatatertib

Sila pilih v *

Permohonan PDP pegawai perlu dihantar ke SPP secara manual kerana pegawai sedang dalam prosiding tatatertib

3.Klik “Simpan” untuk menyimpan
maklumat yang telah dikemaskini ;
atau

Rajah 6 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Paparan Rujukan Kemasukan Maklumat
Anggota Perkhidmatan Pendidikan (APP)
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7. Paparan rujukan Tempoh kursus dan Maklumat Peperiksaan.

# Halaman Utama

SHI

1 SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA +

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

& NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

A Halaman Utama  Pengesshan Dalam Perkhidmatan ~ Kemasukan

PROFIL PEGAWAL
Ho. Rujukan Kem/Jaby/PRD/Sek ©

Hama Penuh NURULNISSA BINTI JARAEE

Ho Kad Pangenalan (Baru/Lama) 940124136090
Jawatan / Gred PEMBANTU PENGURUSAN MURID GRED N19
Tarikh Lantikan Sekarang 17/07/2017

Tempat Bertugas SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

1.Sila pastikan Maklumat
Peperiksaan yang dimasukkan
adalah tidak sama

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

=
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga PU.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga -
1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 8 =0 Rufikan
Torlkh Perakuan Ketua Jabatan pada Jadual Ketiga mestiiah ganap 1 tahun tempoh perkhidmatan yang boleh dlambil kira
2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima -
21 silapilih =
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP -
23 Muat Naik Jadual Kelima Choose File  No file chosen
© Panduan Muat Naik
515 must nak Jadus! Kelima dalam format 393, 3peg atau 5. Sa dokumen mestiah kurang darpsda

. Kenyataan Perkhidmatan

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

3.1 Kursus Yang Dihadiri :

311 Kursus Induksi :

312 Program Transformasi Minda :

3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi :

3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus :

saklumat Peperksasn vang dimesukkan adaish sama

sila Bilih

taklumat Peperiksaan yang dimasukkan adalsh sama.

Sila Pilih

sils Pilih

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan Yang Telah

sila Pilln
Diluluskan ;

3.4 Pegawai Pernah Diberi Pemberian Taraf

Sia piih v|*
Berpencen (PTB) :

3.5  cuti Tanpa Gali (Jawatan Sekarang) : a—

3.6 cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) :

Mulai

Mulal

Hingga ]

Hingga B

Tidak * Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN
Hg . ” . Tarikh
2. Klik “Rujukan” untuk Rujukan Mendudukd
1 1 jukan
Tarikh Menduduki /1
=
: 2 Lenghapian
@ Secure | https://teratai.spp.gov.my/eproper/images... [ ||
KEPUTUSAN Perkhidmatan |}
Peremwaaa A ceED 17
Aoeoh s man proaict
BAHAGUAN 2 ]
KemuaN taus
R MENDUDUKI SESI 2 TAMUN 2018 3.2 Peperiksaan Perkhidmatan
v
TARMH PEPERKSAAN 250608 2015 Yang Didudukl dan Lulus
e pepeiksasn adaslp kepitusan
N UAKAN
Ths KERTUAN 25 moveveen z0ie

A

Sila Pilih
3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa | | |,
cutifTanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :
3.8 Pegawai Pernah Dikenakan Tindakan . o=
Tatatertib
Permohenan PDP pegawal perlu dihantar ke SPP secara manual kerana peganal pernah dikenakan tindakan tatatertih

3.9 Pegawai Sedang Menjalani Prosiding Ada

DP pegawai perlu dihantar ke 5PP secara manual kerana peganal sedang dalam prosiding tatatertib

3. Masukkan maklumat yang
dikehendaki pada ruangan yang
bertanda (*) (MANDATORI)

4 Klik “Simpan” untuk menyimpan
maklumat yang telah dikemaskini; atau

5.Rekod berjaya disimpan akan
ditambah di peti kemaskini

Rajah 7 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan Maklumat Anggota Kumpulan
Pelaksana (AKP)
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8. Paparan untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

Il. Kemaskini

M SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA = & NURUL EFFARINA BINT] MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

SHI SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

B Cetakan Surat Kefulu

alaman Utama | Pengesahan Dalam Perkhidmatan = Kemaskini < Senarai

o Kad Pengenalan (Baru/Lama) : Kemasukan

- e <—| 1. Kiik peti “Kemaskini”

Cari Peti Pinda

Paparan[10_¥| rekod

% Nama Penuh Nokad  Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan
(Baru/Lama)
1. NUR FARHAH HATWANI BINTI ABU BAKAR BS0401265316  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q 7
2. NARLIABINTI TARI BAOB02055444  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIIAN GRED DGA1 Q s
3. HATIM SYAHMI BIN SAIALI 10708105357  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q s
4. WAN NOOR AZUMENI BINTI WaN DERIS 70122295388  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q s 2. Klik ik | K Kk Kini
5. NUR NABILA AFIGAH BINTI MOHD TIN 530405115200  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qg -Klik ikon pensel untu emaskini

maklumat;atau

Dipaparkan 1- 5 drpd. 5 rekod

3. Klik ikon kanta untuk memaparkan
maklumat pegawai

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Ponafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 8 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Senarai Rekod Kemaskini

a) Profil

I SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

SH/ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

X Halanan Utama | Fengesahan Dalam Perkhidrnatan | Kemaskind

PROFIL PEGAWAT

Ho. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: P . Kemasukn
Hama penuh: NUR PARHAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR Kemaskini
Ho Kad Pengenalan (Baru/Lama) 880401265316

Pet Pinda
Jawatan / Gred. PEGAWAL PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 17/08/2015
Tempat Bertugas: SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4
Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga v 1. K ..
4—| . Kemaskini maklumat

1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 17/04/2018 | = @ Rujukan

. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima “

21

PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERIA M

2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP 17042018 @~

23 Muat Naik Jadual Kelima Choose File | No file chosen
© Panduan Muat Naik
jadualkelima.pdf
177.57 k8
Delete file

Sila muat naik Jadual Kelima dalam format ipg, ipeq atau pdf. Saiz dokumen mestilah kurang daripada 200 K.
3. Kenyataan Perkhidmatan v
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi

mulai| 17/08/2016 | Hingga  10/08/2016 &
3.1.2  Program Transformasi Minda : Mulsi| 01/11/2018 g Hingga 06/11/2018 @
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak v | Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN

Rajah 8 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemaskini
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b) Senarai Dokumen

2.Klik “+” untuk masukkan
maklumat yang berkaitan

3.Klik " untuk keluarkan
maklumat yang berkaitan

Ny

4.Tandakan (V) jika berpuas hati
dengan maklumat yang
dimasukkan

2.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus :

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan Yang Telah
Diluluskan :

2.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf
Berpencen (PTB) :

3.5  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) :

Ada v=
251
+ Dari Tarikh Hingga Tarikh
um/ng/mm B 30/09/2016 -}
3.5.2 silangan Hari -0
3.6  Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : s .-
2.6.1
+ Dari Tarikh Hingga Tarikh
uuwnl/zom B 14/01/2016 -}
3.6.2 8ilangan Hari "
3.7  Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa .. .=

cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :

2.8 Pegawai Pernah Dikenakan Tindakan
Tatatertib

3.9 Pegawai Sedang Menjalani Prosiding
Tatatertib

Tarikh Menduduki
Rujukan

Tiada v

Tiada v

Tiada -

Tiada Y=

DISEDIAKAN OLEH :
Nama Pencipta :
Tarikh Cipta : 20/04/2018

Perakuan Penyedia :

)/ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI NUR FARHAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR MENGIKUT DOKUMEN YANG

DIPERLUKAN DALAM PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

Nur Hafizah binti Mohd Shafiei

m Hantar kepada Penyemak  [IFESIELCIERIRREEL Y

?

?

5. Klik “Simpan” untuk menyimpan
maklumat yang telah dikemaskini ;

atau

6. Klik “Hantar kepada
Penyemak” untuk semakan
Pegawai Penyemak

Rajah 8 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemaskini
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9. Paparan untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai
Penyemak.

1. Peti Pinda

I SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama 4l Statistk & Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan  © Log Keluar

18 Halaman Utana | Pengesahan Dalam Perkhidriatan ~ PetiPinda - Senaral

M Kad Pengenalan (Baru/Lama)

P—

Hama Panuh Kemaskine

= i s 4—| 1. Klik “Peti Pinda” |
paparan 18] rebod |
* Mama Penh MoKad  lawstan /Grod Tindakan
alan

(BarLama) o . -

. R PR AT BIVT AR AR BR0401245316 | PEGAYS PRGN PENDGIAN GRED D41 ayg—— 2 Klikikon pensel untuk tindakan kemaskini
maklumat ; atau

Oipaparkan 1 - 1 rpd. 1 rekod

3. Klik ikon kanta untuk memaparkan maklumat
pegawai

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penaflan | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 9 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Peti Pinda

a) Profil Pegawai

M SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

Sﬂ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama .l Statistk 4 Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan  ( Log Keluar

A Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Peti Pinda

PROFIL PEGAWAT

No. Rujukan KemyJab/PPD/Sek: 2018/04/20-TEST . Kemasukan
Nama Penuh: NUR FARHAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR Kemaskini 1. Profil pegawai
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 880401265316 _
Peti Pinda
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 17/08/2015
Tempat Bertugas: SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

Rajah 9 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Pindaan
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b) Senarai Dokumen

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga

1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

17/04/2018 |8 ~ @ Rujukan

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima

21

2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP :

PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA =

17/04/2018 @ *

2.3 Muat Naik Jadual Kelima
@ Panduan Muat Naik

Choose File | No file chosen

jadualkelima.pdf
177.57 KB
Delete file

Kenyataan Perkhidmatan

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi

3.1.2 Program Transformasi Minda :

3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi :

3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus :

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan Yang Telah

Diluluskan : Tiada
3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf s
Berpencen (PTB) :
3.5  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : nds

3.5.1

= Dari Tarikh Hingga Tarikh
| - |01/0972016 L] 30/09/2016
3.5.2 Bilangan Hari 2
3.6  Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : o
3.6.1
- Dari Tarikh Hingga Tarikh
um/m/zcle H 14/01/2016
3.6.2 Bilangan Harl 0
3.7  Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa | ..
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :
3.8  Pegawai Pernah Dikenakan Tindakan tiada
Tatatertib
3.9  Pegawai Sedang Menjalani Prosiding tiada

Tatatertib

Mulai| 17/08/2016 & Hingga  19/08/2016

B
Mulai| 01/11/2018 @ Hingga | 08/11/2018 &
Tidak ¥ Contoh Rujukan Pengecualian KPM / JPN

Tarikh Menduduki
Rujukan

3.Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat
yang dimasukkan

DISEDIAKAN OLEH :
Nama Pencipta :
Tarikh Cipta : 20/04/2018
Perakuan Penyedia:

Nur Hafizah binti Mohd Shafiel

# SAYA DENGAN INI TELAH MENYVEDLA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI NUR FARHAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR MENGIKUT DOKUMEN YANG

DIPERLUKAN DALAM PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN,

DISEMAK OLEH :
Nama Penyemak :
Tarikh Semakan 08/01/2020
Catatan Pindaan oleh Penyemak
Perakuan Penyemak :

Nurul Effarina Binti Mustafar

pindaan tarikh Kursus Induksi

AYA TELAH MENVEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

A

2. Kemaskini maklumat berdasarkan
Catatan Pindaan oleh Penyemak untuk
pindaan

4. Klik “Kemaskini” untuk
menyimpan maklumat yang telah

dikemaskini ; atau

Pegawai Penyemak

Rajah 9 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Pindaan

5. Klik “Hantar Semula kepada
Penyemak”untuk semakan
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1.2 Pegawai Penyemak

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANIJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
(SPP) bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di baviah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) untuk memperakukan secara dalam talian bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan
dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP), Pengesahan Dalam No. Kad Pengenalan Baru : |

Perkhidmatan (PDP) dan Pemberian Taraf Berpencen (PTB) kepada SPP. Masukkan No.Kad Pen gen alan

Contoh: 830101012001

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission o enable the Head Kata Laluan Pengguna :

of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) to approve Masukkan Kata Laluan Pengguna
via online matters relating to Confirmation of Appointment, Confirmation In Service, Extension of atau Lupa Kata Laluan

Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

*

SR (i Log vosu R

Borang Pendaftaran ID Pengguna Pelaksanaan Sistem ePROPER
Sorang Urusan Perkhidmatan Pengesahan Pelantikan Tetap Tengesahan Felantian Tetap
Soalan Lazim Pelanjutan Tempoh Percubaan Pelanjutan Tempoh Percubaan
Slide Taklimat Pengesahan Dalam Perkhidmatan Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Slide Taklimat ePROPER Terkini Pemberian Taraf Berpencen Pemberian Taraf Berpencen
Hontaj Pelaksanaan Sistem ePROPER 2013 Pematuhan Pelaksanaan Peraturan _Pengendalian

Laporan Pemeriksaan Kesihatan Oleh Ketua Jabatan

Soalan Lazim SPP Selaras Dengan Pelaksanaan
Perintah Kawalan Pergerakan (PKP) Pemerhatian Suruhanjaya Terhadap lsu Kesilapan
Perakuan Opsyen Bagi Skim KWSP
Pelaksanaan Muat Naik Jadual Kelima Ke Dalam
Sistem ePROPER bagi Urusan PDP

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 9 :Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik DiSini”.

1 SURUHANUAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAIAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYENAK)

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER) Inbox ePROPER

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA e bou W

#Hobnan Utama . Statistk 6 Cetakon Surat Kelulusan Perkhidmatan  © Log Keluar . Pelanjutan Tempoh Pescubazn 0. ususan

4. Pemberian Taraf Berpencen: @ urusan

A Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf
Pelantikan Tetap Perkhidmatan Berpencen
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses  Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud ~ Pemberian Taral Berpencen (PTB) adalah proses
mongesahkan Lantikan seseorang pegawai yang telah  proses mengesahkan porkhidmatan seseorang pogawai  pomborian taral borpancen soseorang pogawal yang
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan  dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua  telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
tetap dan telah memenuhl syarat tawaran. syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain  opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

yang ditentukan dari semasa ke semasa dan  (KWSP),
I oten Ketua Jabatan.

Kk butang “Klik Di Sini" | g

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Rajah 10 : Halaman Utama
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3. Paparan untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah
disediakan oleh pegawai penyedia.

X SURUHANJAYA PERKHIDRATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA = & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEMAK) =

s”’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# halaman Utama Stttk & Cetal at K Perkhidmatan @ Log Keluar

i Halaman Ltama | Pengesahan Dalam Perbhidmatan | Petl Semak | Senaral

o Ka Pengenalan (Baru/Lama)

a0
Nama Penuh .
an ot i
Peparan (5] ekt Sk 1.Klik “Peti Semak
¢ Mama Fonun Nokad  dowatan Grod Tindakan
Pengenalan P -
{Baru/Lama) 2.Klik ikon pensel untuk kemaskini
1. HOHD RAID WAFFIN BIN ROSZLAN S41001095051  PEGAA KHIDHAT PELANGGAN GRED N1 a - — maklumat: atau
3. SAIDATUN NISAK BT LACHACHOKEARIS 900205015104 PEGAWAI PERKHIDIMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q ’
3. MUR FARHAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR 880401265316 PEGAWA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qs
4. NORIZAN BINTI MOHD KORMNAIN BB0205415146  PEGAWAI PERKHIDMASTAN PENDDIKAN GRED DG41 Qs
5. WURUL HUSHA BINTI JAAFAR BE1212386668  PEG4WAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 a /s 3 Kllk ikon kanta Untuk memaparkan
Dlpaparkan 1 - § 4. 5 rekad maklumat pegawai

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penaflan | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 11 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Peti Semak

a) Profil Pegawai

I SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEMAK) ~

SH' SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama _d Statistk 8 Cetakan

#4 Halaman Utama | Pengesahan Dalam Perkhidmatan et Semak

PROFIL PEGAWAL

No. Ruukan Kemj3ab/PPOySek: [P — . f—

Nama Penuh: NUR, FARSAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR p— 1.Profil Pegawai
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 880401265316 et P

Jawatan / Gred. PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Lantikan Sekarang: 17/08/2015 Pt Semak

i —— SURUHARIAYA PERKHIDHATAN PELATARA

Rajah 11 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Semakan Pegawai Penyemak
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b) Senarai Dokumen

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
L. Perakuan Ketus Jabatan - Jadual Ketiga PAJL(A) 1/2012 : Muat Turn Jadual Ketiga @-

11 Tarikh perakuan Ketua Jabatan 17/04/2018 W - ® Rujukan

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kalima P.U (4] 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima a-

21

DENCEN - Menclak SKIM KUMPULAN W AN PEKERIA |-

2.2 Tarikh Manolak Skim KWS? s -

23 bt e s ks T T | o fils chasen 2.Maklumat yang dimasukkan
o oleh Pegawai penyedia,
kemaskini jika perlu

A

fadualkelima pof
7

Del

Sia muat naik Jadua! Kelima dalam formt g, ipe at dokumen mestiah kurang dargads 300 KE.

3. Kenyataan Perkhidmatan @ -
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa,

3.1 Kursus Yang Dihadiri :
301 Kursus Induksi ©

Muial 17/08/2016 @ Hingga 19/08/2016 @

3.2 Program Transformasi Minda : Mulal| 011/208 B Hingga 06/11/2018 @

3.1 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tk %) Conini Rujukon Porgocuaan KPP/ 1M

3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduli
Rujukan

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan Yang Telah

Diluluskan : et
3.4 Pegawal pernah diberi Pemberian Taraf a—
Berpencen (PT8) -
3.5  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sckarang) : maa—
3.6 cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : m—
3.7 Tidak Wadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa ., .
cuti/ Tanpa sebab munasabah) (Jawatan -
Sekarang)
3.8 Pegawai Pernah Dikenakan Tindakan s
Tatatertib
3.8 Pegawai Sedang Menjalani Prosiding Tads v
Tatatertib o
DISEDIAKAN OLEH :
Nama Pencipta Hur Hafizah bintl Mohd Shafie
Tarikh Cipta 20/04/2018

Perakuan Penyedia:

ENYEMAK DOKUMEN PE
PERKHIDMATAN,

NUR FARHAH HAZWANT BINTI ABU BAKAR MENGIKUT DOKUMEN YANG

DISEMAK OLEH :

Catatan Pindaan oleh Panyamak 3.Masukkan catatan pindaan
4.Tandakan (\) jika berpuas hati untuk tindakan penyemak (jika

dengan maklumat yang disediakan g T— ada)

s N OLEH PENYEDIA ADALAN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN

pindaan tarikh Kursus

A

oleh Pegawai Penyedia ) SAvA TELAM MENYEMAK SEMUA DOKUMEN Yl

Catatan Findaan

HANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

k

# <
5.Klik “Kemaskini” untuk 6.Klik “Kembalikan 7.Klik “Hantar kepada

menyimpan maklumat yang kepadf_a Penyedia” ) Peraku” untuk tindakan
telah dikemaskini; atau untuk tindakan Pegawai pengesahan perakuan
Penyedia

Rajah 11(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Semakan Pegawai Penyemak
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1.3 Pegawai Peraku

1.Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

SHI

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
{SPP) bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bavah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) untuk memperakukan secara dalam talian bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan
dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP), Pengesahan Dalam
Perkhidmatan (PDP) dan Pemberian Taraf Berpencen (PTE) kepada SPR.

Log Masuk

| Masukkan No.Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan Baru:
Contoh: 830101012001

Masukkan Kata Laluan Pengguna

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head
of Department at alt level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) to approve
via online matters relating to Confirmation of Appointment, Confirmation In Service, Extension of
Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Kata Laluan Pengguna :

atau Lupa Kata Laluan

Pekeliling / Surat Edaran

Borang / Soalan Lazim / Slide Taklimat

Borang Pendaftaran ID Pengguna Klik “Log Masuk”

Pelaksanaan Sistem ePROPER

Borang Urusan Perkhidmatan Pengesahan Pelantikan Tetap

an Lazim
Slide Taklimat
Stide Taklimat ePROPER Terkini

Pelanjutan Tempoh Percubaan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Pelanjutan Tempoh Percubaan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Hontaj Pelaksanaan Sistem ePROPER 2013 Pematunan Pelaksanaan Peraturan Pengendalian

Laporan Pemeriksaan Kesihatan Olen Ketua Jabatan
Soalan Lazim SPP Selaras Dengan Pelaksanaan

Perintah Kawalan Pergerakan (PKP) Pemerhatian Suruhanjaya Terhadap Isu Kesilapan
Perakuan Opsyen Bagi Skim KWSP

Pelaksanaan Muat Naik Jadual Kelima Ke Dalam
Sistem ePROPER bagi Urusan PDP.

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 12 :Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

IR SURLHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

SHI

# Halaman Ulama _d Statistik  © Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan O Log Keluar

A Halaman Utama

Pengesahan

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pemberian Taraf

2. Pengesahan Dalam Perkhidmatan

3. Pelanjutan Tempoh Percubaan

4. Pemberian Taraf Berpencen

Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memendhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain

Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan datam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

ang_ditentukan dari semasa ke semasa dan

| Kk butang “Klik Di Sini" |

— mxm

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTF) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawal yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

(KWSP).

"2 NURLIL EFFARINA BINTI NUSTAFAR (PERAKD) ~

Inbox ePROPER

1. Pengesahan Pelantikan

0 urusan

0 urusan

0 urusan

0 unusan

Rajah 13: Halaman Utama
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3. Paparan untuk melihat senarai rekod pegawai untuk perakuan.

I SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA = & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PERAKU) |

SH' SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Moms A Slstk & Ce

I Halaman Utama © Pengesshan Dalam Perkhidmatan  Peti Persku  Senarai

Mo Kad Pengenalan (Baru/Lama) Kemasukan
Wama Penuh [

Peti Pinda

cari

Peti Semak

£ Mama Pomin Mokad  Jawetan  Grod Tidakan el Pk 4—| 1. Klik “Peti Peraku”
Pengenalan

Faparan[10_¥) rekod

(Barw/Lama) I

1. HUR FARHAH HAZWANI BINTIABLBAKAR  BBD401265316  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG4

o
Y

W] 2.Klik ikon pensel untuk peraku
Dipaparkan 1 - 1 e 1 rekod maklumat; atau pegawai “Kemaskini’

3. Klik ikon kanta untuk memaparkan
maklumat pegawai

pyright © 2021 5 Perkhidmatan Pendidikan

Penaflan | Dasar Privasi | Dasar Kes atan ICT | Hubung! Kami

Rajah 14 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Peti Peraku

a) Profil Pegawai

1 SURUHANJAYA PERKHIDWATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA &L NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PERAKU) 24 =

SHl SISTEM PROSES PERKHIDMIATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Holaman Utama_al Statistik Perkhidmatan O Log Keluar

A Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan  Peti Peraky

PROFIL PEGAWAT
Mo. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2018/04/20TEST - Kemasukan

Nama Penuh: NUR FARHAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR Kemaskini

Mo Kad Pengenalan (Baru/Lama) 850401265316 — " .
Jawatan / Grad: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DGAL . 1.Semak profll pegawal
Tarikh Lantikan Sekarang: 17/08/2015 Peti Semak

Tempat Bertugas: SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

Peli Peraku

Rajah 14 (a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Semakan Pegawai Peraku

b) Senarai Dokumen

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN o4
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga @
1.1 Tarlkh Perakuan Ketua Jabatan : 17/042018 B * O Rujuk .
B " ORujuian 2.Semak maklumat pegawai
dan kemaskini yang mana
2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (4) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima @ berkaitan
21 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA v

22 Tarikh Menolak Skim KWSP : 7042018 & *

2.3 Muat Naik Jadual Kelima
® Panduan Muat Naik

le | No file chosen

jadualkelima.pdf
177.57 KB
Delete file

Sila muat naik Jadual Kelima dalam format jpg, jpeg atau pdf. Saiz dokumen mestilah kurang daripada 200 KB.
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Kenyataan Perkhidmatan "
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa

3.1 Kursus Yang Dihadirs
311 Kursus Induksi :

Mulai 17/08/2016 M Hingga 19/08/2016 M
312 Program Transfarmasl Minda Mulal 01/11/2018 @ Hingga| 06/11/2018 W
3.1.3  Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak  + Contoh Rujukan Pengecualian KPH / 9N
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki

Rujukan

33 Pelanjutan Tempoh Percubaan Yang Telah

Toda v
Diluluskan : o
3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Thda |-
Berpencen (PTB)
3.5  cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Tda |-
3.6  cuti separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada o=
3.7  Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa . o=
«cuti/ Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
‘Sekarang) ©
EX ) Pegawai Pernah Dikenakan Tiada .
Tatatertib
3.9  Pegawai Sedang Menjalani Prosiding Tiada .
Tatatertib
DISEDIAKAN OLEH
Nama Pencipta Nur Hafizah binti Mohd Shafiel
Tarikh Cipta 20/04/2018
Perakuan Penyedia:
3.Maklumat perakuan > ”
. . < SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI NUR FARHAH HAZWANI BINTI ABU BAKAR MENGIKUT DOKUMEN YANG
pegawai penyedia DIPERLUKAN DALAM PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN
DISEMAK OLEH :
Nama Penyemak Nurul Effarina Binti Mustafar
Tarikh Semakan 08/01/2020
Catatan Pindaan oleh Penyemak pindaan tarikh Kursus Induksi
Perakuan Penyemak
4.Maklumat perakuan e
! > # SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR, DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
pegawa| penyemak PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

DIPERAKUKAN OLEH :

Perakuan Peraku :

# SavA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA UKAN DALAM PERKHIDMATAN
PEGAWAL. SAYA JUGA FAHAM BAHAWA SAYA ADALAH TERTAKLUK KEPADA PERATURAN 4(2)(g) DAN 4(2)(f), PERATURAN-PERATURAN PEGAWAI AWAM

(KELAKUAN DAN TATATERTIB) 1993 YANG MENYATAKAN SESEORANG PEGAWAI TIDAK BOLEH TIDAK BERTANGGUNGIAWAB DAN CUAI DALAM
MELAKSANAKAN TUGASNYA DAN BOLEH DIKENAKAN TINDAKAN TATATERTIB,

5. Tandakan (v) untuk perakuan | T

dokumen “Memperaku”

6.Klik “Kemaskini” untuk 7.Klik “Kembalikan kepada 8. Klik “Hantar ke SPP” untuk perakuan
menyimpan maklumat I Penyemak” untuk tindakan dihantar kepada SPP
dikemaskini pindaan

Rajah 14 (b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Perakuan Pegawai Peraku
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2. STATISTIK

Paparan untuk melihat rekod keseluruhan pegawai yang telah dibuat dalam peti tindakan.

1 SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAIAYA = &L NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) =

SH/ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Haloman Utama . Statistk & Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan O Log Keluar

IS Statistik

ikh Cipta s s
Unsan: |- sia ptih
carl
Urusan Kemaskini  PetiPinda  PetiSemak  PetiPeraku  Hantar ke SPP Jumiah Keseluruhan
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) ) 0 0 2 23 5

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) 15

5 0 “ 0 6
Pemberian Taraf Berpencen (PTE) 4 0 2 ] 6
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) 0 0 0 ° 2 2

Klik pada bilangan (yang berwana biru)
di urusan yang dikehendaki untuk
melihat semula maklumat yang telah
dimasukkan.

Rajah 15 : Statistik

3. CETAKAN SURAT KELULUSAN

Paparan untuk semakan urusan perkhidmatan dan mencetak surat kelulusan pegawai.

SEMAKAN URUSAN PERKHIDMATAN
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

No. Kad Pengenalan : <
-

1.Masukkan No.Kad Pengenalan |

Sila Isikan No. Kad Pengenalan Anda (Contoh : 731211105455 atau A2345567)

Hantar
**Cetakan surat kelulusan hanya boleh dibuat bagi urusan yang telah selesai.
NO. KAD PENGENALAN 861104295036 -
NAMA NURUL FAIZAH BINTI KAMARU ZAMAN Maklumat Pegawai dipaparkan
JAWATAN : PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

_ 2,Kiik “Cetak” untuk mencetak surat
« SURAT PENGESAHAN DALAM PERKH Cetak < urusan berkenaan_

Rajah 16: Semakan Urusan Perkhidmatan
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4. LOG KELUAR

M Sﬂ' SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER
Nt SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

# bolman tama Stttk & Cetakan Surat Pengesahan Perkivdmatan O Log Kehwar

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetujs menerima tawaran pelanclkan ke javatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmstan sesecrang pegaviai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ctentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
‘menjalani tempoh percubaan maksimum.

Copyright€2019 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

K SURUMANJAYA PERKHIOMATAN PELAIARSN + 8L NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PERAKU)

i

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan calam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

2 rofil Fengauna
& war kata Lalan

O Log Keuar

Klik “Log Keluar”

Rajah 17 : Log Keluar
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