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1. MODUL PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN

1.1 Pegawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SHI

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
(SPP) bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bavah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) untuk memperakukan secara dalam talian bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan
dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP), Pengesahan Dalam
Perkhidmatan (PDP) dan Pemberian Taraf Berpencen (PTB) kepada SPP.

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head
of Department at alt level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) to approve
via online matters relating to Confirmation of Appointment, Confirmation In Service, Extension of
Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Borang / Soalan Lazim / Slide Taklimat

Borang Pendaftaran ID Pengguna Pelaksanaan Sistem ePROPER

Borang Urusan Perkhidmatan Pengesahan Pelantikan Tetap
Soalan Lazim Pelanjutan Tempoh Percubaan
Slide Taklimat Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Pematunan  Pelaksanaan

Stide Taklimat ePROPER Terkini
Montaj Pelaksanaan Sistem ePROPER 2013

Soalan Lazim SPP Selaras Dengan Pelaksanaan
Perintah Kawalan Pergerakan (PKP)

Peraturan

Perakuan Opsyen Bagi Skim KWSP

Pelaksanaan
Sistem ePROPER bagi Urusan PDP

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Log Masuk Sistem

No. Kad Pengenalan Baru :
Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna :

PP SN atau Lupa Kata Laluan

Klik “Log Masuk”

Pelanjutan Tempoh Percubaan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Pengendalian
Laporan Pemeriksaan Kesihatan Oleh Ketua Jabatan

Pemerhatian Suruhanjaya Terhadap Isu Kesitapan

Muat Naik Jadual Kelima Ke Dalam

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

| Masukkan No.Kad Pengenalan

Masukkan Kata Laluan Pengguna

Rajah 1 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

SPE

# Hooman Utama i Statistk & Cetakan Surat Keliusan Perkhidmatan  © Log Kekuar

A Halaman Utama.

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Sengesahan pelantican Tetap (PPT) isud proses
mengesakan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

sengesahan Dalam

proses mengesakan peri
alam tempon percubaan yang telah memenuni sem

syarat skim perkhidmatan atau apa-apa. syarat lain

yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

Giperakukan oleh Ketua Jabatan,

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Fercubaan
melanjutéan perkhidmatan
tidak dapat
ani tempoh per

P} adalah proses
ng pegawai yang
n dalam perkhidmatan selepas
330 maksimum.

Klik butang “Klik Di Sini”

X SURUHAN JAYA PERKHIOMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA =

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Serpencen (°T8) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegavai yang
telzh disatkan calam perkridmatan dan menolak
opsyen skm Kumpulan wang Simpanan Pekeria

P

FARINA BINTI MUSTASAR (PENYEDIA) =
Inbox ePROPER

1. Pengesahan Pelantikan: @ urusan

2 Pengesahan Dalam Perkhidmatan : © urusan

3. Pelanjutan Tempoh Percubaan: 0 urusan

4 Pemberian Taraf Berpencen @ urusan

Rajah 2 : Halaman Utama
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3. Carian rekod pegawai berdasarkan kemasukan Nombor Kad Pengenalan.

. Kemasukan

X SURUHANIAYA PERKHIDNATAN PENDIDIKAN, PUTRAIAYA ~ &L NURUL EFFARINA EINTI MUSTAFAR (PENYEDIA)

SH/ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

perktudmatan O Log Kehuar

A Halaman Utama  Pengosahan Polantikan Totap  Carian

1.Masukkan No Kad Pengenalan |

No. Kad Penganalan: I

A A

Jawatan / Gred: Sita pitin. 7] |+

2.Klik butang senarai dan pilih Jawatan/Gred |

jpunyai masalah kesihatan dan tidak mematuhi Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan
iengemukakan dokumen sacara manual kepada SPP.

Rajah 3 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Carian Rekod

4. Paparan profil pegawai berkenaan.

1 SURUHANJAYA PERKHIDIAATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA = & NURUL EFFARINA BINT] MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

Sﬂ' SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halman Utama 4 Statstic 43 Cetaken Surat Kelulusan Perkhidmatan ) Log Kelar

A PRoFL pmonON 1. Masukan Nombor rujukan
o /2307970 50k s = Kem/ Jab/ Sekolah

4_| 2.Pilih Jenis Perlanjutan yang berkenaan

Klik “Panduan” untuk panduan
dan penerangan yang lebih
lanjut tentang Tarikh Perakuan &
ketua Jabatan. -

Rajah 4(a): Pelanjutan Tempoh Percubaan — Rujukan Tarikh Perakuan Ketua
Jabatan
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C : MAKLUMAT PELANJUTAN

1.0 Pelanjutan Pertama [l Ya :

1.1 Sebab Perlanjutan Pertama : S——

2.0 Pelanjutan Kedua Ll'ya :

MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

3. Masukkan maklumat yang
dikehendaki pada ruangan yang
bertanda (*) (MANDATORI)

2.1 Sebab Perlanjutan Kedua : e ”
2.2  Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : — hingga —
& &
2.3 Status Denda Pelanjutan Pertama : sila pilih ¥
3.0 Catatan Sebab Pelanjutan
Z
NAMA PEPERIKSAAN KEPUTUSAN TARIKH
sila pilih v sifa pilih v E]
sila pilih v silapih v L]
sila pilih v Sita pilih v &
sila pilih v silapilih v =
E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKST
Mendapat Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi s -
1.1 No. Rujukan Surat Sila pilih
Ya
T = Tidak
rarikh Surat Pengecualian s
** BAGL YANG P IAN KURSUS MINDA / INDUKSI, TERUS
KE ITEM 4.0

2.0 KURSUS INDUKSI
3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA
4.0 Salinan Sijil-Sifil Kursus Yang Berkenaan:

? et soman

6. Klik “Simpan” dan rekod berjaya disimpan idmatan Pondidian
akan ditambabh di peti kemaskini i e

yang mana berkaitan

4.Masukkan maklumat diperlukan

5.Masukkan maklumat Kursus
Program Transformasi Minda /
Induksi yang mana berkaitan

Rajah 4(b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Kemasukan Maklumat
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5. Paparan untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

[l. Kemaskini

R SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA = & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

4 Halaman Utama .l Statistik Ce at Kelulusan Pes 5 O Log Kehuar

2 Halaman Utama  Pelanutan Tompoh Percubaan  Kemaskini  Senarai

o Kad Pengenalan (Baru/Lama)

Y purh Klik peti “Kemaskini”
can
paparan(10 ¥ rsod
. Nama Peouh No Kad Jawatan/Gred Tindakan
Pengenalan * " P P
(BarwLama) 2. Klik ikon pensel untuk kemaskini
1. FAZIRAM BINT! MAMAT 871011295718 PEGAWA! PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q/ ‘

maklumat;atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk memaparkan
maklumat pegawai

Rajah 5 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Senarai Rekod Kemaskini

1 SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA + & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

SH/ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama .l Stttk 8 Ce it Kedulusan Perkhidmatan

A Halaman Utama ~ Pelanjutan Tempoh Percubaan ~ Kemaskini

A : PROFIL PEMOHON

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek:

P . pa—
Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW Kemaskini
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 891114125963

Peti Pinda
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tempat Bertugas: SMK TATAU
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014
Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014
B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN &2
1.0 Surat Permohonan Daripada Pegawai: -
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: [~

1.Kemaskini maklumat
2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

02/05/2017 | - <+ yang mana berkaitan

3.0  Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan 9~
berkuat kuasa

C: MAKLUMAT PELANJUTAN
1.0 Maklumat Pelanjutan Pertama Atau Kedua:

11 Jenis Pelanjutan

Pelanjutan Kedua v *
3.0 Pelanjutan Kedua @ *
3.1 sebab Perlanjutan Kedua : LAIN-LAIN .-
3.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama 01012020 m hingga | “o301/2020 =
33  Status Denda Pelanjutan Pertama : Ade v|s
Sila pilih
4.0 Catatan Sebab Pelanjutan Tiada

Rajah 5 (a) : Perlanjutan Tempoh Percubaan —Kemaskini
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4.0 Catatan Sebab Pelanjutan

oM

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

NAMA PEPERIKSAAN KEPUTUSAN TARTKH

sila pilin

Sila Pilih

2.Kemaskini maklumat
yang mana berkaitan

silz pili

1

E 2 MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALTAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / TNDUKST

Mendapat Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi

— KPS/¥/11

Pengecualian

02/01/2020 ‘W

3.Masukkan catatan pindaan
++ BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / INDUKS1, TERUS

KE TTEM 4.0 <4—— untuk tindakan pegawai

penyemak
01/01/2020 W hingga |“oz012020 W
5.0 PROGRAM TRANSFORMAST MINDA
Keputusan Program TansformasiHinda
Tarih program Transformasi Minda | guoiooo w Wnoss [ ovouzers m

4.0 Salinan Sifi-Sifil Kurst

Disediokan oleh
Narma Ponyodia:

Tarikh Cipta:
Catatan Penyedia:

4.Tandakan (V) jika berpuas hati
dengan maklumat yang ek Peryedi:
dimasukkan P e o

EGAVA FAZIRAH BINTI MAMAT MENGIKLT DOKIIMEN YANG DIPERLUKAN DALA
IABATAN, *

I 5.Klik “Simpan” untuk menyimpan

- - 6.Klik “Hantar kepada
maklumat yang telah dikemaskini; atau

Penyemak” untuk
tindakan seterusnya

Rajah 5 (b) : Perlanjutan Tempoh Percubaan —Kemaskini

6. Paparan untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai
Penyemak.

Il. Peti Pinda

1 SURUHANJAYA PERKHIDIMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA +

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

& NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

# Holoman Utama _dl Statisuk & ol

I Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubian | Peti Pinda | Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) Kemasukan

Nama Pench

Kemaskini

oo <— | 1Kk “Peti Pinda”

eaparan 10 v |rebod

Nama Penuh NoKad  Jawatan/Gred

Tindakan
Pengenalan * .
(Barw/Lama)
1. FAZIRAH BINTI MAMAT 871011295718 PEGAWAI PERKHIDIATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qs
< 2.Klik ikon pensel untuk kemaskini
olpaparkan 11 drpd. 1 rekod

h maklumat; atau

Copyrigt 21 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan 3Kllk |k0n kanta untUK memaparkan
Penaftan | Dasar Privast | Dasar Keselamatan ICT | Hubung! Karnl maklumat pegawai

Rajah 6 : Pelanjutan Tempoh Percubaan - Peti Pinda
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R SURUIANIAYA PERKIHDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAIAYA = S NURUL EFTARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) =

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

A talaman

tama  Pelanjutan Termpoh Percubaan  Peti Pinda

A PROFIL PEMOHON

No. Rujukan Kem/Jab/PPO/Seki  opoo ors Kemasukan
Nama Penuh: FAZIRAH BINTT MAMAT p—
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 671011295718 i
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG4L

Tempat Bortugas: ‘SURUMANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

Tarikh Lantikan Sekarang: 17/08/20;

Tarikh Surat Sah Lanti

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 2

3.0 Disahkan bahava Kenyatasn Perkhidmtan telsh disamak dan dkemasii mangikut peraturan a- 1. Kemaskini maklumat
— <+ berdasarkan Catatan

B e Pindaan oleh Penyemak

11 Jenis Pelanjutan

jutan Perama v |~

2.0 Pelanjutan Pertama : ¥

2.1 Schab Perlanjutan Pertams

Rajah 6 (a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pindaan

4.0 Catatan Sebab Pelanjutan

e

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

NAMA PEPERTKSAAN KEPUTUSAN TARIKH
Sila pilh v Siapiih v =
Sita piih v Sila pilih v ™
sila piih v sia pillh v ™
Sia pilh v Sitapiih v "

£ : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALTAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / TNDUKST

Mendapat Pengecualian Program

ransformasi Minda / Kursus

1.1 No. Rujukan Surat prosry

1.2 Tarikh Surat Pengecuslian 0203200 |m

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSL, TERUS
KE ITEM 4.0

2.0 INDUKSI UMUM
Keputusan Kursus Induks!

wws v
Tarikh Kursus Induks! = hingga |“ozn1/2020

3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA
Keputusan Program Transformasi Minda GAGAL v
Tarikh Program Transformasi Minda onjoz020 M hingga [ 03012020 m

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI,
TERUS KE ITEM 4.0

4.0 Salinan Sifil-Sifil Kursus Yang Berkenaan:

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Nurul Effaring Binti Mustafar
Tarikh Cipta: 03/01/2020

Catatan Penyedi:

Perakuan Penyedia:

) SAYA DENGAN IN] TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAV(AI FAZIRAH BINTI MAMAT MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM
PELANJUTN TEMEOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN,

Disemak oleh

Nama Penyemak: Nurud Effarina Binti Mestafar
Tarikh Semakan: 06/01/2020

Catatan Penyemak: semak tarlkh

Perakuan Peayomak

£ SAYA TELAH MENYEMAK SEMUIA DOKLIAEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN IN| SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDWATAN PELAJARAN.

i Sy st

3.Klik “Kemaskini” untuk kemaskini 4 Klik “Hantar Semula kepada
maklumat ; atau Penyemak” untuk semakan
Pegawai Penyemak

Rajah 6 (b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pindaan
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1.2 Pegawai Penyemak

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

masuk.

SHI

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
(SPP) bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bavah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) untuk memperakukan secara dalam talian bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan
dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP), Pengesahan Dalam
Perkhidmatan (PDP) dan Pemberian Taraf Berpencen (PTB) kepada SPR

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission o enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) to approve
via online matters relating to Confirmation of Appointment, Confirmation In Service, Extension of
Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

Pekeliting / Surat Edaran

Borang / Soalan Lazim / Slide Taklimat

SURUHANIJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

No. Kad Pengenalan Baru :
Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna :

PITTY O atau Lupa Kata Laluan

Borang Pendaftaran ID Pengguna
Sorang Urusan Perkhidmatan
Soalan Lazim

Slide Taklimat

Slide Taklimat ePROPER Terkini

Pelaksanaan Sistem ePROPER

Pengesahan Pelantikan Tetap

Klik “Log Masuk”

Pelanjutan Tempoh Percubaan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Pelanjutan Tempoh Percubaan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

Montaj Pelaksanaan Sistem ePROPER 2018

Soalan Lazim SPP Selaras Dengan Pelaksanaan
Perintah Kawalan Pergerakan (PKP)

Pematunan Pelaksanaan Peraturan Pengendalian
Laporan Pemeriksaan Kesihatan Oleh Ketua Jabatan

Pemerhatian Suruhanjaya Terhadap lsu Kesilapan
Perakuan Opsyen Bagi Skim KWSP

Pelaksanaan Muat MNaik Jadual Kelima Ke Dalam
Sistem ePROPER bagi Urusan PDP

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 7: Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

| Masukkan No.Kad Pengenalan
1

Masukkan Kata Laluan Pengguna

# Halaman Utama

R SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA =

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

i Siatistk @ Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan Log Keuar

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap

sengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

proses mengesahkan

arat sk

diperakukan oleh Ketua Jabatan

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Felanjutan Tempoh
melanjutian per

Kiik butang “Klik Di Sini" ez g

sengeszhan Dalam Perknidmatan (FDP) bermaksud

perknidmatan seseorang pegawsi

dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
ém perkhidmatan atay apa-apa syarat

ng ditentukan dari semasa ke semasa dan | (KWSP)

cubaan (TP} adalah
atan seseorang pegawai 33
apat disankan dalam pershidmatan selepas

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Serpencen (eT8) adalah proses

pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang

telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak

opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

£ NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR

Inbox ePROPER
1. Pengesahan Pelantikan: @ urusan

2 Pengesahan Dalam Perkhidmatan : 0 urusan

3. Pelanjutan Tempoh Percubaan: 0 urusan

4 Pemberian Taraf Berpencen: @ urusan

Rajah 8: Halaman Utama
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3. Paparan untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah
disediakan oleh pegawai penyedia.

1 SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAIAYA = 2 NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEMAK) =

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

4 Halaman Utama . Statstk B Catakan Surat Kel

Faparan 10| rekod

#  Nama Penuh

1. FAZIRAH BINTI MAMAT

Oipagarian 1 -1 drpd. 1 rekod

1 Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan  Peti Semak

No Kad Pengenalan (Baru/Lama)

Nama Penuh

senaral

Kemasukan

Kemaskini

P Pinda

Peti Semak

1.Klik “Peti Semak”

No Kad Jawatan/Gred Tindakan
Pengenalan * P
(Barurtama) ) " 2.Klik ikon pensel
871011295718 PEGANAI PERKHIDHATAN PENDIDIKAN GRED DG41 <t maklumat; atau

Copyright

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungf Kam!

021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

untuk kemaskini

3.Klik ikon kanta untuk memaparkan
maklumat pegawai

Rajah 9 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Peti Semak

# Halaman Utama

& Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan

B SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURLIL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENVEMAK) ~

s”’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Peti Semak

A : PROFIL PEMOHON
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek:

Nama Penuh:

No Kad Pengenalan (Baru/Lama):
Jawatan/Gred:

Tempat Bertugas:

Tarikh Lantikan Sekarang:

Tarikh Surat Sah Lantikan:

berkuat kuasa

€ MAKLUMAT PELANJUTAN

11 Jenis Pelanjutan :

2.0 Pelanjutan Pertama : @ >

2.1 Sebab Perlanjutan Pertama

SPP/03.PTJ/2020

FAZIRAH BINTI MAMAT

871011205718

PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN

17/08/2015
20/10/2015

1.0 Makiumat Pelanjutan Pertama Atau Kedua:

Pelanjutan Pertama ¥ =

INDUKST / PTM

Peti Pinda

Peti Semak

&
B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN B <
10 Surat Permohonan Daripada Pegawa @
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Kesmpat [PU (A) @
2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 3/01/2020] |m = © Panduan
3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan o

1.Semak maklumat pegawai

Rajah 10 (a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan

10

: Semakan Pegawai Penyemak
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4.0 Catatan Sebab Pelanjutan

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

HAMA PEPERIKSAAN EpuTuSAN TARIKH
siasiih v sia pith + s
Siapiih v il pish 0
Sila pilh * L
Slapiih v Siastih + ]

E 5 MAKLUMAT KURSUS
\LIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / INDUKST
ursus nduks -

1.0 PENGE
en

Transformasi 14

2 Tarikh Surst Pengecualian .

++ BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSTORMAST MINDA / INDUKSI, TERUS.
KE1TEM 4.0
0 MDUKS

Tarikh Kurs

© PROGRAM TRANSFORMASI MINDA

2. Semak maklumat yang
dimasukkan oleh pegawai penyedia

A

4.Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat yang
disediakan oleh Pegawai
Penyedia

4.0 Salinan Siil-Sijil Kursus Yang Berkenaan:

Disediakan oleh
Nama Penyedia: Nurul Effarina Bini Mustafar
Tarikh Cipta: 03/01/2020

Catatan Penyedia:

UMEN YANG DIPERLUKAN DALAM

Perakuan Peryedia:

v

DAN MENYEJAAK DOKLIWEN PEGANA
{TUK DIPERAKU KERDA KETUA JA2,

T 1T ~——

5.Klik “Kemaskini” untuk
menyimpan maklumat yang
telah dikemaskini; atau

6.Klik “Kembali kepada
Penyedia” untuk tindakan
Pegawai Penyedia; atau

7.Klik “Hantar kepada Peraku
untuk tindakan pengesahan
perakuan

11

dan kemaskini maklumat yang
mana berkaitan.

3.Masukkan catatan pindaan
< untuk tindakan penyemak (jika

ada)

Rajah 10 (b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan : Perakuan Pegawai Penyemak
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1.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

masuk.

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SAI

Sistem €PROPER sistem yang dil oleh Pendidikan
(SPP) bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bavah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) untuk memperakukan secara dalam talian bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan
dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP), Pengesahan Dalam
Perkhidmatan (PDP) dan Pemberian Taraf Berpencen (PTE) kepada SPR.

The ePROPER System is a system developed by the Education Services Commission to enable the Head
of Department at all level of the agencies under the Ministry of Education Malaysia (MOE) to approve
via online matters relating to Confirmation of Appoi irmation In Service, Extension of
Probation Period and Conferment of Pensionable Status.

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Log Masuk Sistem

No. Kad Pengenalan Baru :

Kata Laluan Pengguna :

| Masukkan No.Kad Pengenalan
Contoh: 830101012001
I

Masukkan Kata Laluan Pengguna

T

Borang / Soalan Lazim / Slide Takiimat

Borang Pendaftaran ID Pengguna

ik “Log Masuk
Pelaksanaan Sistem ePROPER

Borang Urusan Perkhidmatan
Soalan Lazim

Pengesahan Pelantikan Tetap

Pelanjutan Tempoh Percubaan
Slide Taklimat Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Slide Taklimat ePROPER Terkini Pemberian Taraf Berpencen

Montaj Pelaksanaan Sistem ePROPER 2018

eraturan

; Laporan Pemeriksaan Kesihatan Oleh Ketua Jabatan
Soalan Lazim SPP Setaras Dengan Pelaksanaan

Perintah Kawalan Pergerakan (PKP) Pemerhatian Survhanjaya Terhadap lsu Kesilapan

Perakuan Opsyen Bagi Skim KWS?

Pelaksanaan Muat Naik Jadual Kelima Ke Dalam
Sistem ePROPER bagi Urusan PDP

Copyright © 2021 Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 11 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

Pengesahan Pelantikan Tetap
Pelanjutan Tempoh Percubaan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan
Pemberian Taraf Berpencen

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama _al Statistik

& Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan Log Keluar

# Halaman Utama

B SURUHANJAYA PERKHIOMATAN PENDIDIKAN, PUTRAIYA = R

RINA BINTI MUSTAPAR (PENYEDIA) =
Inbox ePROPER

1. Pengesahan Pelantikan: @ urusan

2 Pengesahan Dalam Perkhidmatan : © urusan
3. Pelanjutan Tempoh Percubaan: 0 urusan

4 Pemberian Taraf Berpencen: 6 urusan

LSH

Pengesahan
Pelantikan Tetap
engesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaks:
mengesatikan lantikan seseorang pegavai yang telan
bersetuju menerima tawaran pelantisan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perh

proses mengesahkan per

dalam tempon percubaan yang telah memenuhi semua

syarat skim perkhidmatan atau apa-apa. syarat lain

yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

idmatan (PDP) bermaksud

7} adalan proses

Klik butang “Klik Di Sini”

Selanjutan Tempoh Sercubaan
kan perkhidmatan seseorang pegawai yang
hidmatan selepas

pat_disahkan
TTempon pereu: murm.

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (eT8) adalah proses
pemberian taraf berp seorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

Rajah 12: Halaman Utama
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3. Paparan untuk melihat rekod pengawai untuk perakuan.

X SURUHANJAYA PERKHIDNATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PERAKU)

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

4 Holaman Utama 4l Stalistik & Celakan Surat Kelulusan Perkhidmatan O Log Keluar

= Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan  Peti Persku ~ Senarai

o Kad Fengenalan (Baru/Lama) : Kemssukan
Nara Pench [e—
cari Pet nda
Poti Somak
Paparan 10 ] rekod
et peraks . .
+  NomaPenuh Nokad Jawatan/Gred Tindakan 1. Klik “Peti Peraku”
* Pengenalan * .
(BarwLama)
1. FAZIRAH BINTI MAMAT 871011295718 PEGAWA! PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qs

maklumat; atau pegawai “Kemaskini”

e Lo BV\\ 2. Klik ikon pensel untuk peraku

Coprigt 24 S Frinon P 3. Kiik ikon Kanta untuk memaparkan
Penaflan | Dasar Prvast | Dasar Kesolamatan ICT | Hubungl Kami !
maklumat pegawai

Rajah 13 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Peti Peraku

a) Profil Pegawai

M SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~ & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PERAKU) «

SH’ SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

# Halaman Utama .l Statistik 8 Cetakan Surat Kedulusan Perkhidmatan O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pelanjutan Tempoh Percubaan  Peti Peraku

A : PROFIL PEMOHON
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek:  cpps orynan 2 Kemasukan
Nama Penuh: FAZIRAH BINTI MAMAT Kemaskins
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 871011295718 et
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DGA1 =
Tempat Bertugas: SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN [
Tarikh Lantikan Sekarang: 17/08/2015

Poti Porakar
Tarikh Surat Sah Lantikan: 20/10/2015
B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4
1.0 Surat Permohonan Daripada Pegawal @
20 perakusn Ketua Jabatan - Jadual Keempat [PU (4) @

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : i, DR

30 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan P

berkuat kuasa

Rajah 14 (a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Maklumat perakuan
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b) Senarai Dokumen

€ : MAKLUMAT PELANJUTAN
1.0 Maklumat Pelanjutan Pertama Atau Kedua:

is Pelanu
ol dcpadsin aaict pelanjutan Pertama v =

2.0 Pelanjutan Pertama : % *

2.1 Sebab Perlanjutan Pertama

INDUKST / PTM vf=

4.0 Catatan Sebab Pelanjutan

D : MAKLUMAT PEPERTKSAAN

NAMA PEPERTKSAAN KEPUTUSAN TARTKH
Silapilih v sila pillh v =
Sila pilih v sila pilin v =
sila pilih ¥ Sila Pilih v ™
Sila pilih v sila pilih ¥ =

E 2 MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKST
Mendapat Pengacualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksl

1.1 No. Rujukan Surat RSV

1.2 Tarikh Surat Pengecualian e

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI, TERUS
KE ITEM 4.0

2.0 INDUKST UMUM

Keputusan Kursus Induksi

e

4

7.Tandakan (Y) untuk perakuan

ws v
Tarikh Kursus Induksi ooy @ hinggs  o3012020 @

3.0 PROGRAM TRANSFORMAST MINDA
Keputusan Pragram Transformasi Minda p——
Tarikh Program Transformasi Minda Tnzzila | "% Faniel s

Disediakan oleh

Nama Penyedia: surul Effarina Binti Mustafar

Tarikh Cipta: 03/0112020

Catatan Penyedia:

Perakuan Penyedia:

DENGAN IN T NYEDLA DAN MENYENMAK DOKUMEN P | FAZIRAH BINT] MAMAT MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM
PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN. *

Disemek oleh

Nama Penyemak: Nurul Effarina Binti Mustafar

Tarikh Semakan: 03/01/2020

Catatan Penyemak:

Porakuan Penyemak

SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
TERSEBUT BOLEH As L

PELAJARAN.

5.Maklumat perakuan
pegawai penyedia

6.Maklumat perakuan
pegawai penyemak

8.Masukkan catatan pindaan untuk
tindakan pegawai penyemak

dokumen “Memperaku”

[ e | it g e | ot o5 | e . |

I

9.Klik “Kemaskini” untuk
menyimpan maklumat
dikemaskini

10.Klik “Kembalikan
kepada Penyemak”

untuk tindakan pindaan SPP

. Klik “Hantar ke SPP” untuk
perakuan dihantar kepada

Rajah 14 (b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Perakuan Pegawai Peraku
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2. STATISTIK

Paparan untuk melihat rekod keseluruhan pegawai yang telah dibuat dalam peti tindakan.

# Halaman Utama .l Statistik

IR SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA + & NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PENYEDIA) ~

SHI SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

& Cetakan Surat Kelulusan Perkhidmatan O Log Keluar

£ statistik
Tarikh Cipta ¢ s =
Urosan s | sia pitih

Urusan Kemaskini  PetiPinda  PetiSemak  PetiPersku Hantar ke SPP Jumiah Keseluruhan
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) 0 0 0 2 4
Pergesshan Dalam Porkhidmatan (PDP) 5 0 0 15
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) 4 0
Petanjutan Tempoh Percubaan (PTP) 0 0 0 0 2 2

Klik pada bilangan (yang berwana biru)
di urusan yang dikehendaki untuk [ e e —— Y

melihat semula maklumat yang telah s | D Hacbatm T | Tkt ot
dimasukkan.

Rajah 15 : Statistik

3. CETAKAN SURAT KELULUSAN

Paparan untuk semakan urusan perkhidmatan dan mencetak surat kelulusan pegawai.

Hantar

No. Kad Pengenalsn - [

Sila Isikan No. Kad Pengenalan Anda (Contoh : 731211105455 atau A2345567)

*=Cetakan surat kelulusan hanya boleh dibuat bagi urusan yang telah selesai

SEMAKAN URUSAN PERKHIDMATAN
SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

< | 1.Masukkan No.Kad Pengenalan |

NO. KAD PENGENALAN 891120145602
NAMA NUR AMALINA BT ROHAIZAN M kl m P Wi | | rk n
JAWATAN PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 aklumat ega al d papa al

URUSAN PERKHIDMATAN

* SURAT PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN Cetzk

» SURAT PELANIUTAN TEMPOH PERCUBAAN  Cetak d
<

2.Klik “Cetak” untuk mencetak surat
urusan berkenaan.

Rajah 16: Semakan Urusan Perkhidmatan
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4. LOG KELUAR

# Halaman Utama

SHi

il Statistk & Cetakan

Kelulusan Perkhidmatan

SISTEM PROSES PERKHIDMATAN (ePROPER)

T SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN, PUTRAJAYA ~

O Log Keluar

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawa
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan_perkhidmatan seseorang pegawai_yang

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN MALAYSIA

& NURUL EFFARINA BINTI MUSTAFAR (PERAKU)|

& Profil Pengguna
& Tukar Kata Laluan

© Log Keluar

Klik “Log Keluar”

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawal yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KWSP).

Rajah 17 : Log Keluar
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