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TUJUAN

Manual ini bertujuan untuk menjelaskan tatacara penggunaan Sistem
ePROPER bagi melaksanakan modul Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT),
Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan
(PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen (PTB) bagi memudahkan Pegawai

Bertanggungjawab menggunakan sistem ini.

KATEGORI PENGGUNA SISTEM
Pelaksanaan urusan perkhidmatan secara dalam talian melalui Sistem

ePROPER melibatkan pengguna-pengguna berikut :-

Kategori Peranan Pegawai

Bertanggungjawab memasukkan
maklumat perkhidmatan pegawai ke

5 ) dalam Sistem ePROPER dengan | Pembantu Tadbir
egawai
J . memastikan semua dokumen yang (Perkeranian/
Penyedia _ _ .
dikemukakan oleh pegawai adalah Operasi)

lengkap dan disimpan di dalam fail

pegawai.
Bertanggungjawab menyemak
maklumat perkhidmatan yang Ketua Sektor/

dimasukkan oleh Pegawai Penyedia Penolong Kanan/

Pegawai |ke dalam Sistem ePROPER. | Penolong Pegawai
Tadbir/ Ketua

Pembantu Tadbir

Penyemak | Sekiranya Pegawai Penyemak
berpuas hati, maklumat pegawai akan
disahkan lengkap dan dihantar kepada

Pegawai Peraku.

Bertanggungjawab memperakukan Ketua Jabatan

Pegawai pegawai berdasarkan maklumat yang sepertimana

Peraku telah disediakan dan disemak bagi ditakrifkan di
memastikan pegawali yang | perenggan 4,
diperakukan untuk urusan Pekeliling




Kategori

Peranan

Pegawai

perkhidmatan ke SPP adalah betul

dan teratur.

Suruhanjaya
Perkhidmatan
Pelajaran Bilangan
1 Tahun 2017

PENDAFTARAN ID PENGGUNA

Ketua Jabatan perlu mendaftarkan nama pegawai yang akan bertindak sebagai

Pegawai Penyedia, Pegawai Penyemak dan Pegawai Peraku. Senarai nama

pegawai hendaklah dikemukakan kepada SPP berdasarkan kepada Borang

Pendaftaran ID Pengguna Sistem ePROPER di Lampiran I, Pekeliling

Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017

Sistem ePROPER boleh dicapai melalui URL https://teratai.spp.gov.my.

3.
4. CAPAIAN SISTEM
5. LOG MASUK KALI PERTAMA

a. Taip alamat URL https://teratai.spp.gov.my/eproper/ pada ruangan alamat pada
pelayan internet.

b.  Paparan log masuk dipaparkan.

Portal Rasmi

& SP

Selamat Datang

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan

Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Log Masuk Sist
4. Masukkan No.

No. Kad Pengenalan Baru :

Kata Laluan Pengguna :

bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan

Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen

(PTB) kepada SPP.

(Projek Mntis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 ‘Pelaksanaan Sistem ePROPER
Slsteryzl;ROPER boleh dimuat turun di sini.

Contoh: 830101012001

LA RYPET S atau Lupa Kata Laluan |

<4— Kad Pengenalan
Baru

<4— 5.Masukkan Kata
laluan

6.Klik “Log Masuk”

1.Klik pautan ini untuk memuat
turun Pekeliling SPP Bilangan
1 Tahun 2017 ‘Pelaksanaan
Sistem  ePROPER  (Projek
Rintis); atau

2.Klik pautan ini untuk
memuat turun Manual

Pengguna Sistem
ePROPER (Projek Rintis)

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

3.Klik pautan ini untuk
memuat turun Borang
Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

7.Klik “Terlupa Kata
Laluan” sekiranya
terlupa kata
laluan

Paparan Terbaik

&)



https://teratai.spp.gov.my/eproper/

{xsX S SURGHANAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALRYSIA

I SHKTATAY -

£ ROSHI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

A Halaman Utama

£
j L
Pengesahan

Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran,

PERHATIAN :

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan cleh Ketua Jabatan.
Kiik Di Sii

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutian perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapst disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalan tempon percubsan malsimum.

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(KWSP).

Rajah 1 : Halaman Utama

Sila kemaskini profil dan menukar kata laluan anda sebelum melakukan aktiviti
pengesahan urusan perkhidmatan.

i) Profil Pengguna

sy S SRUHANAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

© Soalan Lazim

# Halaman Utama i Statistik & Catakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahikan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetujy menerima tawaran pelantikan ke jawatan

tetap dan telah memenuhi syarat tawaran

Soalan Lazim

)

O Log Keluar

2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

I SMK TATAU <

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahikan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentuan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Kuik Di Sini-

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (FTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidsk dspat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalans tempoh percubaan maksimum.

Copyrig

1.Nama dan kategori
pengguna dipaparkan.

3.Klik “Tukar Kata Laluan”
untuk  menukar kata
laluan

o E

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Sim Kumpulan Wang Simpsnsn Pekera

(sP).
Keik Di Sini

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

2 Profil Pengguna
@ Tukar Kata Laluan

O Log Keluar

2.Klik “Profil Pengguna”
untuk mengemaskini

Rajah 2 : Profil Pengguna/Tukar Kata Laluan



i)  Kemaskini Profil Pengguna

I SMK TATAU - &L ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S/ SURUHNIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

‘Dinamik, Efekeif dan Berinte,

man Utama rehidmatan

Halaman Utama / Profil Pengguna

No. Kad Pengenalzln Baru: 994984985495

Nama Penuh: Rosmi bin Abd. Razak al 1.Mak|umat pengguna
- .

E-mel Rasmi: rosmi@spp.gov.my dipaparkan

Mama Jawatan dan Gred: Penolong Pegawai Teknologi Maklumat F29

‘Gelaran Jawatan:
Nama Kementerian / Jabatan / Sekolah: SMK TATAU
No. Telefon Pejabat:

No. Telefon Mudah Alih:

Had Capaian Pengguna: Penyedia
Aktifz: Ya
Kali Terakhir Log Masuk: 31/05/2017 10:25:

& Cetak

Soalan Lazim

2.Klik “Update Profile” untuk [ 3.Klik “Change Password”
mengemaskini ; atau menukar kata laluan

2

Rajah 3 : Kemaskini Profil

X SMK TATAU - &L ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

?IﬁﬂﬁRNJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

n Perkhidmatan R

Halaman Utama / Kemaskini Profil

Sila kemaskini maklumat

1D Pengguna: rasmi

No. Kad Pengenalan Baru: 994984985495

Nama Penuh: Rosmi bin Abd. Razak * Contoh: Siti Aminah bint Ali Amin 1. Kemaskini maklumat
£mel Rasmiz rosmiaspp.gov.my - yang berkaitan

Nama Jawatan:

Penolong Pegawai Teknologi Maklumat B B

Gred: I
Gelaran Jawatan: it pilih.. B
Nama Kementerian / Jabatan / Sekolah: SMK TATAU

No. Telefon Pejabat: Contoh: 03-88881234

No. Telefon Mudah Alih:

Had Capaian Pengguna: penyedia
Aktif?2:

or Kembali

AN

2.Klik “Simpan” untuk 3.Klik “Kembali” untuk
simpan maklumat; atau ke skrin profil

Rajah 4 : Kemaskini Profil



i) Tukar Kata Laluan
1M SMK TATAU - 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) -

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

sy S SRGHENIAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

A Halaman Utama  _lStatistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

Tukar Kata Laluan

Kata Laluan Semasa :
Kata Laluan Baru : 4— 1 MaSUkkan Kata
Kata Laluan Baru (Kemasukan Semula) : L Laluan
atau Kembali
2.Klik “Simpan” untuk 3.Klik”Kembali” untuk
menvimpan kata laluan: atau ke skrin halaman

Soalan Lazim right2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ')

Rajah 5 : Tukar Kata Laluan

6. LOG MASUK

a. Taip alamat URL https://teratai.spp.gov.my/eproper/ pada ruangan alamat pada
pelayan internet.

b.  Paparan log masuk dipaparkan.

' S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Selamat Datang

4.Masukkan
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan <«—| NoKad
Baru : Contoh: 830101012001 Pengenalan Baru
Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya ontan:

Perkhidmatan Pelajaran (SPP) bagi membolehkan Ketua Jabatan di

semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan Malaysia Kata Laluan Pengguna : <«—— 5-Masukkan
(KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan Kata laluan
secara dalam talian bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan atau Lupa Kata Laluan

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan Dalam Perkhidmatan .

(PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf T \

Berpencen (PTB) kepada SPP. 7.Klik ”Terlupa Kata

6.Klik “Log Masuk”

Pekeliljng Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 Laluan” sekiranya
'Pelakfanaan Sistem ePROPER (Projek Rintis), Borang Pendaftaran ID terlupa kata
una Sistem ePROPER dan Manual Pengguna Sistem ePROPER\ laluan

(Prgfiek Rintis) boleh dimuatturun di sini.

1. Klik pautan ini untuk memuat 2. Klik pautan ini untuk 3.Klik pautan ini untuk
turun Pekeliling SPP Bilangan memuat turun Manual memuat turun Borang
1 Tahun 2017 ‘Pelaksanaan Pengguna Sistem Pendaftaran ID Pengguna
Sistem  ePROPER  (Projek ePROPER (Projek Sistem ePROPER
Rintis); atau Rintis): atau

Rajah 1 : Log masuk


https://teratai.spp.gov.my/eproper/

i) Lupa Kata Laluan

s S/A SURUTRNIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

Set Semula Kata Laluan

Lengkapkan maklumat No. Kad Pengenalan anda:

1.Masukkan No.Kad
+—
::;u‘f’d Pengenalan * Contoh: 830101012001 Pengenalan Baru

\ 2.Klik “Hantar” dan kata laluan

baru akan dihantar ke alamat
emel yang telah didaftarkan
dalam sistem

Soalan Lazim Copyrig] 17 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami f)

Rajah 2 : Lupa Kata Laluan

7. MODUL PENGESAHAN PELANTIKAN TETAP
7.1 Pegawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

(s S/A SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Selamat Datang

Kad Pengenalan
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru : < Baru

Contoh: 830101012001

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan 2.Masukkan Kata
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : < laluan
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan u
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen LS IEERTECT Sl atau Lupa Kata Laluan
(PTB) kepada SPP.
Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER f
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna o
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini. 3. Klik Log
Masuk”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ')

Rajah 1 : Log Masuk



2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sin

SURGHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegrit

& SAl

# Halaman Utama

Log Keluar

£ ROSHI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) =

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan (antikan seseorang pegaviai yang teiah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(KWSP).

diperakukan oleh Ketua Jabatan

Klik butang
“Klik Di Sini”

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Kiik Di Sini

Rajah 2 : Halaman Utama

i) Kemasukan

1. Profil pegawai akan dipaparkan.

SA

Statistik

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) -

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

salan Lazim

© Log Keluar

# Halaman Utama B Cetakan Surat Pen an Perkhidmatan 48 Rakan Strats

A Halaman Utama  Pengesahan Pelantikan Tetap ~ Carian

1.Masukkan Nombor
Kad Pengenalan

A

No. Kad Pengenalan:

Jawatan / Gred:

A

2.Klik butang senarai dan
pilih Jawatan/Gred

** Sekiranya pegavai i masalah kesihatan dan tidak hi Surat Akuan Sumpah (Akta
Berkanun 1960), PTJ perlu mengemukakan dokumen secara manual kepada SPP.

Teruskan

| 3.Klik “Teruskan” |

Copyright®©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Soalan Lazim Paparan Terbaik

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

2

Rajah 3 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Carian Rekod



2. Semak profil pegawai berkenaan.

I SMK TATAU ~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S/ STRLFNIAYA PERKHIMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap = Kemasukan

” profil | Dokumen yang Diperlukan RoaSaa
Kemaskini
No. Kad Pengenalan (Baru/Lama): 920427136284
Peti Pinda
Nama Penuh: HII SIEW XING
lik “Dok
2.Kli Dokumen Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
. ” i : i
yang dlperlukan Tarikh Surat Tawaran: 09/12/2016 1.Maklumat pegawai

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ‘)

Rajah 4 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Profil Pegawai

3. Senarai dokumen yang diperlukan dipaparkan.

MLSMKTATAU > & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) =

e A A PERCHDNATANPELAARA NALAYS

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

#Halaman Utama . Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP @ SoalanLazim Q) Log Keluar

& Halaman Utama | Pengesahan Pelantikan Tetap | Kemasukan

‘ Profl | Dokumen yang Diperlukan | et
Kemaskini
1.Masukan nombor Tempat Bertugas: SHK TATAU
. . Peti Pinda
ru]ukan kem/ Jab/ No. Rujukan Kem/Jab,Sekolah: - \
sekolah 2.Masukkan maklumat
Bil. Dokumen yang Diperlukan ® dikehendaki. Mesej “Sila
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan o= maSUkkan...” dipaparkan
2. Surat Akuan Sumpah {Akta Akuan Berkanun 1960) o= Sekiranya maklumat
3. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) 0= / bertanda (*) tidak
4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) -4 dimasukkan
5. Salinan Kad Pengenalan ]
6. Salinan Sijil O
7. Penyata Perubahan (Kew. 8) o= .
3.Klik pada kelendar untuk
7.1 Tarikh L: Diri : = < .
s i < memasukkan Tarikh
Lapor Diri
8. Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran ]
H <3 ” 5
— 4 Klik “Simpan”. Rekod berjaya
disimpan akan ditambah di

peti kemaskini

Rajah 5 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Dokumen yang diperlukan
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i) Kemaskini

1. Untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

I SMK TATAU ~

2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +
s G SURUHRNIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

# Halaman Utama  _l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP

@ Soalan Lazim O Log Keluar

S Halaman Utama | Pengesahan Pelantikan Tetap ' Kemaskini

Senarai
No. Kad Pengenalan (Baru/Lama) o
Nama penuh oo 1.Klik peti
" H
Cari oet Pinda Kemaskini
Paparan rekod
# Nama Penuh No. Kad Jawatan/Gred Tindakan
- Pengenalan
(Baru/Lama)

1. HIISIEW XING 920427136284  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

a »q— 2.Klikikon tindakan untuk
kemaskini maklumat ; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

g Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 6 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Senarai Rekod Kemaskini

2. Kemaskini maklumat pegawai.

I SMK TATAU ~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA)

Ly SR SURUANnvA PERKHDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama .l Statistik

B Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan Rakan Strategik SPP

© soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama  Pengesahan Pelantikan Tetap - Kemaskini

H Profil Senarai Dokumen

Kemasukan
Kemaskini
7| No. Kad Pengenalan 920427136284
(Baru/Lama): Peti Pinda
Nama Penuh: HII SIEW XING
Jawatan/Gred:

PEGAWAL PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 . .
- 1.Profil pegawai
Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016

2.Klik “Dokumen
yang diperlukan”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami f)

Rajah 7(a) : Pengesahan Pelantikan Tetap — Kemaskini maklumat
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(s S SURHRNAYA PERKHIMATAN PELAIARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berinte,

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

4 Rakan Strategik SPP

@ Soalan Lazim () Log Keluar

I SMKTATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

# Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap = Kemaskini
‘ profil ‘ Senarai Dokumen
Tempat Bertugas : SMK TATAU
No. Rujukan Kem/Jab/Sekolah:  507/01,201 -

Bil. Dokumen yang Diperlukan &
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan M=
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) %
3. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) M=
4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) M=
5. Salinan Kad Pengenalan 1]
6. salinan sijil %]
7. Penyata Perubahan (Kew. 8): M=
7.1 Tarikh Laper Diri : 10/05/2017 @ *
8. Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran 4]

Disediakan oleh
Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak

Perakuan Penyedia:

4] SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI HII SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP. =

Hantar kepada Penyemak SR CES R GRERAT

A
Copyright©2017 Suruhanjaya Perxidmatan Pelajaran

al

4.Tandakan (V) jika berpuas

hati dengan maklumat yang
dimasukkan

Ppenafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICv ' Hubungi Kami

6.Klik “Hantar kepada
Penyemak” untuk semakan
Pegawai Penyemak

5.Klik “Simpan” untuk
menyimpan maklumat yang
telah dikemaskini ; atau

Paparan Terbaik

_‘ﬁ

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

3.Kemaskini maklumat
yang berkaitan

Rajah 7(b) : Pengesahan Pelantikan Tetap — Kemaskini maklumat

i) Peti Pinda

1. Untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pe

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

oy SH

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

& Rakan Strategik SPP

@ Soalan Lazim (O Log Keluar

gawai Penyemak.

I SMK TATAU ~ R ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA)

Kemasukan

Kemaskini

1.Klik “Peti
Pinda”

Peti Pinda

= Halaman Utama ' Pengesahan Pelantikan Tetap < PetiPinda < Senarai
No. Kad Pengenalan (Baru/Lama) :
Nama Penuh
Ccari

Paparan rekod
#  Nama Penuh No.Kad  Jawatan/Gred Tindakan

. Pengenalan

(Baru/Lama)

1. HII SIEV/ XING 920427136284  PEGAVWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

2.Klik ikon tindakan untuk
kemaskini maklumat ; atau

Soalan Lazim

o)

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

3.Klil ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Rajah 8 : Pengesahan Pelantikan Tetap - Peti Pinda
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Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

£ SH

# Halaman Utama .l Statistk &

Surat Pengesahan Perkhidmatan

4 Rakan Straf @ Soalan Lazim O Log Keluar

T SMK TATAU ~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

A Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap ~ Peti Pinda
” profil | Senarai Dokumen
AKad Pengenalan 920427136284

2.Klik “Senarai
Dokumen”

(Baru/Lama):

Nama Penuh: HII SIEW XING

Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

1.Profil pegawai

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

9,

Paparan Terbaik

D

Rajah 9(a) : Pengesahan Pelantikan Tetap — Pindaan

s S/ SiRUiNAYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

3 Rakan Strategik SPP

© Soalan Lazim O Log Keluar

I SMK TATAU ~ 8 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) =

# Halaman Utama  Pengesahan Pelantikan Tetap  Peti Pinda
Kemasukan
profil ‘ Senarai Dokumen
Kemaskini
Tempat Bertugas : SMK TATAU
Peti Pinda
No. Rujukan Kem/Jab/Sekelah:  507/10:10 -
Bil. Dokumen yang Diperlukan =4
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan [~
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) o=
3. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) o=
4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) o=
5. Salinan Kad Pengenalan 54}
6. salinan siji “ 3. Kemaskini maklumat
7. Penyata Perubahan (Kew. 8): M= : berdasarkan Catatan
7.1 Tarikh Lapor Diri ; 10/05/2017 @ = pegawai penyemak
i ; untuk pindaan
8. Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran O
Disediakan oleh
Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Hantar kepada 31 Mei 2017
Penyemak:
Perakuan Penyedia:
| SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI HII SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP.
Disemak oleh
Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan: 31/05/2017 12:47:35 4 Catatan pegawai penyemak
Catatan Pindaan oleh bertindih ‘_ . B
penyomak: untuk tindakan pindaan

Perakuan Penyemak:

SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN
INI SAYA MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN

PELAJARAN.
t 1
5.Klik  “Kemaskini”  untuk 6.Klik “Hantar Semula kepada

menyimpan maklumat yang
telah dikemaskini : atau

Penyemak” untuk semakan
Pegawai Penyemak

oleh pegawai penyedia

Paparan Terbaik

2)

Rajah 9(b) : Pengesahan Pelantikan Tetap - Pindaan
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7.2 Pegawai Penyemak

masuk.
& SP

Selamat Datang

Portal Rasmi

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan

laysia (KPM) dan ian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis), Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

Soalan Lazim

)

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sin

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

Log Masuk Sistem

<+

No. Kad Pengenalan Baru :

1.Masukkan No.
Kad Pengenalan
Baru

Contoh: 830101012001

Kata Laluan Pengguna : <+

2.Masukkan Kata
laluan

Y PEI Sl atau Lupa Kata Laluan

3. Klik “Log Masuk”

Paparan Terbaik

2

Rajah 10 — Log Masuk

s S STRUHANAYA PERKHIMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

# Halaman Utama

8 Cetakan Surat Pengesaha

idmatan % Rakan Strate

oalan Lazim

O Log Keluar

I SHK TATAU -

2 MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

# Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tavaran pelantikan ke jawatan
teta0 dan telah merenuht syarat tawaran.

Klik butang
“Klik Di Sini”

— B

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Ktik i Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutian perkhidmatan seseorang pegavai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
‘menjalani tempoh percubaan maksimum.

Kiik i Sini

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KWSP).
Kiik Di Sini

Rajah 11 — Halaman Utama
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3. Untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah disediakan oleh
pegawai penyedia.

I SMKTATAU ~ & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

s S/ SRHANIIVA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama il Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan % Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar
= Halaman Utama ' Pengesahan Pelantikan Tetap / Peti Semak ' Senarai

No. Kad Pengenalan (Baru/Lama) Kemasukan
Nama Penuh : Kemaskini

cari Peti Pinda

aparan [T rekod et semak <— 1.Klik “Peti Semak”

# Nama Penuh No. Kad Jawatan/Gred Tindakan
- Pengenalan . . .
(Baru/Lama) 2.Klik ikon tindakan untuk
1. HII SIEW XING 920427136284  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q 7 + kemaskini maklumat- atau
)

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ,)

Rajah 12 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Pegawai Penyemak

4. Semak maklumat pegawai.

I SMK TATAU v 2 MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK)

sy S/ SRUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

# Halaman Utama  _al Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

& Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap = Peti Semak

H profil | senarai Dokumen Kemasukan
p.4 Kemaskini
0. Kad Pengenalan 920427136284
(Baru/Lama): Peti Pinda
Nama Penuh: HIT STEW XING [r—
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
2. K||k "Senarai Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016
" 4—| 1.Profil Pegawai
Dokumen

soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ,‘)

Rajah 13(a) : Pengesahan Pelantikan Tetap - Semakan oleh pegawai penyemak
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X SMK TATAU = 2 MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) +

s S/ SURUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utma .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategik PP @ Soalan Lazim () Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap / Peti Semak

profil l Senarai Dokumen Kemasskan
Kemaskini
Tempat Bertugas : SMK TATAU
Peti Pinda
I No. Rujukan Kcem/Jab/sekolah:  50;7/01 /201 . I
Peti Semak
—Fil__Dbokumen vana bi =
1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan M=
2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960) =
3. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013) &=
4. surat Aku Janji (PUA 1/2012) vk
5. salinan Kad Pengenalan &
5. salinan s El | 3.Maklumat yang
7.  Penyata Perubahan (Kew. 8): &= dimasukkan oIeh
7.1 Tarikh Lapor Diri 10/05/2017 g Pegawai penyedia’
kemaskini jika perlu
8.  Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran 2

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Rosmi bin abd. Razak
Tarikh Hantar kepada 31 Mai 2017
Penyemak:

Perakuan Penyedia:

# SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDLA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAL HII SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP.

Penyemak
Catatan Pindaan oleh
Penyemak:

5.Masukkan catatan
Perakuan Penyemak: pindaan untuk tindakan

4 SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN penyema k (] i ka a da)

A

PELAJARAN.

Catatan Pindaan oleh

6.Tandakan (V) jika berpuas == 4.Maklumat perakuan
(T Y T v | “—1 Pegawai Penyedia

hati dengan maklumat

yang disediakan oleh
Pegawai Penyedia o | Dasar v | Daar Ksekamatan T | g K )

7.Klik  “Kemaskini”  untuk 8.Klik “Kembalikan kepada 9.Klik “Hantar kepada
menyimpan maklumat yang Penyedia” untuk tindakan Peraku” untuk tindakan
telah dikemaskini; atau Pegawai Penyedia; atau pengesahan perakuan

Rajah 13(b) - Pengesahan Pelantikan Tetap : Semakan oleh Pengawai
Penyemak
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7.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

Kad Pengenalan
<_

Baru
Contoh: 830101012001

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

No. Kad Pengenalan Baru :

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan

2.Masukkan Kata
laluan

Kata Laluan Pengguna :

<

Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

P LY IECT Sl atau Lupa Kata Laluan

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER ?

(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna S

Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini. 3. Klik LOg
Masuk”

Paparan Terbaik

)

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

)

Rajah 14 — Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

& SAl

-l Statistic

M SMKTATAU » & AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

SURGHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berinte;

# Halaman Utama B Cetakar

A Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf

Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegaviai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke javatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Klik butang
“Klik Di Sini”

—> =

Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat (ain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Kiik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegaviai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubsan malsimum.

Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegaviai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KWSP).

Ktik Di Sini

Rajah 15 — Halaman Utama
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3. Senarai rekod pengawai untuk perakuan.

I SMK TATAU » & ATHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

ety G SRUHANIAVA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Uama ..l Satistk =~ & kan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP

© soalan Lazim

S Halaman Utama | Pengesahan Pelantikan Tetap / Peti Peraku < Senarai

No. Kad Pengenalan (Baru/Lama) :

Kemasukan
Nama Penuh Kemaskini
Cari Peti Pinda
Peti Semak
Paparan rekod
Peti Peraku “ ”
# Nama Penuh No. Kad Jawatan/Gred Tindakan H H
. pongenaian 1.Klik “Peti Peraku
(Baru/Lama)
1. HII SIEV/ XING 920427136284  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q

%] 2.Klik ikon tindakan untuk
peraku maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran
Q Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami memaparkan makl umat

soalan Lazim

Rajah 16 : Pengesahan Pelantikan Tetap — Pegawai Peraku

4. Semak maklumat pegawai.

T SMK TATAU ~ R AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

s S SURLHANuYM PERKHIDMATAN PELAARAN WALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategik SPP

© Soalan Lazim O Log Keluar

4 Halaman Utama ~ Pengesahan Pelantikan Tetap ~ Peti Peraku

Kemasukan
‘ profil | Senarai Dokumen
P d Kemaskini
No. Kad Pengenalan 020427136284 _
(Baru/Lama): Peti Pinda
2 Klik “Senarai Nama Penuh: HII SIEW XING e S
. Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Peti Peraky

Dokumen” Tarikh Surat Tawaran: 09 Dis 2016 S PeE

1.Maklumat pegawai

soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

g Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 17(a) — Pengesahan Pelantikan Tetap — Maklumat Pegawai
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sy S SR PERKONATAN ELARAN HALAYSI

# Halaman Utama

8 Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

o Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

L AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

/

A Halaman Utama  Pengesahan Pelantikan Tetap  Peti Peraku

Tempat Bertugas : SMK TATAU

No. Rujukan Kem/Jab/Sekolah: | 5417/01/201 *

Bil. Dokumen yang Diperlukan

1. Surat Setuju Terima Tawaran Pelantikan

2. Surat Akuan Sumpah (Akta Akuan Berkanun 1960)

3. Borang Pemeriksaan Perubatan untuk Pelantikan Ke Dalam Perkhidmatan Awam (PP 1/2013)

4. Surat Aku Janji (PUA 1/2012) =
5. salinan Kad Pengenalan 5
6. salinan sijil <]
7.  Penyata Perubahan (Kew. 8): b=

7.1 Tarikh Lapor Diri 1o/0s/2017 @ -

8. Dokumen-Dokumen Lain yang Disyaratkan Dalam Surat Tawaran %]

<4— 3.Maklumat yang

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

Peti Semak

Peti Peraku

dimasukkan  oleh
Pegawai penyedia
dan pegawai
penyemak

Disediakan oleh
Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak

Tarikh Hantar kepada 31 Mei 2017
Penyemak:

Perakuan Penyedia:

& SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI HII SIEW XING MENGIKUT DOKUMEN YANG
DIPERLUKAN DALAM TAWARAN PELANTIKAN TETAP.

Disemak oleh
Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan: 31/05/2017 13:19:18

Catatan Pindaan oleh
Penyemak:

Perakuan Penyemak:

» SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN
INI SAYA MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN
PELAJARAN.

7.Tandakan (V) untuk
perakuan dokumen
‘Memperaku”

Perakuan
Perakuan Peraku:

[¥] SAYA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INT SAYA MEMPERAKUKAN PERMOHONAN PENGESAHAN
PELANTIKAN TETAP.

Catatan Pindaan oleh Peraku:

Kembalikan kepada Penyemak | Hantar ke SPP JEEJRIETERLEIEE IR I

<4— 4.Maklumat perakuan

pegawai penyedia

5.Maklumat perakuan
pegawai penyemak

<4——| 6.Masukan catatan bagi

pindaan oleh Peraku

8. Klik “Kemaskini”
untuk menyimpan
maklumat

9. Klik “Kembalikan
kepada
Penyemak” untuk
tindakan pindaan

10. Klik “Hantar ke
SPP” untuk
perakuan
dihantar kepada

Rajah 17(b) — Pengesahan Pelantikan Tetap — Perakuan Pegawai Peraku
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8. MODUL PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN
8.1 Pegawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

s S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Selamat Datang

1.Masukkan No.Kad
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru : ‘ Pengenalan Baru

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan 2.Masukkan Kata
laysia (KPM) dan ian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : lal

bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan aluan

Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen atau Lupa Kata Laluan

(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 Pelaksanaan Sistem ePROPER f

(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna O ow ”

Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini. 3.Klik LOg Masuk

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ')

Rajah 1 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

I SMKTATAU - & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

(s S SURHENava PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

# Halaman Utsma i Stati

A Halaman Utama

=

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf
Pelantikan Tetap Perkhidmatan Berpencen
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
mengesahkan lantikan sessorang pegawai yang telsh  proses mengesahkan perkhidmatan Seicorsng pegawsi  pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
tetap dan telah memenuhi syarat taviaran. syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain  opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
ang _ditentukan dari semasa ke semasa dan (KWSP).

Pl
Klik butang | —p

“Klik Di Sini”

pnjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses

melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang

tidak dapat disahkan Galam perknidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

KLik Di Simi

Rajah 2 : Halaman Utama
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i) Kemasukan

1. Profil pegawai akan dipaparkan.

I SMK TATAU ~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S SURHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

# Halaman Utama il Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Carian

1.Masukkan Nombor
No Kad Pengenalan: < Kad Pengenalan

Jawatan / Gred: Sila Pitin[v] * <

2.Klik butang

Pegaviai berikut hendaklah mengemukakan perakuan secara manual (hardcopy) kepada Suruhanjaya:

(i) Kumpulan Pelaksana (Gred 1-16) yang dilantik di bawah pewakilan kuasa Suruhanjaya; H i
(ii)  Terlibat dengan opsyen pertukaran pelantikan yang belum disahkan dalam perkhidmatan terdahulu senarai dan pI lih
dan belum memenuhi syarat skim perkhidmatan baharu; dan Jawatan / Gred

(ifi)  Sedang dalam prosiding tatatertib atau telah dikenakan hukuman tatatertib.

B Teruskan

| 3.Klik “Teruskan”

Soalan Lazim Copyright&2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 3 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Carian Rekod

2. Semak profil pegawai berkenaan.

I SMK TATAU ~ 4 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

sy S SURGIiNAYA PERKHIMATAN PELAJARAN MALAYSIA

# Halaman Utama il Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan ~ Carian

1.Maklumat pegawai [ | oo : Kemasukan

PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 N Kemaskini

T

2.Klik “Teruskan”

Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik
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Rajah 4 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Profil Pegawai
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3. Senarai dokumen yang diperlukan dipaparkan.

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

o S SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berintegrit

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategk SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

# Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan ' Kemasukan

mmm—— I

PROFIL PEGAWAT
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek : I 4—————— 1.Masukkan nombor rujukan
Nama Penuh PAVETHRA A/P GUNASERARAN kem/ Jab/ Sekolah
No Kad Pengenalan (BarufLama) : 900610016522
Jawatan / Gred : PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 U
Tarikh Lantikan Sekarang : 24/08/2015
Tempat Bertugas : SMK TATAU
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN = Z-Mesej maklumat perlu
1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 172012 : | s dilengka pkan
ngkapkan Maklumat Tarikh n Ketua Jabatan |} <
1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : N dlpa parkan sekira nya
maklumat bertanda (*)
2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima o= tidak dimasukkan
2.1 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA[V| (MANDATORI)
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : &
3. Kenyataan Perkhidmatan a=
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa
3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1  Kursus Induksi : Mulai s Hingga =
3.1.2  Program Transformasi Minda : Mulai = Hingga =
3.1.3  Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki
321 i pilin[w] B
322 sila pilin[v] s
323 sila pilin[w] -
3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :
3.3.1 Pelanjutan Pertama : = & Sila pilih sila Pilih 3.Masukkan
maklumat yang
3.3.2 Pelanjutan Kedua : B -] sila pilih Sila Pilih .
berkaitan
3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Ada
Berpencen (PTB) :
3.4.1 Tarikh PTB : B
3.4.2 Jawatan / Gred : Sila pilih -

4 .Klik ‘4’ untuk 3.5  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada

Dari Tarikh Hingga Tarikh

masukkan maklumat
//E! gilangan Hari
5.Klik - untuk

yang berkaitan
keluarkan maklumat 3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) :
yang berkaitan

Rajah 5(a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Dokumen yang diperlukan
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3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Ada
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :

Dari Tarikh Hingga Tarikh < 6.Masukkan maklumat
yang mana berkaitan

3.7.1 Bilangan Hari :

7.Rekod berjaya disimpan akan ——»
ditambah di peti kemaskini

Rajah 5(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemasukan maklumat

i) Kemaskini
1. Untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) v

sy S/ STRUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berinteg:

# Halaman Utama i Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan ~ Kemaskini = Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : Kemasukan

1. Klik peti

Nama Penuh Kemaskini

“ H
Kemaskini
Cari Peti Pinda

Paparan[10_ ] rekod
#  Nama Penuh NoKad  Jawatan/Gred Tindakan

Pengenalan

(Baru/Lama)
1. PAVETHRA A/P GU 22 PEGAWAI AN PENDIDIKAN GRED DG4 1 Q7 g 2.Klik ikon tindakan untuk

\ kemaskini maklumat ; atau
Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 reked .
3.Klik ikon kanta untuk

memaparkan maklumat

Soalan Lazim

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Rajah 6 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Senarai Kemaskini
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2. Kemaskini maklumat pegawai.

I SWKTATAU ~ R ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S/ SURHANAYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

[# Halaman Utama il Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strat @ soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan ' Kemaskini

PROFIL PEGAWAL
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2017/11/255 = I 1.Masukkan nombor ru1ukan
Nama Penuh: PAVETHRA A/P GUNASEKARAN kem/ Jab/ sekolah
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015
Tempat Bertugas SMK TATAU
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U. (&) 1/20 12 : | o=
| Lengkapkan Maklumat Tarikh n Ketua Jabatan |
7]

1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

= -
2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima m
2.1 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA[V]
2.2 Tarikh Menolak Skim KWSP : =
3. Kenyataan Perkhidmatan 0=

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

3.1 Kursus Yang Dihadiri :

3.1.1  Kursus Induksi :

Mulai i Hingga =
3.2 Program Transformasi Minda : o . ingge - 2.Kemaskini
3.1.3  Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak maklumat
yang mana
3.2  Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki berkaitan
321 1 sila pili[v] E]
322 1 sia piih[v] &
3:23 1 site pilin[v] ™

Rajah 6(a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemaskini maklumat

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :

3.3.1 Pelanjutan Pertama : ™ » Sila pilih Sila pilih

3.3.2 Pelanjutan Kedua : = = s1la pilih Sila pilih

3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Tiada

Berpencen (PTB) :

3.5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada P 3'KemaSk|n|
- maklumat

3.6  Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Tiada yang mana

berkaitan
3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada

cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :

DISEDIAKAN OLEH :

Nama Pencipta Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta : 31/05/2017
Perakuan Penyedia :

¥} SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
/ DALAM PEMGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN. *

hat Senarai Kemaskini

4.Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat ? ?
yang dimasukkan 5.Klik “Simpan” untuk 6.Klik “Hantar kepada

menyimpan maklumat yang Penyemak” untuk semakan
telah dikemaskini : atau Pegawai Penyemak

Rajah 6(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemaskini maklumat
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iii) Peti Pinda

1. Untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai Penyemak.

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERK(

‘Dinamik, Efektif dan Berintegri

HIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

.l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strai P @scalanlazm O Log Keluar

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) v

= Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan ' Peti Pinda ' Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama)

Nama Penuh :
Cari
Paparan rekod
% Nama Penuh NoKad  Jawatan/ Gred
Pengenalan
(Baru/Lama)
1. PAVETHRA A/P GUI 22 PEGAWAI \TAN PENDIDIKAN GRED DG4 1

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

soalan Lazim

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda 1.Klik “Peti
Pinda”

Tindakan

2.Klik ikon tindakan untuk
kemaskini maklumat ; atau

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Rajah 7 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Peti Pinda

(s S/ STRUHANIAYA PERKHIMATAN PELAIRAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinteg

| # Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategik SPP @ Sealan Lazm O Log Keluar

1 SMK TATAU ~ A ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

A Halaman Utama ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan < Kemaskini

PROFIL PEGAWAI

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek 2017/11/255 -
Nama Penuh: PAVETHRA A/P GUNASEKARAN

No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522

Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015

Tempat Bertugas SMK TATAU

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga
1.1  Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 28/05/2015 =
2.  Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima
2.1

PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA

3. Kenyataan Perkhidmatan
Disahkan Kenyataan Perkhidmatan telah diperolehi daripada PPD/JPN dan semakan telah dibuat :

3.1 Kursus Yang Dihadiri :

3.1.1  Kursus Induksi Umum :

Mulai
3.1.2  Program Transformasi Minda : Mulai
3.1.3  Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak

No Rujukan Surat :

Tarikh Surat Pengecualian :

3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus :

321 i pilh

~
@
@
@
1. Kemaskini maklumat
. -
o = berdasarkan catatan
Hingga B pegawai penyemak

untuk pindaan

Tarikh Menduduki
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322 il pilib[v] ]

323 sila pilin[v] E]
3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :
3.3.1 Pelanjutan Pertama : ™ ™ Sila Pilih Sila pilih
3.3.2 Pelanjutan Kedua : ™ ] Stla pilih sila pilih
3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf Ada

Berpencen (PTB) :
3.4.1 Tarikh PTB : B
3.4.2 Jawatan/ Gred : Sila pilih =

3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa Tiada
cuti/Tanpa sebab munasabah) (Jawatan
Sekarang) :

3.5  Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Tada
3.6  Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : ada

Dari Tarikh Hingga Tarikh |
3.6.2 Bilangan Hari : 0

3. Kemaskini maklumat
berdasarkan catatan
pegawai penyemak
untuk pindaan

Rajah 8(a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Kemaskini maklumat

4. Tandakan (V) jika
berpuas hati dengan
maklumat yang
dimasukkan

DISEDIAKAN OLEH :

Nama Pencipta : Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta : 31/05/2017
Perakuan Penyedia:

~ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
DALAM TPENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

DISEMAK OLEH :

Nama Penyemak : Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan : 31/05/2017
Catatan Pindaan oleh Penyemak : testing

Perakuan Penyemak :

» SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN

HPERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

[ENIEYEEMEY ELEN L ENEN I = L ihat Senarai Peti Pinda

Paparan Terbaik

5. Klik “Simpan” untuk 6. Klik “Hantar kepada :
menyimpan maklumat yang Penyemak” untuk semakan )
telah dikemaskini : atau Pegawai Penyemak

Rajah 8(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — pindaan maklumat
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8.2 Pegawai Penyemak

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

Selamat Datang 1.Masukkan No,

Kad Pengenalan
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru : <+  Baru

Contoh: 830101012001

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan 2.Masukkan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : <+

bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan Kata Ialuan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen PSR et el atau Lupa Kata Laluan
(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 9 — Log Masuk

Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

M SMKTATAU ~ & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

sy S SURHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte

|# Halaman Utama

# Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf
Pelantikan Tetap Perkhidmatan Berpencen
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses ~ Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud ~ Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
mengesahkan lantikan seseorang pegavai yang telah  proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai | pemberian taraf berpencen seseorang pegaviai yang
bersetuju menerima tavaran pelantikan ke jawatan  dalam tempoh percubaan yang telah memenuhisemua  telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran. arat_skim atau apa-apa syarat lain  opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
dari  semasa ke semasa dan (KWSP).

Klik butan = e
ore DANg Ly
Klik Di Sini
Pelanjutan Tempoh

Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Rajah 10 — Halaman Utama

27



3. Untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah disediakan oleh
pegawai penyedia.

I SMK TATAU + L MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) =

o S SURUHANuYA PERKHIMATAN PELAARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama .l Statistk 8 Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazm O Log Keluar

= Halaman Utama / Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Peti Semak ' Semarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : D
Nama Penuh : Kemaskini
Cari Peti Pinda
w .
et Somalc 1.Klik “Peti
Paparan rekod S K
ema
# Nama Penuh No Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan
(Baru/Lama) lik ik ) K K
1. PAVETHRA A/P GUNASEKARAN 900610016522 PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 E 2.Klik ikon tindakan untu

kemaskini maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 11 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Pegawai Penyemak

4. Semak maklumat pegawai.

I SMKTATAU > & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

s S/ SURUHENIAYA PERKHIONATAN PELAIARAN MALAYSIA

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama - Pengesahan Dalam Perkhidmatan  Peti Semak

PROFIL PEGAWAI
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2017/11/255 = Kemasukan

Nama Penuh PAVETHRA A/P GUNASEKARAN

No Kad Pengenalan (BarufLama): 900610016522 P 1.Semak maklumat
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 - ecawai

Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015 peg

Tempat Bertugas: SMK TATAU

Rajah 12(a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Semakan Pegawai
Penyemak
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BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga k=

1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 10/05/2017 W *

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A} 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima M =
2.1 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA
2.2 Tarikh Menclak Skim KWSP : &

3. Kenyataan Perkhidmatan B =

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

<«—| 2.Semak dan kemaskini

3.1 Kursus Yang Dihadiri : maklumat dokumen

3.1.1 Kursus Induksi :

Mulai| 01/05/2017 @& Hingga 08/05/2017 @& yang dimasukan oleh
3.1.2  Program Transformasi Minda : Mulai| 05/06/2017 Hingga | 11/05/2017 @@ Pegawai Penyedia
3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi : Tidak
3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus : Tarikh Menduduki
321 s pilin[v] =]
3.2.2 | gila pilih =
323 s pilin[v] =

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :

3.3.1 Pelanjutan Pertama : = = Sila pilih |j| Sila pilih

3.3.2 Pelanjutan Kedua : ] = slla Pilih

Sila Pilih

3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf

Ada
Berpencen (PTB) :

3.4.1 Tarikh PTB : -
3.4.2 Jawatan / Gred : Sila Pilih -
3.5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada

Dari Tarikh Hingga Tarikh
3.5.2 Bilangan Hari : 0
3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada

Dari Tarikh Hingga Tarikh
3.6.2 Bilangan Hari : 0

3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa | m
cuti/Tanpa sebab mun bah) ( 1
Sekarang) :

Dari Tarikh Hingga Tarikh

3.7.1 Bilangan Hari :

Rajah 12(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Semakan Pegawai
Penyemak
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DISEDIAKAN OLEH :

Nama Pencipta : Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta : 31/05/2017
Perakuan Penyedia:

+ SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
DALAM TPENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

DISEMAK OLEH : 3.Masukkan catatan pindaan
Catatan Pindaan oleh Penyemak : ‘ D untUk tlndakan pEnyemak

masukkan tarikh induksi umum| ..
(iika ada)

Perakuan Penyemak :

SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
ERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

Catatan Pindaan oleh Peraku:

Kembalikan kepada Penyedia Hantar kepada Peraku = Lihat Senarai Peti Semak

4.Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat
ya ng d ! SEd la ka no Ie h Copyright®20 17 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik
Pegawai Penyedia Penafian | Dasar Pr vasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

5.Klik
menyimpan maklumat yang

“Kemaskini”  untuk 6.Klik kepada

Penyedia” untuk tindakan

“Kembali 7.Klik  “Hantar kepada

Peraku” untuk tindakan

telah dikemaskini; atau Pegawai Penyedia; atau pengesahan perakuan

Rajah 12(c) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan : Semakan Pegawai
Penyemak
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8.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik;, Efektif dan Berintegriti

Selamat Datang Log Masuk Sistem 1. Masukkan No

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER) No. Kad Pengenalan Baru : <«— KadPengenalan
Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001 Baru
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan

d I
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : -
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan 2.Masukkan Kata
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen R retal atau Lupa Kata Laluan laluan

(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ')

Rajah 13 — Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

M SMKTATAU & AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

sy S SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

# Halaman Uama .l S kan Surat Pengesahan Perkhidmatan Soalan Lazim  © Log Keluar

# Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf
Pelantikan Tetap Perkhidmatan Berpencen
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermalsud proses  Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermalsud  Pemberian Taraf Berpencen (PTE) adalah proses
mengesahkan lantikan seseorang pegavai yang telah  proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai | pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
bersetuju menerima tavaran pelantikan ke jawatan  dalam tempoh percubaan yang telah memenuhisemua  telah disahikan dalam perihidmatan dan menolak
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran. syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain  opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

Jemasa ke semasa dan (KWSP).

o

Klik butang )
“Klik Di Sini”

n Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Klik Di Sini

Rajah 14 — Halaman Utama
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3. Senarai rekod pengawai untuk perakuan.

I SMKTATAU ~ L AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

sy S STRUEN AYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte,

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan / Peti Peraku / Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : e
Nama Penth : e
cari Peti Pinda
Peti Semak
Paparan rekod S
o H " H ”
Peti Peraku
# Nama Penuh No Kad Jawatan / Gred Tindakan 1K||k PEtI Peraku
Pengenalan
(Barw/Lama)
1. HARISIAHNOR BINTI SHARUDDIN 800222085122  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN SISV/AZAH GRED DG41 Q /
2. ROSE ANIZA BINTI ABDULLAH 781030035330  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN SIS\WAZAH GRED DG41 Q ,f\ . . .
- 2 Klik ikon tindakan untuk
3. PAVETHRA A/P GUI 22 PEGAV/AI "AN PENDIDIKAN GRED DG41 Q s

peraku maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 3 drpd. 3 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Rajah 15 : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Pegawai Peraku

4. Semak maklumat pegawai

I SMK TATAU ~ & AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

sy S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik © Soalan Lazim ) Log Keluar

# Halaman Utama  Pengesahan Dalam Perkhidmatan  Peti Peraku

PROFIL PEGAWAI
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 2017/11/255 . Kemasukan
Nama Penuh: PAVETHRA A/P GUNASEKARAN icaroacin
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 900610016522
genatan ( ) 1.Semak maklumat
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Lantikan Sekarang: 24/08/2015 nArAwAi
Tempat Bertugas SMK TATAU —
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BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =

1. Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Ketiga P.U.(A) 1/2012 : Muat Turun Jadual Ketiga k=
1.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 10/05/2017 W *

2. Borang Opsyen Skim KWSP/Pencen - Jadual Kelima P.U (A} 1/2012 : Muat Turun Jadual Kelima M =
2.1 PENCEN - Menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERIA[V]
2.2 Tarikh Menclak Skim KWSP : &

3. Kenyataan Perkhidmatan B =

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan berkuat kuasa.

3.1 Kursus Yang Dihadiri :
3.1.1 Kursus Induksi :

3.1.2 Program Transformasi Minda :

3.1.3 Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi :

3.2 Peperiksaan Perkhidmatan Yang Diduduki dan Lulus :

321 s pilin[v]

322 g pilin

323 s pilin[v]

3.3 Pelanjutan Tempoh Percubaan (Jika Ada) :

3.3.1 Pelanjutan Pertama : = =

3.3.2 Pelanjutan Kedua : & =

3.4 Pegawai pernah diberi Pemberian Taraf

Ada
Berpencen (PTB) :

3.4.1 Tarikh PTB : -
3.4.2 Jawatan / Gred : Sila Pilih
3.5 Cuti Tanpa Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada

Dari Tarikh Hingga Tarikh
3.5.2 Bilangan Hari : 0
3.6 Cuti Separuh Gaji (Jawatan Sekarang) : Ada

Dari Tarikh Hingga Tarikh
3.6.2 Bilangan Hari : 0

3.7 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran (Tanpa | m
cuti/Tanpa sebab mun bah) ( 1
Sekarang) :

Dari Tarikh Hingga Tarikh

3.7.1 Bilangan Hari :

Mulai | 01/05/2017

Mulai| 05/06/2017

Tidak

Sila Pilih

Slla Pilih

v

Sila Pilih

Sila Pilih

Hingga

Hingga

08/05/2017 [

11/05/2017 @&

<—H

Tarikh Menduduki

2.Semak
maklumat
pegawai dan
kemaskini yang
mana berkaitan

Rajah 16(a) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Maklumat Pegawai
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DISEDIAKAN OLEH :

Nama Pencipta : Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta : 31/05/2017
Perakuan Penyedia:

| SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAI PAVETHRA A/P GUNASEKARAN MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN
[DALAM TPENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

3.Maklumat
perakuan
pegawai penyedia

DISEMAK OLEH :

ama Penyemak : Mohd Fauzi Minal
[Tarikh Semakan : 01/06/2017
[Catatan Pindaan oleh Penyemak : masukkan tarikh induksi umum

Perakuan Penyemak :

Y| SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

4.Maklumat perakuan
pegawai penyemak

DIPERAKUKAN OLEH :

Perakuan Peraku :
[ sAvA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MEMPERAKUKAN PERMOHONAN PENGESAHAN DALAM PERKHIDMATAN.

/Catatan Pindaan oleh Peraku :
6.Masukkan

5.Tandakan (V)
untuk perakuan
dokumen

D E——

pindaan untuk

Kembalikan kepada Penyemak Hantar ke SPP = Lihat Senarai Peti Peraku pegaWa| penyema k

catatan
tindakan

f

4

7.Klik “Kemaskini” 8.Klik “Kembalikan 9. Klik “Hantar ke SPP” untuk
untuk  menyimpan kepada Penyemak” perakuan dihantar kepada
maklumat untuk tindakan pindaan SPP

Rajah 16(b) : Pengesahan Dalam Perkhidmatan — Perakuan Pegawai Peraku
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9. MODUL PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN
9.1 Pegawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

S Portal Rasmi
i ?. .ﬁ; "

3 SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Log Masuk Sistem

Selamat Datang

1.Masukkan No.Kad
Pengenalan Baru

<

Contoh: 83010101200

No. Kad Pengenalan Baru :

Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)

2.Masukkan
Kata laluan

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

Kata Laluan Pengguna :

D e—

LAY IPCT Sl atau Lupa Kata Laluan

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran D Pengguna
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 1 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

M SMKTATAU > & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENTEDIA) ~

sy S SURGANAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegritl

# Holoman Utama S

A Halaman Utama

LR

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahican Lantikn seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap can telah memenun syarat tavaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahian perkhidmatan sessorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuni semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan
diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan_perkhidmatan seseorang pegawai yang

Klik butang
“Klik Di Sini”

@n dalam perkhidmatan selepas
ercubaan maksimum,

—> B

Pemberian Taraf
Berpencen

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen sessorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KwSP).
KLk Di Sini

Rajah 2 : Halaman Utama
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i) Kemasukan

1. Carian rekod akan dipaparkan.

I SMK TATAU, BINTULU ~ S ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

(s S SRUHNIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte

# Halaman Utama i Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Raken Strategik PP~ @ Soalan Lazim () Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pelanjutan Tempoh Percubaan ~ Carian
‘ e 1.Masukkan No. Kad
No. Kad Pengensian: . 4«—— Pengenalan

Jawatan/Gred: Sila Pilin[v] |~ P
-

Pegawai berikut hendaklah mengemukakan perakuan secara manu: 2 KI | k bUta ng senarai
(i) Kumpulan Pelaksana (Gred 1-16) yang dilantik di bawah pewal dan pl lih Jawata n/

(i) Terlibat dengan opsyen pertukaran pelantikan yang belum dis:
dan belum memenuhi syarat skim perkhidmatan baharu; dan Gred
(ili) Sedang dalam prosiding tatatertib atau telah dikenakan huku

[ Teruskan

3.Klik “Teruskan”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami ‘)

Rajah 3 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Carian Rekod

2. Semak profil pegawai berkenaan dan dokumen yang diperlukan.

1 SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) +

sy S/ SRUHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

‘Dinamik, Efektif dan Berintegri

|# Halaman Uama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik PP @ Sealan Lazm O Log Keluar

# Halaman Utama / Pelanjutan Tempoh Percubaan ' Kemaskini

A : PROFIL PEMOHON

Iuo. Rujukan Kem/Jab/PPD/Seki 145 3c0 I - ———

Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW

1.Masukkan Rujukan
Jabatan (mandatori)

No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 891114125963

Jawatan/Gred: PEGAWAT PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tempat Bertugas: SMK TATAU

Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014

Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014
B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN = ..
1.0 Surat Permohonan Daripada Pegawai: = Z'KemaSklnl maklumat
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: - ‘ Jlka perlu (mandatorl)

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 02/05/2017 @ * ‘
\ 3.Mesej akan dipaparkan

3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan = SEkiranYa maklumat
berkuat kuasa bertanda (*) tidak

dimasukkan (mandatori)

Rajah 4(a): Pelanjutan Tempoh Percubaan — Profil Pegawai
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C : MAKLUMAT PELANJUTAN

MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

1.0 Pelanjutan Pertama [ va :

1.1  Sebab Perlanjutan Pertama : Sila Pilih
2.0 Pelanjutan Kedua ] va :
2.1  Sebab Perlanjutan Kedua : Sila Pilih 4.Masukkan maklumat
2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : ™~ hingga 4— dlperIUkan ya ng mana
berkaitan
2.3 Status Denda Pelanjutan Pertama : Sila Pilih
3.0 Catatan Sebab Pelanjutan
3. Maklumat yang diperlukan untuk dimasukkan .
D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN
NAMA PEPERIKSAAN KEPUTUSAN  TARIKH
Sila Pilih M Sila Pilih v
B
Sila Pilih v Sila Pilih ¥
B
Sila Pilih M Sila pilih ¥
=
Sila Pilih v Silapilih - v
B

E : MAKLUMAT KURSUS

Pengecualian Pregram Transformasi Minda / Kursus Induksi
1.1 No. Rujukan Surat

1.2 Tarikh Surat Pengecualian

1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI

Sila Pilih v

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI,

TERUS KE ITEM 4.0

E : MAKLUMAT KURSUS

1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI

Mendapat Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi

KE ITEM 4.0
2.0 KURSUS INDUKST
Keputusan Kursus Indulsi

Tarikh Kursus Induksi = hingga
3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA

Keputusan Program Transformasi Minda

Tarikh Program Transformasi Minda - hingga

4.0 Salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan:

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI, TERUS

TIDAK[V]

sila Filih[»]
=
Sila Pilih[¥]
=
O

BISIMPAN RESET SEMULA

5.Klik “Simpan” dan rekod
berjaya disimpan akan
ditambah di peti
kemaskini

Soalan Lazim

L2

idmatan Pelajaran

3tan ICT | Hubungi Kami

5

Paparan Terbaik

Rajah 4(b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Maklumat yang diperlukan
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i) Kemaskini

1. Untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

&y SPll

# Halaman Utama .l Statistk

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti"

& Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

o Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

I SMK TATAU -~ 2 ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

= Halaman Utama

Pelanjutan Tempoh Percubaan

Kemaskini ~ Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) :

Paparan rekod

# Nama Penuh

1. TOMMY BIN MATHEW

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

Soalan Lazim

)

Nama Penuh :

Cari

No Kad
4 Pengenalan
(Baru/Lama)

Jawatan/Gred

891114125963 PEGAVAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Copyright®©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Tindakan

Kemasukan

Kemaskini

1.Klik peti
“Kemaskini”

Peti Pinda

2.Klik ikon tindakan untuk
kemaskini maklumat ; atau

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Paparan Terbaik

&)

Rajah 5 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Senarai Rekod Kemaskini

2. Kemaskini maklumat pegawai.

& SA

# Halaman Uama .l Statistik

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

B Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan

& Rakan Strategik PP @ Soalan Lazim O Log Keluar

I SMK TATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

A Halaman Utama

A_: PROFIL PEMOHON

Pelanjutan Tempoh Percubaan

Kemaskini

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek:

Nama Penuh:

Jawatan/Gred:

Tempat Bertugas:

Tarikh Lantikan Sekarang:
Tarikh Surat Sah Lantikan:

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

berkuat kuasa

No Kad Pengenalan (Baru/Lama):

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

145/369 =
TOMMY BIN MATHEW
891114125863
PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
SMK TATAU
21/05/2014
19/12/2014

1.0 Surat Permohonan Daripada Pegawai:

2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]:

02/05/2017 @@ *

3.0 Disahkan bahawa Kenyataan perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan

o=

B~

Kemasukan

Kemaskini

Peti Pinda

4. Kemaskini maklumat
yang mana berkaitan

Rajah 6(a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan —Kemaskini maklumat
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C : MAKLUMAT PELANJUTAN

1.0 Pelanjutan Pertama [Jva :

1.1  Sebab Perlanjutan Pertama : sila pilih :
2.0 Pelanjutan Kedua Ova:

2.1 Sebab Perlanjutan Kedua : Sila Filih i
2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : ™ hingga

2.2 Status Denda Pelanjutan Pertama : Sila pilih Vl

3.0 Catatan Sebab Pelanjutan

MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. IMOHON ISI YANG BERKENAAN SAHM&I

Rajah 6(b) : Perlanjutan Tempoh Percubaan —Kemaskini maklumat

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

NAMA PEPERIKSAAN

Sila Pilih

sila Pilih

Sila Pilih

Sila Pilih

*%* BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI, TERUS
KE ITEM 4.0

2.0 INDUKSI UMUM
Keputusan Kursus Induksi sila pilin[v]

Tarikh Kursus Induksi ™ hingga B

3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA

Keputusan Program Transfermasi Minda

Tarikh Program Transformasi Minda - hingga =

4.0 salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan: O

KEPUTUSAN  TARIKH

Sila Pilih v

Sila Pilih - v

E13

Sila Pilih ¥

Sila Pilih v

<€4— 5.Kemaskini maklumat
yang mana berkaitan

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 01/06/2017

(Catatan Penyedia:

Perakuan Penyedia:

[7] SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAV/AI TOMMY BIN MATHEW MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM

6.Masukkan catatan
pindaan untuk tindakan
pegawai penyemak

/ PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN. *

Hantar kepada Penyemak | Reset semula [JECTE ISR NINEAREN]

7.Tandakan (V) jika berpuas
hati dengan maklumat
yang dimasukkan 8.Klik “Hantar kepada

Penyemak” untuk
tindakan seterusnya
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ii) Peti Pinda
1. Untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai Penyemak.

I SMIK TATAU = & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s G/ SURGHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berintegri

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

= Halaman Utama / Pelanjutan Tempoh Percubaan  Peti Pinda / Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) :

Kemasukan
e
Nama penuh - 1.Klik “Peti
H ”
cari Peti Pinda Pinda
paparan[10_ ] rekod
# Nama Penuh No Kad Jawatan/Gred Tindakan
“  Pengenalan * .
(Baru/Lama) . .
2.Klik ikon tindakan untuk

1. TOMMY BIN MATHEW 891114125963  PEGAW/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q /s

kemaskini maklumat ; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Papar

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 7 : Pelanjutan Tempoh Percubaan : Senarai Rekod Pindaan

X SMKTATAU R ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA)

(xS SURGHANIAYA PERKHOMATAN PELAARAN NALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintey

# Halaman Umma .l Stati Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

# Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan  Kemaskini

A : PROFIL PEMOHON

—_—
No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek:  45/360 - Kemasuikan

Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW Kemaskini

No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 891114125063

Peti Pinda

Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tempat Bertugas: SMK TATAU
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014

Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =

1.0  Surat Permohonan Daripada Pegawai -

2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: * <« 1. Kemaskini maklumat
2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 02/0572017 |~ berdasarkan catatan

3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan M= pega Wal pe nyema k
berkuat kuasa H
untuk pindaan

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4

1.0 Borang SPP/K/001 Daripada Pegawai: @ *
2.0 Perakuan Ketua Jabatan: w0 *

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 01/01/2015 =

3.0 Salinan Kenyataan Perkhidmatan telah diperolehi daripada PPD/JPN dan semakan telah dibuat: ¥

Rajah 8(a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pindaan maklumat
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C : MAKLUMAT PELANJUTAN

1.0 Pelanjutan Pertama [ va :

1.1  Sebab Perlanjutan Pertama :

2.0 Pelanjutan Kedua [ va :
2.1 Sebab Perlanjutan Kedua :
2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama :

2.3 Status Denda Pelanjutan Pertama :

3.0 Catatan Sebab Pelanjutan

C : MAKLUMAT PELANJUTAN

1.0 Pelanjutan Pertama [ va :

1.1  Sebab Perlanjutan Pertama :

2.0 Pelanjutan Kedua [ va :
2.1 Sebab Perlanjutan Kedua :
2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama :

2.3 Status Denda Pelanjutan Pertama :

3.0 Catatan Sebab Pelanjutan

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

NAMA PEPERIKSAAN

Sila Pilin

Sila Pilih

Sila Pilin

sila Pilih

E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALTIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / INDUKST
Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi

1.1 No. Rujukan Surat

1.2 Tarikh Surat Pengecualian

Sila pilih

Sila pilih

sila Pilih

sila pilih[v]

Sila pilih

Sila pilih

MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

hingga

MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

hingga

KEPUTUSAN TARIKH

M SilaPilin v

]
v Sila Pilin v

]
M Sila Pilin v

]
M sila pilin - v

]

Sila Pilin ¥

2. Kemaskini maklumat
berdasarkan catatan
pegawai penyemak
untuk pindaan

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI,

TERUS KE ITEM4.0

Rajah 8(b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pindaan pegawai penyedia
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2.0 INDUKSI UMUM
Keputusan Kursus Induksi Sila Pilih

Tarikh Kursus Induksi B hingga B

3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA

Keputusan Program Transformasi Minda Sila th
Tarikh Program Transformasi Minda B hingga B
4.0 Salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan: O

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak

Z:li::::yedm arrosrzony 3.Catatan pegawai penyemak

’ untuk tindakan pindaan oleh
pegawai penyedia
(Mandatori)

Masukkan maklumat kursus induksi

Perakuan Penyedia:

[l saYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAV/AI TOMMY BIN MATHEW MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM
PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN. *

Disemak oleh

Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan: 01/06/2017
Catatan Penyemak: kemaskini

Perakuan Penyemak

o SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

Hantar Semula kepada Penyemak i= Lihat Senarai Peti Pinda

5.Klik “Hantar kepada
Penyemak” untuk semakan
Pegawai Penyemak

4.Klik  “Kemaskini”  untuk

kemaSklnl maklumat ; atau n Pelajaran Paparan Terbaik

T | Hubungi Kami -)

Rajah 8(c) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pindaan pegawai penyedia
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9.2 Pegawai Penyemak

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

masuk.
s S SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

—

Soalan Lazim

)

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

Log Masuk Sistem 1.Masukkan No.

No. Kad Pengenalan Baru :

Kata Laluan Pengguna :

LY PCT Sl atau Lupa Kata Laluan

<

Contoh: 830101012001

Kad Pengenalan
Baru

< —

2.Masukkan
Kata laluan

3.Klik “Log Masuk”

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 9 — Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

& Pl

# Halaman Utama . Stat

SURGHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

Paparan Terbaik

)

1 SMK TATAU ~

2 HOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

# Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuni syarat taviaran.

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Ktik i Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutian perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas

Klik butang
“Klik Di Sini”

Jercubaan maksimum.

o

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KWSP).

Kiik Di Sini

Rajah 10 — Halaman Utama
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3. Untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah disediakan oleh
pegawai penyedia.

I SMK TATAU = L MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) v

s S STRHANIAYA PERKHOMATAN PELAARAN MALAYSIA

inamik, Efelctif dan Berin

# Halaman Utama .l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan g Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan ' Peti Semak / Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama) : Kemasukan

Nama Penuh :

Kemaskini
Cari Peti Pinda
paparan 18] rekod et Semak 1.Klik “Peti Semak”
# Nama Penuh No Kad Jawatan/Gred Tindakan
4 Pengenalan + -
(Baru/Lama) o )
1. TOMMY BIN MATHEW 891114125963  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q /4_ Z.Kllk Ikon tlndakan untUk

kemaskini maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Rajah 11 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Pegawai Penyemak

4. Semak profil pengguna dan maklumat yang diperlukan.

I SMKTATAU > & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

“Dinamik, Efektif dan Berinte

sy S SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

.l Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

A Halaman Utama © Pelanjutan Tempoh Percubaan .~ Peti Semak

A : PROFIL PEMOHON

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 1457369 - Kemasukan

Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW Kemaskini

No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 891114125963 o
Peti Pinda

Jawatan/Gred: PEGAWAL PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tempat Bertugas: SMK TATAU 1 Semak maklumat
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014 .

Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014 pegawal

B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 53

1.0 ‘Surat Permohonan Daripada Pegawai =

2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: =

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan : 0270512017 & =

2.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan &=
berkuat kuasa
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/

D : MAKLUMAT PEPERIKSAAN

NAMA PEPERIKSAAN

sila Pilih M
sila Pilih M
Sila Pilih v
Sila Pilih v

E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI
pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi R —

1.1 No. Rujukan Surat

1.2 Tarikh Surat Pengecualian

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMAST MINDA / INDUKSI,
TERUS KE ITEM4.0

KEPUTUSAN TARIKH
Sila Pilih v
=l
Sila Pilih v
=]
St pib_ 7] 2. Semak maklumat yang
=) . .
dimasukkan oleh pegawai
Sila pilih v . L.
5 4— penyedia dan kemaskini

maklumat yang mana
berkaitan

Rajah 12(a) : Pelanjutan Tempoh Percubaan :

Semakan Pegawai Penyemak

Disediakan oleh
Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 01/06/2017

Catatan Penyedia: Masukkan maklumat kursus induksi

Perakuan Penyedia:

V] SAYA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAV/AI TOMMY BIN MATHEW MENGIKUT DOKUMEN YANG DIPERLUKAN DALAM

PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN UNTUK DIPERAKU KEPADA KETUA JABATAN. *

Catatan Penyemak: Kemaskini

Perakuan Penyemak

/] SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN

PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

3.Masukkan catatan
pindaan untuk tindakan
penyemak (jika ada)

4.Tandakan (V) jika
berpuas hati
dengan maklumat
yang disediakan
oleh Pegawai
Penyedia

Kembalikan kepada Penyedia

Hantar kepada Peraku

i= Lihat Senarai Peti Semak

5.Klik “Kemaskini” || 6.Klik “Kembali kepada || 7.Klik
untuk menyimpan Penyedia” untuk
maklumat yang telah tindakan Pegawai

dikemaskini; atau Penyedia; atau

Peraku” untuk tindakan
pengesahan perakuan

“Hantar kepada

Paparan Terbaik

9

Rajah 12(b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan : Semakan Pegawai Penyemak
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9.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

masuk.

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

(PTB) kepada SPP.

Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

Soalan Lazim

ém E Sﬂ' 'éy'ﬁ"u':ﬂ'émédvABPEﬂ("ljlﬂMATAN PELAJARAN MALAYSIA

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran D Pengguna

Log Masuk Sistem
1.Masukkan No.

No. Kad Pengenalan Baru :

Kata Laluan Pengguna :

<]

Contoh: 83010101200

Kad Pengenalan
Baru

<

LAY IPCT Sl atau Lupa Kata Laluan

2.Masukkan
Kata laluan

3.Klik “Log Masuk”

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi K:

Paparan Terbaik

)

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

sy S/ SURGHNIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

‘Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

-l Statistic

# Holaman Utama

Rajah 13 — Log Masuk

I SMK TATAU ~

L AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap
Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahian lantikan seseorang pegaviai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke javatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Klik Disini

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahian perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Kiik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan

Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan seseorang pegawai yang

Klik butang
“Klik Di Sini”

kan dalam perkhidmatan selepas
Jpercubaan maksimum.

—> X

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegaviai yang
telah disshkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KWSP).

Rajah 14 — Halaman Utama
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3. Senarai rekod pengawai untuk perakuan.

M SMKTATAU ~ R AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

oy SR STRUHANIAYA PERHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama  .lStatistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazm O Log Keluar

= Halaman Utama  Pelanjutan Tempoh Percubaan ~ Peti Peraku ~ Senarai

No Kad Pengenalan (Baru/Lama)

Kemasukan
Nama Penuh Kemaskini
Cari Peti Pinda
Peti Semak
Paparan -10 V| rekod
e 1.Klik “Peti Peraku”
Peti Peraku .
# Nama Penuh No Kad Jawatan/Gred Tindakan
4 Pengenalan * .
(Baru/Lama)
1. TOMMY BIN MATHEW 891114125963  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Q 7
\ 2.Klik ikon tindakan untuk

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

peraku maklumat; atau

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 15 : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Senarai Perakuan

4. Semak maklumat pegawai dan buat perakuan.

I SMK TATAU & AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

s S/ SRHNay PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan ¥ Rakan Strategik SPP - @ Soalan Lazim O Log Keluar

# Halaman Utama / Pelanjutan Tempoh Percubaan ' Peti Peraku

A : PROFIL PEMOHON

No. Rujukan Kem/Jab/PPD/Sek: 145/369 - Kemasukan
Nama Penuh: TOMMY BIN MATHEW Kemaskini
No Kad Pengenalan (Baru/Lama): 891114125963
Peti Pinda
Jawatan/Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tempat Bertugas: SMK TATAU Peti Semak
Tarikh Lantikan Sekarang: 21/05/2014 Peti Peraku
Tarikh Surat Sah Lantikan: 19/12/2014
B : DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =
1.0 Surat Permohonan Daripada Pegawai -
2.0 Perakuan Ketua Jabatan - Jadual Keempat [P.U (A) 1/2012]: - 4 S
<4— 4.Semak maklumat dan

2.1 Tarikh Perakuan Ketua Jabatan :

02/05/2017 @ ~ kemaskini maklumat
jika perlu

3.0 Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut peraturan =
berkuat kuasa

Rajah 16(a) — Pelanjutan Tempoh Percubaan — Maklumat perakuan
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C : MAKLUMAT PELANJUTAN
MAKLUMAT PELANJUTAN PERTAMA ATAU KEDUA BAGI PEMOHON. (MOHON ISI YANG BERKENAAN SAHAJA)

1.0 Pelanjutan Pertama M va :

1.1 Sebab Perlanjutan Pertama :

INDUKSI / PTM

2.0 Pelanjutan Kedua{Jva:

2.1 Sebab Perlanjutan Kedua : Sila pilih
2.2 Tarikh Mula Pelanjutan Pertama : ™~ hingga ™~ :
2.3 Status Denda Pelanjutan Pertama : Sila Pilih

3.0 Catatan Sebab Pelanjutan

E : MAKLUMAT KURSUS
1.0 PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI

Mendapat Pengecualian Program Transformasi Minda / Kursus Induksi YA

1.1 No. Rujukan Surat kpm/2547

1.2 Tarikh Surat Pengecualian 01/06/2014 B

** BAGI PEMOHON YANG MENDAPAT PENGECUALIAN KURSUS PROGRAM TRANSFORMASI MINDA / INDUKSI, TERUS
KE ITEM 4.0

2.0 INDUKSI UMUM
3.0 PROGRAM TRANSFORMASI MINDA
4.0  Salinan Sijil-Sijil Kursus Yang Berkenaan: 1%}

Disediakan oleh

Nama Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak

A

5.Semak maklumat
dan kemaskini
maklumat jika perlu

Tarikh Cipta: 01/06/2017

Catatan Penyedia:

6.Maklumat perakuan
pegawai penyedia

Rajah 16(b) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Maklumat perakuan

Disemak oleh

Nama Penyemak: Mohd Fauzi Minal
Tarikh Semakan: 02/06/2017
Catatan Penyemak: kemaskini

Perakuan Penyemak

o SAYA TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG DISEDIAKAN OLEH PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MENCADANGKAN
PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN.

Perakuan Peraku:

K] SAYA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA MEMPERAKUKAN PERMOHONAN PELANJUTAN TEMPOH PERCUBAAN.

7.Maklumat perakuan
pegawai penyemak

7

Catatan Pindaan oleh Peraku kepada Penyemak:

9.Tandakan (V)

untuk perakuan
semakan telah

dibuat

<—

8.Masukkan catatan pindaan

untuk tindakan pegawai
penyemak

1

10.Klik  “Kemaskini” 11.Klik “Kembalikan 12. Klik “Hantar ke
untuk menyimpan kepada SPP” untuk
maklumat Penyemak” untuk perakuan

tindakan pindaan dihantar kepada

Rajah 16(c) : Pelanjutan Tempoh Percubaan — Maklumat peraku

48

Paparan Terbaik

&)




10. MODUL PEMBERIAN TARAF BERPENCEN
10.1 Pengawai Penyedia

1. Log masuk sistem ePROPER dan halaman utama dipaparkan apabila berjaya masuk.

E 3; Portal Rasmi
el g S

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA
Selamat Datang

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Log Masuk Sistem
1.Masukkan No.

No. Kad Pengenalan Baru : ¢ Kad Pengenalan

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001 Baru

bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan T
Malaysia (KPM) dan Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : <

bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan 2.Masukkan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen atau Lupa Kata Laluan Kata laluan
(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pel Paparan Terbaik

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

)

Rajah 1 : Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

I SMKTATAU - RUROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

o S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

inamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama il Statistik 1 Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan % Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

A Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam Pemberian Taraf

Pelantikan Tetap

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tavaran,

Perkhidmatan
Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.
Kiik Di Sini

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tampoh percubaan maksimum.

Kiik Di Sini

Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

(KWSP).

Rajah 2 : Halaman Utama
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i) Kemasukan
1. Carian rekod pegawai akan dipaparkan.

I SMK TATAU, BINTULU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s S SURUHNAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegri

# Halaman Utama  _al Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

A Halaman Utama / Pemberian Taraf Berpencen / Carian

1.Masukkan Nombor
No. Kad Pengenalan: oo, €——1  Kad Pengenalan

Jawatan / Skim: .
sila Pitih..[v] |+ &
ila Pl <

Pegawai berikut hendaklah mengemukakan perakuan secara manual (hardeopy) ke

2.Klik butang senarai
Suruhanjaya: fm
i) K:mypulan Pelaksana (Gred 1-16) yang dilantik di bawah pewakilan kuasa Suruh dan o]] lih Jawata n/

(i) Terlibat dengan opsyen pertukaran pelantikan yang belum disahkan dalam perl Gred
terdahulu dan belum memenuhi syarat skim perkhidmatan baharu; dan re
(iii) ‘Sedang dalam prosiding tatatertib atau telah dikenakan hukuman tatatertib.

Teruskan

| 3.Klik “Teruskan”

Soalan Lazim Copyright®©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Paparan Terbaik

Q Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )
Rajah 3 : Pemberian Taraf Berpencen — Carian Rekod

2. Semak profil pegawai berkenaan dan dokumen yang diperlukan.

I SMK TATAU -~ £ ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

oy S SURUHRNIYA PERKHOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinte:

# Halaman Utama .l Statistk 8 C n Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim () Log Keluar

A Halaman Utama = Pemberian Taraf Berpencen ~ Kemasukan

A : PROFIL PEGAWAIL .

No. Rujukan Kem / Jab / PPD / Sek e — <«— 1.Masukkan Rujukan
Nama Penuh UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI Jabatan (mandatorl)
No. Kad Pengenalan 870320295178

Jawatan / Gred PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41

Tarikh Pengesahall Pelantikan Tetap 20/01/2014

Tarikh Pengesahan Dalam Perkhidmatan 01/08/2015 & =

pilihan Opsyen Pencen Pencen

Tempat Bertugas SMK TATAU

B : MAKLUMAT PERMOHONAN

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 4 I
1. Pegawal telah menclak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti o= 3.Mesej akan dipa parkan

di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen .
1980. <4 sekiranya maklumat

2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) 0= bertanda (*) tldak
1/2012. | Muat Turun Jadual Keenam P.U.(A) 1/2012 . .

dimasukkan (mandatori)
2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012 B -
3. Kenyataan Perkhidmatan a=

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa

4.Kemaskini maklumat
3.1 Cuti T: Gaji . . . oo .
uit Tanpa Gal Tiada[¥] < cuti jika berkaitan

3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran Tiada

Simpan

Soalan Lazim SKIIk ”Simpan" dan rEkOd | Pelajaran Paparan Terbaik
9 berjaya disimpan akan | Hubungi Kami -)
J ditambah di peti kemaskini

Rajah 4(b) : Pemberian Taraf Berpencen — Kemasukan Maklumat
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i) Kemaskini

1. Untuk melihat semula rekod atau mengemaskini maklumat pegawai.

M SMKTATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

# Halaman Utama il Statistk B Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim © Log Keluar

£ Halaman Utama / Pemberian Taraf Berpencen / Kemaskini / Senarai Permoh

Nama Penuh :

Kemasukan
No. kad Pengenalan Kemaskn 1.Klik peti
“ -
) Kemaskini
Cari Peti Pinda
Paparan rekod
# _ Nama Penuh No. Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan . )

1. UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI 870320295178  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qs ‘ Z'Kllk Ikon tlndakan untUk

kemaskini maklumat ; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright®2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 5 : Pemberian Taraf Berpencen — Senarai Rekod Kemaskini

2. Kemaskini maklumat dan dokumen pegawai.

I SMK TATAU -~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s S/ SRUAANIAYA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

4 Halaman Utama .l Statistk B Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategk SPP - @ Soalan Lazm O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen  Kemaskini = Kemaskini

Kemasukan
A : PROFIL PEGAWAL
No. Rujukan Kem / Jab / PPD / Kom/12/785/A1 N Kemaskini
Sek:
Nama Penuh: UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI Petl Finda
No. Kad Pengenalan: 870320295178
Jawatan / Gred: PEGAWAIL PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Pengesahan Pelantikan ~ 20/01/2014
Totap: 1.Semak maklumat
Tarlkh- Pengesahan Dalam 01/08/2015 | ~ pegawa|
Perkhidmatan:
Pilihan Opsyen Pencen: Pencen
Tempat Bertugas: SMK TATAU
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B: MAKLUMAT PERMOHONAN

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

4
1. Pegawai telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti ke =
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen
1980.
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) e
1/2012.

2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A} 1/2012: 00/03/2015 @ =

3. Kenyataan Perkhidmatan kel =
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut

peraturan berkuat kuasa

2.Kemaskini maklumat
3.1 Cuti Tanpa Gaji

Tiada[] | = @ cuti jika berkaitan
3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran Tiada |
Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 02/06/2017
Tarikh Ubahsuai: 02/06/2017 10:57:53

Perakuan Pegawai PenYEdiﬂ:/ M savA DENGAN INI TELAH MENYEDIA DAN MENYEMAK DOKUMEN PEGAWAL UMI

NAZIHAH BINTI CHE GHANI MENGIKUT DOKUMEN YAMG DIPERLUKAN DALAM
PEMBERIAN TARAF BERPENCEN. *

3.Tandakan (V) jika berpuas

yang dimasukkan T \
I

N\
Tl 4.Klik “Simpan” untuk 5.Klik “Hantar kepada e el
9 menyimpan maklumat Penyemak” untuk semakan
yang telah dikemaskini Pegawai Penyemak

Rajah 6 : Pemberian Taraf Berpencen —Kemaskini maklumat

i) Peti Pinda
1. Untuk meminda maklumat pengawai yang dihantar semula oleh Pegawai Penyemak.

M SMKTATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

s G/ STRGHRNIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti’

# Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 4 Rakan Strategik SPP

© Soalan Lazim O Log Keluar

= Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen < Kemaskini < Senarai Permohonan Pemberian Taraf

Nama Penuh : Kemasukan

No. Kad Pengenalan :

Kemaskini
oL .
1.Klik “Peti
cart Peti Pinda . ”
Pinda
Paparan rekod
%, NamaPenuh No.Kad  Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan
1. UMINAZIHAH BINTI CHE GHANI 870320295178  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qs 2.Klik ikon tindakan untuk

e .
‘ kemaskini maklumat ; atau
Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon tindakan untuk
memaparkan maklumat

Soalan Lazim

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 7 : Pelanjutan Tempoh Percubaan : Senarai Rekod Pindaan
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I SMK TATAU -~ R ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

sy S SURANAYA PERKHONATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berinitey

ihan Perkhidmatan P @ Soalan Lazim Log Keluar

# Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen ~ Peti Pinda ~ Kemaskini

Kemasukan
A : PROFIL PEGAWAI

No. Rujukan Kem / Jab / PPD / KPM/12/785/A1 - Kemaskini
sek:
Nama Penuh: UML NAZIHAH BINTI CHE GHANI R
No. Kad Pengenalan: 870320295178
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Pengesahan Pelantikan 20/01/2014 1 Kemaskini mak' umat
Tetap: < [ N
Tarikh Pengesahan Dalam e berdasarkan catatan
perkhidmatan: . K
Pilinan Opsyen Pencen: pencen pegawal penyema
Tempat Bertugas: SMK TATAU untuk pindaan
B: MAKLUMAT PERMOHONAN
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =
1. Pegawai telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti k=
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen
1980.
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) -
1/2012.

2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012 09/03/2015 -
3. Kenyataan Perkhidmatan b=
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa

3.1 Cuti Tanpa Gaji

2. Kemaskini maklumat
cuti jika berkaitan

A

3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran Tiada

Rajah 8(a) : Pemberian Taraf Berpencen — Pindaan maklumat

Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 02/06/2017
Perakuan Pegawai Penyedia: + Saya denga elah menyedia dan menyemak dokumen pegawai UMI NAZIHAH

BINTI CHE GHANI mengikut yang diperlukan dalam Pemberian Taraf Berpencen.

Pegawai Penyemak:

Tarikh Semakan: 02/06/2017
Catatan Pegawai Penyemak: semak tarikh pengesahan dalam perkhidmatan
Perakuan Pegawai Penyemak: SAYA DENGAN INI TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG TELAH DISEDIAKAN

OLEH PEGAWAI PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA
MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHAMIAYA
PERKHIDMATAN PELAJARAN.

Hantar Semula kepada Penyemak i= Lihat Senarai Peti Pinda

3.Klik  “Kemaskini”  untuk 4.Klik “Hantar kepada Paparan Terbaik
kemaskini maklumat ; atau Penyemak” untuk semakan ¥ ‘)
Pegawai Penyemak ~-

Rajah 8(b) : Pemberian Taraf Berpencen — Pindaan maklumat
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10.2 Pegawai Penyemak

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya

masuk.

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

L |

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP)
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan

laysia (KPM) dan didikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen
(PTB) kepada SPP.

ian P

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

Soalan Lazim

)

Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Log Masuk Sistem
1.Masukkan No.

<4— Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan Baru :

Contoh: 830101012001 Baru
Kata Laluan Pengguna :
*— 2.Masukkan
atau Lupa Kata Laluan Kata Ialuan

3.Klik “Log Masuk”

Paparan Terbaik

&)

Rajah 9 — Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

s S/ SURGHRNIAYA PERKHIOMATAN PELAARAN MALAYSIA

© Soalan Lazim  © Log Keluar

M SMKTATAU ~ & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

A Halaman Utama

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

e

Pemberian Taraf
Berpencen

Pengesanan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Kk Di Sini

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawal yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(KVISP).

el <4—

Rajah 10 — Halaman Utama

54

Klik butang
“Klik Di Sini”




3. Untuk melihat rekod atau mengemaskini maklumat pegawai yang telah disediakan oleh
pegawai penyedia.

I SMK TATAU = & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) +

s S/ SURGHANIAYA PERKHIOMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

# Halaman Utama ~ _Jl Statistik & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan {8 Rakan St kSPP @ sSoalan Lazim O Log Keluar

S Halaman Utama / Pemberian Taraf Berpencen | Peti Semak Senarai Permohonan Pemberian Taraf Berpencen

Nama Penuh : Kemasukan

No. Kad Pengenalan : Kemaskini

Peti Pinda

Cari
H H g 5 ”
Faparan 10 %] rekod ReEEm 1.Klik “Peti Semak
Peti Peraku
# , Nama Penuh No. Kad Jawatan / Gred Tindakan
Pengenalan - .
1. UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI 870320295178  PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41 Qs 4_ 2' KI I k Ikon tl nda ka n u ntu k

kemaskini maklumat; atau

Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod

3.Klik ikon kanta untuk
soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran memapa rkan maklumat

9 Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

Rajah 11 : Pemberian Taraf Berpencen — Senarai Rekod Semakan

4. Semak profil pengguna dan maklumat yang diperlukan.

I SMK TATAU ~ & MOHD FAUZI MINAL (PENYEMAK) ~

Portal Rasmi

SURUHANJAYA PERKI

‘Dinamik, Efektif dan Berintegri

HIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

@ Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim

#A Halaman Utama < Pemberian Taraf Berpencen =~ i Scmak Hemaskini

Kemasukan
A : PROFIL PEGAWAI
— o
No. Rujukan Kem / Jab / PPD / Sek KSK/12/2017 - Kemaskini
Nama Penuh UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI Peti Pinda
No. Kad Pengenalan 870320295178 fop—
Jawatan / Gred PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
Tarikh Penge;ahan Pelantikan Tetap 20/01/2014
Tarikh Pengesahan Dalam Perkhidmatan 01/08/2015 @ -
< 1.Semak maklumat yang

pilihan Opsyen Pencen pencen .

dimasukkan oleh
Tempat Bertugas SMK TATAU

pegawai penyemak dan

) ) kemaskini maklumat
Rajah 12(a) : Pemberian Taraf Berpencen : Semakan H  yang mana berkaitan

B: MAKLUMAT PERMOHONAN

BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN &
1. Pegawai telah menolak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti &=

di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen

1980.
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) =

172012,

2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (A) 1/2012: 09/03/2015 & -

3. Kenyataan Perkhidmatan YA

Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa

3.1 Cuti Tanpa Gaji Tiada[v] =

3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran Tiada
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Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak

Tarikh Cipta: 02/06/2017 2.Maklumat perakuan
Perakuan Pegawai Penyedia: ¥l Saya dengan ini telah dan pegawai UMI NAZIHAH 4— Oleh pegawai
BINTI CHE GHANI mengikut yang diperlukan dalam Pemberian Taraf Berpencen
. 3.Masukkan catatan
Catatan Pegawai Penyemak: semak tarikh .
pengesahan dalam perkhidmatan P . .
< pindaan untuk tindakan
_ penyemak (jika ada)
Perakuan Pegawai Penyemak: M saYA DENGAN INI TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG TELAH DISEDIAKAN
OLEH PEGAWAI PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA
MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA
HH PERKHIDMATAN PELAJARAN. *
4.Tandakan (V) jika berpuas

hati dengan maklumat
yang disediakan  oleh
Pegawai Penyedia

Kemaskini Kembalikan kepada Penyedia Hantar kepada Peraku = Lihat Senarai Peti Semak

7.Klik “Hantar kepada
Peraku” untuk tindakan
pengesahan perakuan

5.Klik “Kemaskini”
untuk menyimpan
maklumat yang telah
dikemaskini; atau

Penyedia” untuk
tindakan Pegawai
Penyedia; atau

Rajah 12(b) : Pemberian Taraf Berpencen : Semakan Pegawai Penyemak
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10.3 Pegawai Peraku

1. Log masuk sistem ePROPER dan menu halaman utama dipaparkan apabila berjaya
masuk.

S/ SURUHANIAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti”

1.Masukkan No.

Kad Pengenalan
«—] &

Selamat Datang
Sistem Proses Perkhidmatan (ePROPER)

No. Kad Pengenalan Baru :

Baru
Sistem ePROPER merupakan sistem yang dibangunkan oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran (SPP) Contoh: 830101012001 T
bagi membolehkan Ketua Jabatan di semua peringkat agensi di bawah Kementerian Pendidikan
laysia (KPM) dan ian Pendidikan Tinggi (KPT) untuk memperakukan secara dalam talian Kata Laluan Pengguna : <+— 2.Masukkan
bagi urusan perkhidmatan yang berkaitan dengan Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT), Pengesahan Kata Ialuan
Dalam Perkhidmatan (PDP), Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) dan Pemberian Taraf Berpencen LAY POt 9l atau Lupa Kata Laluan

(PTB) kepada SPP.

Pekeliling Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran Bilangan 1 Tahun 2017 'Pelaksanaan Sistem ePROPER
(Projek Rintis)’, Manual Pengguna Sistem ePROPER (Projek Rintis) dan Borang Pendaftaran ID Pengguna
Sistem ePROPER boleh dimuat turun di sini.

3.Klik “Log Masuk”

Paparan Terbaik

&)

Soalan Lazim Copyright©2017 Suruhanjaya Perkhidmatan Pelajaran

Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami

)

Rajah 13 — Log Masuk

2. Di menu halaman utama, klik butang “Klik Di Sini”.

M SMKTATAU R AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) ~

s S/ STRGHRNAYA PERKHIOMATAN PELAIARAN MALAYSIA

"Dinamik, Efektif dan Berinte

# Haloman Utama .l Statistk 8 Cetakan

‘engesahan Perkhidmatan

A Halaman Utama

Pemberian Taraf
Berpencen

Pengesahan
Pelantikan Tetap

Pengesahan Dalam
Perkhidmatan

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran.

Kiik Disini

Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegawai
dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain
yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
menjalani tempoh percubaan maksimum.

Ktik Di Sini

Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegavai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(KVISP).

e ———

Rajah 14 — Halaman Utama
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Klik butang
“Klik Di Sini”




3. Senarai rekod pengawai untuk perakuan.

I SMK TATAU = R AZHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

s S SURUHANIIYA PERKHIDATAN PELAJARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

# Halaman Utama il Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan 3 Rakan Strategik SPP @ Soalan Lazim O Log Keluar

&= Halaman Utama / Pemberian Taraf Berpencen / Peti Peraku / Senarai Permohonan Pemberian Taraf Berpencen

Nama Penuh : Kemasukan

No. Kad Pengenalan :

Kemaskini

Cari Peti Pinda

Paparan rekod Feti semak
: S DA ”
# , Nama Penuh No. Kad Jawatan / Gred Tindakan Peti Perakas 1' KI | k Petl Pe ra ku
Pengenalan
1. UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI 870320295178  PEGAV/AI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DGM/ Qs
Dipaparkan 1 - 1 drpd. 1 rekod \ 2 .Klik ikon tindakan untuk
3.Klik ikon kanta untuk n peraku maklumat; atau

memaparkan maklumat

Soalan Lazim Copyright®201/ Surunanjaya Perkniamatan betajaran Paparan Terbaik

g Penafian | Dasar Privasi | Dasar Keselamatan ICT | Hubungi Kami )

Rajah 15 : Pemberian Taraf Berpencen — Senarai Perakuan

4. Semak maklumat pegawai dan buat perakuan.

M SMK TATAU ~ L ATHAR MUHAMMAD FILOH (PERAKU) +

sy S/ SiRHAnAvA PERKHIDMATAN PELAIARAN MALAYSIA

“Dinamik, Efektif dan Berintegriti

| # Halaman Utama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan & Rakan Strategik SPP - @ Scalan Lazm O Log Keluar

A Halaman Utama ~ Pemberian Taraf Berpencen  Peti Peraku < Kemaskini

Kemasukan
A : PROFIL PEGAWAI
No. Rujukan Kem / Jab / PPD / KPM/12/785/A1 N Kemaskini
Sek:
Nama Penuh: UMI NAZIHAH BINTI CHE GHANI Fe Pinda
No. Kad Pengenalan: 870320205178 Peti Semak
Jawatan / Gred: PEGAWAI PERKHIDMATAN PENDIDIKAN GRED DG41
; § Peti Peraku
Tarikh Pengesahan Pelantikan 20/01/2014
Tetap:
Tarikh Pengesahan Dalam o1/08/2015 |m *
Perkhidmatan:
Pilihan Opsyen Pencen: Pencen
Py 1.Semak maklumat dan
Tempat Bertugas: SMK TATAU K Kini K
< emaskini maklumat
B: MAKLUMAT PERMOHONAN Jlka perlu
BIL DOKUMEN YANG DIPERLUKAN =
1. Pegawai telah menclak SKIM KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (KWSP) seperti &
di Jadual Kelima dan layak diberi taraf sebagai pegawai berpencen mengikut Akta Pencen
1980.
2. Perakuan Pemberian Taraf Berpencen oleh Ketua Jabatan mengikut Jadual Keenam P.U.(A) =
1/2012.
2.1 Tarikh Perakuan PTB - Jadual Keenam P.U (&) 1/2012: 05/03/2015 |m =
3. Kenyataan Perkhidmatan ke =
Disahkan bahawa Kenyataan Perkhidmatan telah disemak dan dikemaskini mengikut
peraturan berkuat kuasa
3.1 cuti Tanpa Gaji Tiadalv| =
3.2 Tidak Hadir Bertugas Tanpa Kebenaran Tiada[¥]

Rajah 16(a) — Pemberian Taraf Berpencen — Maklumat
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Pegawai Penyedia: Rosmi bin Abd. Razak
Tarikh Cipta: 02/06/2017
5 5 - i 2.Maklumat perakuan
perakuan Pegawai Penyedia: /I Saya dengan ini telah dan pegawai UMI NAZIHAH |
BINTI CHE GHANI mengikut yang diperlukan dalam Pemberian Taraf Berpencen. ¢ pegawai penyedia
Pegawai Penyemalk: Azhar Muhammad Filoh
Tarikh Semakan: 02/06/2017
Catatan Pegawai Penyemak: semak tarikh pengesahan dalam perkhidmatan
Perakuan Pegawai Penyemak: /I SAYA DENGAN INI TELAH MENYEMAK SEMUA DOKUMEN YANG TELAH DISEDIAKAN 3.Maklumat perakuan
OLEH PEGAWAI PENYEDIA ADALAH BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA . K
MENCADANGKAN PERMOHONAN TERSEBUT BOLEH DIPERAKUKAN KEPADA SURUHANJAYA pegawal penyema
PERKHIDMATAN PELAJARAN.

Perakuan Peg i Peraku: M sAYA DAPATI SEMUA DOKUMEN BETUL DAN TERATUR. DENGAN INI SAYA

4 -I-a nda ka n (\I) MEMPERAKUKAN PERMOHONAN HAN TARAF EN.
) Catatan Pindaan oleh Peraku: 5.Masukan catatan

pindaan

untuk perakuan

dokumen

Kembalikan kepada Penyemak

Hantar ke SPP = Lihat Senarai Peti Peraku

7 Klik“Kembalikan
kepada Penyemak”
untuk tindakan
pindaan

Dgrlhidm ot o ool

8. Klik “Hantar ke
SPP” untuk
perakuan
dihantar kepada

Paparan Terbaik

6.Klik“Kemaskini”
untuk menyimpan
maklumat

dikemaskini

Rajah 16(b) : Pemberian Taraf Berpencen — Maklumat perakuan
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11. LOG KELUAR

% SR STRGHiNAA PERHONATANPELIARAN ALAYSA

Efektif dan Berintegriti”

#Habman Uama .l Statistk & Cetakan Surat Pengesahan Perkhidmatan i Rakan Strategk SPP @ Soalan Lazim ) Log Keluar

A Halaman Utama

Pengesahan Pengesahan Dalam
Pelantikan Tetap Perkhidmatan

Pengesahan Pelantikan Tetap (PPT) bermaksud proses  Pengesahan Dalam Perkhidmatan (PDP) bermaksud
mengesahkan lantikan seseorang pegawai yang telah  proses mengesahkan perkhidmatan seseorang pegavai
bersetuju menerima tawaran pelantikan ke jawatan  dalam tempoh percubaan yang telah memenuhi semua
tetap dan telah memenuhi syarat tawaran. syarat skim perkhidmatan atau apa-apa syarat lain

yang ditentukan dari semasa ke semasa dan

diperakukan oleh Ketua Jabatan.

Pelanjutan Tempoh
Percubaan
Pelanjutan Tempoh Percubaan (PTP) adalah proses
melanjutkan perkhidmatan seseorang pegawai yang
tidak dapat disahkan dalam perkhidmatan selepas
‘menjalani tempoh percubaan maksimum.

Soalan Lazim Copyright€2017 Suruhanjaya Perkiridmatan Pelajaran

SR

Pemberian Taraf
Berpencen
Pemberian Taraf Berpencen (PTB) adalah proses
pemberian taraf berpencen seseorang pegawai yang
telah disahkan dalam perkhidmatan dan menolak
opsyen Skim Kumpulan Wang Simpanan Pekerja

{(KWSP).

MSMKTATAU ~ & ROSMI BIN ABD. RAZAK (PENYEDIA) ~

2 Profil Pengguna
@ Tukar Kata Laluan

O Log Keluar

1.Klik “Log Keluar”; atau

2.Klik “Log Keluar”

9 Penafian | Dasar rivas | Dasar Keselamatan CT | Hubungi Kami

Rajah 1 : Log Keluar
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